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GERENCIA REGIONAL DE SALUD CUSCO
HOSPITAL ANTONIO LORENA

N°__ 230 -2024-HAL/UGRH

Resolucion Directoral
03 JUL 2024

Cusco,

VISTO: el Expediente N° 6435-2024, que contiene f el INFORME N° 093-2024-GR CUSCO/GRS-HAL-OPP de
fecha 12 de junio del 2024, mediante el cual, el Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto remite el proyecto
\ de Manual de Procedimientos de la Unidad de Control Patrimonial, para su aprobacion:

/) CONSIDERANDO:

i (.'I
i
P

Que, fa Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, crea el Sistema Nacional de Bienes
Estatales - SNBE, el cual tiene como ente rector a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN,
estableciendo en su articulo 11° que las entidades plblicas que conforman dicho Sistema realizaran los actos de
adquisicion, administracion, disposicion, registro y supervision de los bienes estatales, de acuerdo con Io dispuesto
por la Ley y su Reglamento;

Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2008- VIVIENDA se aprobd el Reglamento de la Ley N° 29151, y que
define al Sistema Nacional de Bienes Estatales como el conjunto de organismos, garantias y normas que regulan
integral y coherentemente los bienes estatales en sus niveles de Gobiemo Nacional, Regional o Local, que apoya
al praceso de descentralizacion y modernizacion de la gestion del Estado desarrollando una gestion basada en los
principios de eficiencia, fransparencia y racionalidad del uso del patrimonio mobiliario e inmobiliario estatal:

Que, en esa misma linea, el articulo 7 del citado Reglamento establece que las entidades deben adecuar sus
procedimientos sobre bienes estatales, conforme a los alcances de la Ley, el Reglamento y fas normas que emita
el Ente Rector. Por su parte, el articulo 11 dispone que la planificacion, coordinacion y ejecucion de las acciones
referidas al registro, administracion, supervision y disposicion de los bienes de propiedad de la entidad y de los que
se encuentren bajo su administracion, son de responsabilidad de la Unidad Organica existente para tal fin; en este
sentido, en el Programa Nacional para la Empleabilidad, corresponde dicha responsabilidad a la Unidad de
Administracion;

Que, en el numeral 7.1 literal g) del articuio 7° del Reglamento del Sistema Administrativo de Modernizacion de la
Gestion Plblica, aprobado por el Decreto Supremo N° 123-2018-PCP, establece que la gestion por procesos tiene
Y\ como propdsito organizar, dirigir y controlar las actividades de trabajo de una entidad pliblica de manera trensversal
S\ alas diferentes unidades de organizacion, para contribuir con el logro de los objetivos institucionales;

v/ Que, por Resolucién de Secretaria de Gestion Piblica N° 006-2018-PCM-SGP, se aprueba la Norma Técnica N°
001-2018-SGP: “Norma Técnica para la Implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion plblica”, cuyo abjetivo es establecer disposiciones técnicas para la implementacion de la gestion por
procesos en las entidades de la administracion piblica como herramienta de gestion que contribuye con el
cumplimiento de los objetivos institucionales y en consecuencia genera un impacto en el bienestar de los
ciudadanos;

Que, mediante Resolucion de Secretarial N° 063-2020-MINSA, se aprobé la Directiva Administrativa N° 288-
MINSA/2020/0GPPM: “Lineamientos para la Implementacion de la Gestién por Procesos en Salud”, que tiene por
objetivo de establecer los criterios técnicos para la gestién por pracesos que faciliten la determinacion, seguimiento,
medicion, analisis y mejora de los procesos del Ministerio de Salud y de los prestadores de servicios de salud, que
permita maximizar el buen uso de los recursos, para brindar productos y servicios dptimos y de calidad en beneficio
de la poblacion;

Que, el numeral 6.2.1 del Titulo 6 - Disposiciones Especificas de la Directiva citada en el parrafo precedente,
establece entre otros, que se conforme el Equipo de Trabajo por cada proceso o nivel 0; asimismo, el numeral 2.2.2
sefiala que el Equipo de trabajo esta conformado por el Duefio del Proceso o su Representante, participantes
involucrados en el proceso, facilitador metodogico de la Oficina de Organizacion y Modernizacion o quien haga sus
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Cusco,

veces en 10s Organos desconcentrados, programas en los organismos publicos adscritos;

Que, en los literales 1) y g) del articulo 20° del Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospital Antonio
Lorena, aprobado por Ordenanza Regional N° 082-2014-CR/GRC.CUSCO, se establece entre otras funciones
generales de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto: Formular la implementacion de los modelos de
organizacion que se establezcan en el Sector y asistir técnicamente a los organos estructurados del Hospital para
st mejoramiento continuo; asi como asesorar en la implementacion de los procesos y procedimientos para la
organizacion del trabajo y los recursos;

Que, en tal contexto, el Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto a traves del INFORME N° 093-2024-GR
CUSCO/GRS-HAL-OPP, remite el proyecto del Manual de Procedimientos de la Unidad de Control Patrimonial, para
su aprobacion mediante Resolucion Directoral, cuyo Objetivo es describir los procesos y procedimientos que forman
parte de la Gestion del abastecimiento y proceso; el Sub Proceso de gestion de patrimonio institucional tiene el
siguiente Objetivo: 1. Normar, estandarizar y establecer formalmente la secuencia y reciprocidad logica y coherente
y sistematica de los procedimientos de los procesos organizacionales realizados por los cargos de la Oficina de
Patrimonio con el detalle de sus pasos y actos y flujos, para el logro de sus objetivos de la misma y del hospital; y
2. Procedimientos de Registro y control de la recepcion, entrega, fransferencia, devolucion, proteccion y
conservacion de los Bienes Patrimoniales, ‘de conformidad con las nommas vigentes, determinando las
responsabilidades de las diferentes Oficinas y Areas Organicas que intervienen en su ejecucion, con el detalle de
sus actividades v flujos;

Que, por lo sefialado en el considerando anterior y con el proposito de proseguir las acciones y procedimientos
administrativos necesarios para el cumplimiento de los objetivos de la Institucion, resulta pertinente la aprobacién

el "Manual de Procedimientos (MAPRO) de la Unidad de Control Patrimonial del Hospital Antonio Lorena, mediante
24 acto resolutivo correspondiente;

Con el visado de la Direccion de Administracion, la Unidad de Gestion de Recursos Humanos y Asesoria Legal
Externa del Hospital Antonio Lorena;

7\A En uso de las atribuciones y facultades conferidas mediante Ordenanza Regional N° 082-2014-CR/GRC.CUSCO,
4 {gue aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospital Antonio Lorena:

"~ JoSE RESUELVE;

o~y
=" ARTICULO 1°.- APROBAR el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
DEL HOSPITAL ANTONIO LORENA - 2024, el mismo que forma parte de fa presente Resolucion y que consta de

dos (02) ejemplares.

ARTICULO 2°.- Encargar a la Jefatura de la Unidad de Control Patrimonial, el seguimiento, cumplimiento y
monitoreo difusion del documento aprobado en el Articulo 1° de la presente Resolucion.

ARTICULO 2°.- Notificar la presente Resolucion ala parte interesada para los fines pertinentes, con la formalidades
de Ley.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

GOBIERNO REGIONAL CUSCco

GERENCIA REGIONAL
f DE SALY
HOSPITAL ANTONIO LLOE.E%{ECO

ORIGINAL F IRMADO
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I INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos sirve de instrumento de apoyo en el
funcionamiento institucional del Hospital Antonio Lorena, patentizando en forma ordenada,
secuencial y detallada las operaciones de la Unidad de Control Patrimonial; permitiendo cumplir
la meta y objetivos de fa enfidad.

Se debe mejorar las operaciones, de tal forma que garanticen el normal desarrollo de
las diversas funciones que competen a fa Unidad De Control Patrimonial; tratando de que ante
una accion trazada por ef personal de la institucién y por la Direccion ejecutiva fos caminos
para desarrollar, sean lo adecuadamente claros y directos. Cabe enmarcar que este documento
debera actualizarse en la medida que se presenten modificaciones en su contenido, en la
normatividad establecida, en la estructura organica de la unidad, o en algin otro aspecto que
influya en la operatividad del mismo.

Segtin el Mapa de Procesos del Hospital Antonio Lorena el cual fue aprobado con
Resolucion Directoral N° 193-2024-HAL/UGRH; se considera (07) Procesos de Soporte dentro
de los cuales figura el Proceso de Soporte "Gestion del Abastecimiento de Bienes y Servicios “
y como proceso de Nivel 1 se considera como : PS01.03 Gestién de Patrimonio Institucional
En el presente Manual de Procedimientos, se desarrolfa 09 Procedimientos.

La metodologia utilizada para la elaboracion de este trabajo (Manual de Procedimiento y
Procesos) dando cumplimiento a la Directiva Administrativa N° 288- MINSA/2020/0GPPM,
Lineamientos para la Implementacion de la Gestion por Procesos en Salud, la cual fue aprobada
mediante Resolucion Secretarial N°063-2020-MINSA de fecha 28 de mayo del 2020.

1r. OBJETIVO

El objetivo de este manual es describir los procesos y procedimientos que forman parte de la
Gestion del abastecimiento y proceso; el Sub Proceso de gestion de patrimonio institucional
tiene el siguiente Objetivo: ol

1. Normar estandarizar y establecer formalmente la secuencia y reciprocidad Iogica y
coherente y sistematica de los procedimientos de los procesos organizacionales realizados por
los cargos de la oficina de Patrimonio con el detalle de sus pasos y actos y flujos, para el logro
de sus objetivos de la misma y del hospital.

2. Procedimientos de registro y control de la recepcion, entrega, transferencia,
devolucion proteccion y conservacion de los Bienes Patrimoniales de, conformidad con las
normas vigentes, determinando las responsabilidades de las diferentes Oficinas y Areas
Organicas que intervienen en su efecucion, con el detalfe de sus actividades y flujos.

1. FINALIDAD

Es un documento de gestion que de manera sencilla y sistematica describe a un conjunto
de procedimienfos que concatenados entre si y enmarcados en la normatividad legal y
administrativa vigente, se realizan en forma secuencial o simultanea y permiten a fa Unidad
de Control Patrimonial cumplir los objetivos de la entidad.
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V. ALCANCE

El presente manual de procesos y procedimientos es de aplicacion a la Unidad de Control
patrimonial del Hospital Antonio Lorena en relacion de sus actividades y vinculo con las
oficinas, Unidades, departamentos y Servicios de la Institucién que intervengan en los
Procesos de Bienes Patrimoniales, cuyas, normas y procedimienfos establecidos en esta
Directiva deben ser aplicados y cumplidos obligatoriamente.

Los funcionarios y servidores de la Institucion son responsables de la aplicacion y cumplimiento
de las disposiciones legales, administrativas, técnicas y de control, que los regulfan.

V. SIGLAS Y DEFINICIONES

SIGLA O TERMINO | DEFINICION

APNOP Asignaciones Presupuestales que No resultan en
Productos

CCP. Comité de Seguridad al Paciente

CEPLAN Centro Nacional de Planeamiento Estratégico

CMN Cuadro Multianual de Necesidades

CUBSO Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras

DE Direccion Ejecutiva

HAL Hospital Antonio Lorena

EETT Especificaciones Técnicas

/8 Orden de Servicio

o/C Orden de Compra

MINSA Ministerio de Salud

UAL Unidad de Asesoria Legal

UCP Unidad de Control Patrimonial

PAC Plan Anual de Contrataciones

PECOSA Pedido Comprobante de Salida

RD Resolucién Directoral

RM Resolucién Ministerial

SUSALUD Superintendencia Nacional de Salud

PMBSI Programacion Muftianual de Bienes, Servicios y
QObras

PIA Presupuesto Institucional de Apertura

PO/ Pilan Operativo Institucional

PpR Presupuesto por Resulfado

EAEE Residuos de Aparatos Eléctricos y electronicos

SEACE Sistema Electronico de Contrataciones del Estado

SERS Sistema de Envid y Recepcion SIAF

SIAF Sistema Integrado de Administracién Financiera

SIGA Sistema Integrado de Gestion Administrativa

SIGA-MEF Modu7lo de Patrimonio en Web - Sistema
Integrado de Gestion Administrativa

TDR Término de Referencia

uit Unidad Impositiva Tributaria
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DEFINICIONES

Afectacion de Bienes Muebles: Por la afectacion en uso una Entidad entrega, a titulo
gratuifo y por un pfazo de dos afios, la posesion de bienes muebles de su propiedad a
favor de otra entidad.

Alta De Bienes Muebles: Consiste en la incorporacion fisica y contable de bienes
muebles al patrimonio de la Entidad Publica.

Acta de Conciliacién de Inventario: Documento donde consta la comparacion entre los
registros patrimoniales y contables con los resultados del inventario de bienes muebles
patrimoniales.

Actos de Adquisicién: Son aquellos que permiten obtener bienes muebles a través de la
donacion, reposicion y fabricacion.

Alta de Bienes Muebles. -Consiste en la Incorporacion fisica y contable de bienes,
muebles de la Institucion.

Bienes de Activo Fijo: Son bienes que perduran en el tiempo gue por su naturaleza o
destino incrementan el patrimonio de fa institucion, estan sujefos a depreciacion, con un
tiempo de vida ttif mayor de un ario y que su valor unitario o de conjunto debe ser igual o
mayor al equivalente a un cuario (1/4) de la Unidad Impositiva Tributaria Vigente al
momento de su adquisicion.

Bienes Muebles: Son aquellos bienes que, por sus caracteristicas, se pueden ser
trasladado de un lugar a otro sin alterar su integridad.

Bienes Muebles Patrimoniales Faltantes: Aquellos que estan incluidos en el
patrimonio pero que no se encuentran fisicamente, desconociéndose su ubicacion.

Bienes Muebles Patrimoniales Sobrantes. Aquellos que no han sido dados de alta
debido a que son propiedad de terceros;, no habiendo sido reclamados por sus
propietarios, su origen es desconocido 0 no se cuenta con la documentacion suficiente.,

Cesién en uso de Bienes Muebles: Una entidad en forma excepcional y
debidamente justificada, entrega la posesion de bines muebles de su propiedad, a
titulo gratuito y por el plazo de (1) afio, a favor de particulares sin fines de lucro
para que sean destinados al cumplimiento de actividades de interés y desarrollo
social. Dicho plazo puede ser renovado por (nica vez.

Comision de Altas y bajas de Bienes Patrimoniales: son aquellas personas
designadas por el director gfecutivo del HAL, responsables de gestionar las aftas y
bajas de los bienes patrimoniales de la Institucién.

Control Patrimonial: Es la cuenta del activo contenido en el Plan Contables General
del HAL, que sera utilizado para la clasificacion de los Bienes Patrimoniales.

Cuenta Patrimonial: Es la cuenta del activae contenido en ef Plan Contable general de
la Institucion que sera utilizada para la clasificacion de los bienes patrimoniales.
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n) Depreciacion: es la distribucion sistematica del importe depreciable de un elemento
de propiedad pfanta y equipo a lo largo de su vida itil.

o) Destruccion de Bienes Muebles: Mediante el acto de la destruccion las Entidades
Puablicas proceden a eliminar los bienes muebles dados de baja que se encuentran
en extremo estado de deterioro, cuando no es posible de realizar otro acto de
disposicion respecto a estos bienes.

p) Donacion de Bienes Muebles: Causal que utilizara cuando la entidad Publica recibe
bienes muebles, a titulo gratuito, por parte de otras entidades Publicas, privadas o
particulares.

q) Etiquetado: es el proceso que consiste en la identificacion de los bienes muebles
mediante asignacion de un simbolo material que contendra el nombre del HAL y/o
siglas y ef codigo patrimonial correspondiente.

r) Expediente Técnico: Conjunto de documentos generados para el presente caso, a
fin de sustentar la baja de un bien no recuperable.

1 8) Incorporacién Patrimonial y Contable: Procedimiento mediante el cual la
institucion realiza la incorporacion fisica al patrimonio institucional de un bien
mueble y en registros contables para asentar el incremento financiero del Hospital

t) Inventario Patrimonial: Es la verificacion fisica y valorada de los bienes muebles
institucionales, debiendo conciliar con los registros contables financieros, determinar
las diferencias que pudieran existir y efectuar el saneamiento administrativo, de
corresponder.

.-u} Incorporacion Patrimonial y Contable: Procedimiento mediante el cual la
institucion realiza la incorporacion fisica al patrimonio institucional de un bien
mueble y en registros contables para asentar el incremento financiero del Hospital.

7 v)  Permuta de Bienes Muebles: Se aplica cuando la Entidad pablica recibe bienes
muebles de Entidades Privadas o Particulares, cambio de la enfrega de bienes
muebles a los que ha dado de baja

Vi. BASE LEGAL
o ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion Del Estado y su
modificatoria aprobada con el Decreto LegislativoN® 1446,
Ley N°26842 — Ley General de salud
Ley N° 27657 — Ley de Ministerio de salud
D.S. N°013-2002-SA aprueba el reglamento de la Ley N°27657

D.S. N° 014-2002-SA Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio
de Salud

Ley N° 29151 Ley General def Sistema Nacional de Bienes Estatales
e Resolucion N.° 147-2009/SBN Directiva N°005-2009/SBN denominada Saneamiento
de Bienes Muebles de propiedad Estatal”,
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e D.S. 007-2008 VIVIENDA, y en uso de las atribuciones conferidas por los incisos d
y r del articulo 11°, del Reglamento de organizacién y funciones de la SBN,
aprobado por el decreto supremo N° 016-2010 —VIVIENDA

e Decreto Supremo N.° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Pablica

e Decreto Supremo N° 034-2015-SA, que aprueba el Reglamento de Supervision
de la Superintendencia Nacional de Salud aplicable a las Instituciones
Administradoras de Fondos de Aseguramiento en Salud, Instituciones
Prestadoras de Servicios de Salud y Unidades de Gestién de Instituciones
Prestadoras de Servicios de Salud.

e Decrefo Supremo N° 123-2018-PCM, Decreto supremo que aprueba el
Reglamento del Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestién Publica.

e Decreto Supremo N° 002-2019-SA, que aprueba el “Reglamento para la Gestién
de Reclamos y Denuncias de los Usuarios de las Instituciones Administradoras de
Fondos de Aseguramiento en Salud-IAFAS, Instituciones Prestadoras de Servicios
de Salud-IPRESS y Unidades de Gestion de Instituciones Prestadoras de
Servicios de Salud-UGIPRESS, Puablicas, Privadas o Mixtas”.

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM-SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-SGP “Norma Técnica para la
Implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la administracion
Publica’.

e Resolucién Secretarial N° 063-2020-MINSA, aprueba la Directiva Administrativa
N° 288-MINSA/2020/0GPPM "Lineamientospara la Implementacion de la Gestion
por Procesos en Salud”.

e Resoluciéon Ministerial N° 066-2019-PCM - Establece facultativo y con caracter
orientador en todas las entidades de la Administracién Pablica.

o [ey N° 27568 Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

e Resolucion Directoral N° 0014-221-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0001-
2022-EF/54.01 "Directiva para la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y
Obras.
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CUSCO S | oy °F=NA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO)
- OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

VERSION: 01
3 CODIGO:
FICHA DE INDICADORES DE DESEMPENO
*  PS01.03: Gestion de Patrimonio Institucional
Sodige del B 15501 - FiD.03
indicador
Proceso PS01.03: Gestién de Patrimonio Institucional (Hospital Antonio Lorena)
Objetivo Medir el Nivel de Bienes muebles que han sido ingresados por Alta de Bienes del Hospital
Antonio Lorena.
Numero de Altas de bienes muebles en el afio
Indicador

Finalidad del Medir que porcentaje de bienes muebles que ingresaron a la Institucién representa el

indicador ingreso por el procedimiento de afta de bienes.
Tipo de .
Indicador Efigatl

(N° de Ata de Bienes Muebles realizados en el afio/N° total de Bienes Muebles

Formula registrados en el afio X 100

Unidad de .

medidia Porcentaje

Frecuencia Semestral

e orturydad El décimo dia héabil siguiente del semestre evaluado
de Medida

Linea Base Por definir

Meta Por definir

Resoluciones de Alta de bienes, Nofas de entrada (NEAS) y Fichas de asignacion de

Fuente de bienes muebles

Datos

Responsable | Responsable de fa Unidad de Control Patrimonial.
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B <1 2.2 .f—! LORENA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO)

OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

VERSION: 01
CODIGO:

«  PS501.03: Gestiéon de Patrimonio Institucional

Codigodel  \pgng . Fip 03
indicador
Proceso PS01.03: Gestion de Patrimonio Instifucional (Hospital Antonio Lorena)
Objetivo Medir el Nivel de Bienes muebles que han sido dado de baja de Bienes del Hospital Anfonio
L orena.
Ntmero de bajas de bienes muebles en el afic
Indicador
Finalidad del Medir que porcentaje de bienes muebles que fueron dados de baja con relacién a los
indicador Bienes Muebles que ingresaron al hospital en el periodo de un afic.
Tipo de o
Indicador Elipasia
(N*° de Bienes Muebles que fueron dados de baja durante un afio/N° total de Bienes
Formula Muebles registrados en el afio X 100
Unidad de Porcentaie
medida "t
Frecuencia Anual
Op on‘un_tdad El décimo dia habil siguiente del semesire evaluado
de Medida
Linea Base Por definir
Meta Por definir
SIGA — Modulo Patrimonial, Resoluciones de bienes dados de baja
Fuente de
Datos
Responsable | Responsable de la Unidad de Control Patrimonial.

OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
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=i [HISTORIA ey hono OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
VERSION: 01

CODIGO:

COUIERNG REGIONAL

CUsCO

X. FICHAS TECNICAS DESCRIPCION DE
PROCEDIMIENTOS
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I 74 HOSPLAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO)
‘(U; DE SALUD CUSCO

ANTONIO OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
KRR VERSION: 01
CODIGO:

ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Codificacion de Bienes CODIGO PS01.03.01.1
Patrimoniales VERSION 01

Datos generales del

procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Codificar y Registrar de los bienes muebles que se encuentran contemplados en el Catalogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado, y que se han sido adquiridos , mediante procedimiento
de compra en el Marco de fa Ley de Contrataciones del Estado.

Alcance del
procedimiento

Se relaciona con todas las Unidades Organicas Asistenciafes y Administrativas def Hospital
Antonio Lorena.

Base Normativa

. Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.

* D.S N°013-2006-MINSA: Reglamento de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de
Apoyo

* Resolucion Secretarial N° 063-2020-MINSA, que aprueha la Directiva Administrativa N°
288-MINSA/2020/0GPPM, Lineamientos para la Implementacion de la Gestion por Procesos
en Salud

* Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA que aprueba las "Normas para la efaboracion de
documentos normativos del Ministerio de Salud”.

* Decreto Legisfativo N° 1439 del Sistema nacional de Abastecimiento.

* Decreto Legislativo N° 1444, que modifica la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
» Decreto Supremo N° 217-2019-EF, aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439
* Resolucion N° 046-2015/SBN, la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales aprueba
fos “Procedimientos de Gestidn de Bienes Muebles Estatales”.

* Directiva N° 001-2020-EF/54.01, “Procedimientos para la Gestion de Bienes, muebles
estatales calificados como RAEE”

. Directiva N°0006-2021-EF/54.01"Directiva para la Gestion de bienes Mugbles Patrimoniales
en el marco def Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada con Resolucién Directoral N°
0015-2021/EF.54.01

Definiciones

Bienes Mueble: Son aquellos sefialados por el Codigo Civil Peruano.

Bien Patrimonial: Es aquel bien mueble de propiedad de una entidad que se encuentran —
contemplando en el “Catélogo Nacional de Bienes Muebles del Estado”,

Alta de Bienes Muebles. -Consiste en la Incorporacion fisica y contable de bienes,
muebles de la Institucion la cual se autoriza mediante Resolucién Administrativa con
Indicadores expresa de las causales que la originaron

Baja de Bienes Muebles: Es la cancelacion de la anofacion en el registro patrimonial de la
entidad, que lleva de la mano, la exiraccion contable de fos mismos bienes.

Cadigo Patrimonial: Identificacion mediante niimeros arabigos que o otorga a todo bien
mueble del hospital, segtin catélogo Nacional de Bienes del Estado.

Siglas

SNB: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

SIGA MEF: Modulo de Patrimonio en la Web - sistema Integrado de gestion Administrativa.
RAEE: Residuos de aparatos Eléctricos y Electronicos.

RSTD: Registro de Soficitud de Tramite Documentario

UO: Unidades Orgénicas,

UCP: Unidad de Control Patrimonial

SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado

Pagina 16 de 87 AREA DE ORGANIZACION



'Hagamos

7&"_ { 7% GERENCIA REGIONAL HOSPITAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO)
/%X |HISTORIA f@e e ,/ g OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
CUSCO k& VERSION: 01
CODIGO:
Requisitos para iniciar el procedimiento
N° Descripcion del requisito Fuente
01 Solicitud de Codificacion de Bienes Patrimoniales. Direccion Administracion del HAL
Secuencia de Actividades
Documentos :
N° Descripcion de la Actividad que se g'r"z?:i'zgce:ién ﬁi’e:;’s c;gjsable
generan g
1 Recepcionar Solicitud remitido a la Unidad de Control Soficitud Unidad de Control | Jefe/a de
Patrimonial para Codificacion de Bienes Muebles, Patrimonial Unidad
Equipo de
Ingresar datos Técnicos del bien patrimonial al . Trabajo de la
2 | SOFWARE SIGA Modulo Patrimonial y SINABIF de| S0 | tnidad do Gontol) 0~ g
acuerdo a fa Unidad de Controf Patrimonial Controf
Patrimonial
Equipo de
) o —— . . Trabajo de la
3 Asignar un codigo patrimonial de acuerdo al catalogo Cédigo Untdad o_'e Control fnidad e
SBN Patrimonial
Control
Patrimonial
frea — Almacén | Fesponsable
4 Emitir PECOSA a Usuario PECOSA de  Almacén
General
General
4 Entregar a la Unidad de Control Patrimonial ef formato | PECOSA Area - Almacén 5:8‘0 O’Ei?b;i o
de PECOSA con firma de recepcion de los Usuarios | Recepcionada | General E—
Equipo de
Clasificar fa PECOSA por tipo de bien y por el costo | Determinacion | Unidad de Control Trqba;o e i
5 , . ; il ) A Unidad de
segun UIT en bienes no depreciables y/o activos fijos | Bien Patrimonial Eanttrol
Patrimonial
Equipo te
6 Colocar Sticker (etiquetaa% del c6digo Patrimonial en | Etiquetado del | Unidad de Control Lﬁggjo? e cﬁ
la Ubicacion fisica del Usuario final bien Patrimonial
Control
Patrimonial

OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
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7{}? Hagamos 75 cenewcu reciona | HospiTAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO)
rF<" [HISTORIA %{( JE"““”"“‘"" j Aummo OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
e VERSION: 01
CODIGO:
7
Otros
Procesos PS.01.03 GESTION DEL PATRIMONIO INSTITUCIONAL”
Relacionados: PS01.03.01.1: Codificacion de Bienes Patrimoniales
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos Unidad de Firma y Sello Fecha
Organizacion
Lic. Enf. Mery Condori Condori | Oficina de A6 e
Elaborado Planeamientoy | Ut O roaehoeTd
Por: Presupuesto - Area

de Organizacion

anprananevs

i Condord

GANIZACION
RNE-01063

CEPO09504

Revisado  |Economista Gloria Nina Montiel | Jefe de fa Unidad

£ cusCca
Por: do Gestionde  SRANER RO &"k{"us 5 e
Control Patrimonial ~|

S R T . O gt nBng A
- j‘ r1a V Nina M(mﬂd

THRG e D DE CONTROL FATRIMORME

GORIERNO REGIONAL 1 [¥urs

GERENCIA REGID SALUD CUSCO
Lic. Adm. July Huarhua HS?FH oo
Zapafa Ieje de la Oﬁcjna ________________________ sl
de Planificacion y Lic. Adm. Yuli Hfa- ZapaJta
Presupuesto IEFE DE LA OFICINA DEFLANEAM L« i ¥ PRESUPUISTO
Aprobade | Dr. Dennis Fernando Director SOBIERNG RFG!ON!“-‘_ G
Por: Mendoza Gamarra Ejecutivo GERENCIITAL At 1080 LT

Control de Cambios

Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio

1.0 - Version Inicial del documento
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7!‘ 'Hagamos 37775, GERENGIA REGIONAL HOSPITAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO)
iHISTORII\ %Z 3 0E sALUD cusco AR OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
CUSCO VERSION: 01

CODIGO:

Diagramas De Fiujo del Procedimiento: PS01.03.01.1 Codificacion de Bienes Patrimoniales del
Hospital Antonio Lorena

Unidad de Control Patrimonial Area de Almacén General/Kardex

Inicin

’

Recepcionar Sclicitud remitido
a la Unidad de Conirol
Patrimonial para Codificacion

‘;_‘T_"‘A

Ingresa datos técnicos del bien
patrimenial al SOFWARE SIGA
y SINABIF de acuerdo a la
L Snlicitud de endificacidn
h 4
F = N
Asigna un codigo Patrimonial de Emite PECOSA a usuario y
Acuerdo al Catalogo del SBN deriva documento
A
w
Entrega el formatec PECOSA con
firma de recepcion de los
Usuarios
y

Clasifica la PECOSA por tipo ]
de bien y por el costo seglin
UIT en bienes no depreciables J‘

b 4

Coloca Sticker (etiqueta) del
codigo patrimonial en la ubicacion
fisica del usuario final

Fin
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Hagamos
;4"' IHISTORIA

CUSCO

| HOSPITAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO)
’\.., “L“;:;:f OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
e VERSION: 01

CODIGO:

'F'*a GERENCIA REGIONAL

§U DE SALUD cusco

ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Alta y registro de Bienes CODIGO PS01.03.01.2
Muebles Patrimoniales VERSION |01

Datos generales del

procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Lograr la eficiencia y eficacia en el procedimiento de alta y registro de bienes muebles
patrimoniales del Hospital Antonio Lorena dentro del marco normativo legal vigente.

Alcance del
procedimiento

Se refaciona con todas las Unidades Organicas Asistenciales y Administrativas del Hospital
Antonio Lorena.

Base Normativa

. Ley N° 26842, General de Salud y sts modificatorias.

* D.S N°013-2006-MINSA: Reglamento de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos
de Apoyo

» Resolucidn Secretarial N° 063-2020-MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N°
288-MINSA/2020/0GPPM, Lineamientos para la Implementacion de la Gestion por Procesos
en Salud

* Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA que aprueba las "Normas para la elaboracion
de documentos normativos del Ministerio de Salud".

* Decreto Legislativo N° 1439 del Sistema nacional de Abastecimiento.

* Decreto Legislativo N° 1444, que modifica la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
» Decrefo Supremo N° 217-2019-EF, aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439
* Resolucion N° 046-2015/SBN, la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales aprueba
fos “Procedimientos de Gestion de Bienes Muebles Estatales’.

* Directiva N° 001-2020-EF/54.01, “Procedimientos para la Gestion de Bienes, muebles
estatales calificados como RAEE”

. Directiva N°0006-2021-EF/54.01"Directiva para la Gestion de bienes Muebles Patrimoniales
en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada con Resolucion Directoral N°
0015-2021/EF.54.01

Definiciones

Bienes Mueble: Son aquellos sefialados por el Cédigo Civil Peruano.

Bien Patrimonial: Es aquel bien mueble de propiedad de una entidad que se encuentran —
contemplando en el “Catélogo Nacional de Bienes Muebles del Estado”.

Alta de Bienes Muebles. -Consiste en la Incorporacion fisica y contable de
bienes, muebles de la Institucion la cual se autoriza mediante Resolucion
Administrativa con Indicadores expresa de las causales que la originaron
Baja de Bienes Muebles: Es la cancelacion de la anotacion en el registro patrimonial de la
entidad, que lleva de la mano, la extraccion contable de los mismos bienes.

Cadigo Patrimonial: Identificacion mediante nimeros arabigos que lo otorga a todo bien
mueble del hospital, segin catalogo Nacional de Bignes del Estado.

Siglas

SNB: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

SIGA MEF: Modulo de Patrimonio en la Web — sistema Integrado de gestion Administrativa.
RAEE: Residuos de aparatos Eléctricos y Electronicos.

RSTD: Registro de Solicitud de Tramite Documentario

UO: Unidades Organicas,

UCP: Unidad de Control Patrimonial

SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
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CUSCO VERSION: 01
CODIGO:
Reguisitos para iniciar el procedimiento
N° Descripcion del requisito Fuente
01 Solicitud de Alta de Bienes. Direccion Ejecutiva del HAL
Secuencia de Actividades
Documentos :
Sl i Unidad de Responsable
N° Descripcion de la Actividad que se St
generan Organizacion (Puesto)
Identifica la causal para el Alfa causales:
1) Aceptacion de Donaciones
2) Reposicion, Equipo de
3) Permilta, . ” Unidad de Control Trqba;o ig Ja
1 4) Transferencia, Evaluacion Patrimonial Unidad de
5) Disposicion Legal Control
6) Saneamiento Administrativo de bienes muebles Patrimonial
sobrantes.
7) Fabricacion,
g 5 . Memorandum | Unidad de Control | Jefe/a de
2 Solicitar fa documentacion que acredite la causal yio Informe | Patrimonial Unidad
. A ian?
¢ Cudles o fas oCausas del Bien: o Unidad de Control | Jefe/a de
3 Del1al7, iral N°7 Verificacion Patrimonial Unidad
Del8alg iralN° 4
Solicitar aprobacion de affa mediante Resolucion Unidad de Control | Jefe/a de
4 i Informe O .
Administrativa Paftrimonial Unidad
Direccion de | Director/a
5 Verificar y enviar expediente Informe Administracion del | Administrativo
HAL del HAL
Resoluciéon | Oficina de Cpaog | e
6 Aprobar con Resolucion Administrativa S i R Administracion
Administrativa | Administracion del HAL
7 Registrar el Bien en el Modulo de Patrimonio del| Registro en el | Unidad de Control | Jefe/a de
SIGA-MEF Médulo Patrimonial Unidad
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rY... IHISTORIA j Ao OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
CUSCO VERSION: 01
CODIGO:
Otros
Procesos PS.01.03 GESTION DEL PATRIMONIQ INSTITUCIONAL”
Relacionados: PS01.03.01.2: Alta y Registro de Bienes Muebles Patrimoniales
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos Unidad de Firma y Sello Fecha
Organizacicn
Lic. Enf. Mery Condori Condori | Oficina de | GOBIERNO REGIONAL CUSCQ,
Elaborado Planeamiento y s AL e
Por: Presupuesto — Area h A
de Organizacion T ey “f'r'i'éanr;&c'ﬁﬁ

Revisado  |[Economista Gloria Nina Montiel | Jefe de la Unidad

Por: de Gestion de &« SIERNO REGIQNAL CU
. . Citdgi N GiO | ﬂ[&.ﬁ
Control Patrimonial TALANTONIO, LO

Sona o RLTod o

rig V. Nma Monty
JEFE UMD b DE CONTROL PATRIM

GOBIERNO REGIONAL CUSCO

Lic. Adm. July Huarhua

Zapata Jefe de la OPP
tic. Adm. Yuli Hi 3 Zapata
JEFF DEt A QFICINA DELUAMEAL. .. ¢ PRESUBUESTO
Aprobado | Dy. Dennis Fernando Director 2[IBIERNGO REGH
Por: Mendoza Gamarra Ljecutivo s

ChiE

Control de Cambios

Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio

1.0 - Version Inicial del documento

\?’ UE : .
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r.s ... IHISTORIA ) Atma OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
VERSION: 01
CODIGO:

Diagramas De Flujo del Procedimiento: PS01.03.01.2 Alta de Registros de Bienes Muebles
Patrimoniales del Hospital Antonio Lorena

Alta y Registro de Bienes Muebles Patrimoniales del Hospital Antonio Lorena

Area de Control Patrimonial Unidad de Logistica Direccion de la
Oficina de
Administracion
Inicio Causales:
1. Aceptacién de
Donaciones.
2. Reposicion
[dentificar la causal paraetalta |r---- 3. Permuta ;
4. Transferencia
5. Disposicion legal
6. Saneamiento
Yy administrativo de bienes
Solicita la documentacién que muet_nles_§obrantes.
acredite la causal 7. Fabricacion

4 Cuéles son Del8al g o - 3
las Causas SO"C'ta,r aprobacion ‘?e alta Verificar 'y enviar
del bien? * mediante Resolucién expediente
Administrativa J

Delt1al7
o Informe
v
Aprobar  con
Registrar el bien < Resolucién
52 Administrativa
* I
@ ; 6
Fin Maodulo de
Patrimonio del -
SIGA MEF Resolucién

Administrativa
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=~ e VERSION: 01

CODIGO:

ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

CODIGO PS01.03.01.3

Baja de Bienes Patrimoniales z
VERSION 01

Datos generales del

procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Establecer las actividades principales para realizar la baja de bienes muebles patrimoniafes
del Hospital Antonio Lorena dentro del marco normativo legal vigente.

Alcance del
procedimiento

Se relaciona con todas fas Unidades Organicas Asistenciales y Administrativas del Hospital
Antonio Lorena.

Base Normativa

. Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.

« D.S N°013-2006-MINSA: Reglamento de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos
de Apoyo

« Resolucion Secretarial N° 063-2020-MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N°
288-MINSA/2020/0GPPM, Lineamientos para la implementacion de la Gestion por Procesos
en Salud

* Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA que aprueba las "Normas para la elaboracion
de documentos normativos del Ministerio de Salud".

* Decreto Legislativo N° 1439 del Sistema nacional de Abastecimiento.

* Decreto Legislativo N° 1444, que modifica la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
» Decreto Supremo N° 217-2019-EF, aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439
* Resolucion N° 046-2015/SBN, la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales aprueba

los “Procedimientos de Gestion de Bienes Muebles Estatales”.
* Directiva N° 001-2020-EF/54.01, “Procedimientos para fa Gestion de Bienes, muebles
estatales calificados como RAEE”

Definiciones

Bienes Mueble: Son aquelfos sefialados por el Codigo Civil Peruano.

Bien Patrimonial: Es aque! bien mueble de propiedad de una entidad que se encuentran
contemplando en el “Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado’”.

Alta de Bienes Muebles. -Consiste en la Incorporacion fisica y contable de
bienes, muebles de la Institucion

Baja de Bienes Muebles: Es fa cancelacion de fa anotacion en el registro patrimonial de la
enfidad, que lfeva de fa mano, la extraccion contable de fos mismos bienes.

Siglas

SIGA MEF: Modulo de Patrimonio en la Web — sistema Integrado de gestion Administrativa.
RAEE: Residuos de aparaios Eléctricos y Electronicos.

RSTD: Registro de Solicitud de Tramite Documentario

UO: Unidades Qrgénicas,

UCP: Unidad de Control Patrimonial

SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
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<& lHlSTORIA gwa"”“"‘m"" [& g OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
CUSCO TR VERSION: 01
CODIGO:
Requisitos para iniciar el procedimiento
N° Descripcion del requisito Fuente
Equipos con dafio, ejecusion de garantia, Estado de
excedencia, Estado de chatarra, falta de idoneidad del bien,
01 Mantenimiento o Reparacién, onerosa, obsolescencia, | Usuario interno def HAL
técnica, RAEE, Saneamiento Administrativo de Bienes
faltantes, sustraccion, transformacion.
Secuencia de Actividades
Documentos .
N° Descripcion de Ia Actividad que se g?':i?zgiién ?:f:; t:g)sable
generan 9
Identifica la causal para la baja causales:
1) dafio
2) Ejecucion de garantia,
3) Estado de excedencia, ]
4) Estado de chatarra, TquJp.o o o;e
5) faita de idoneidad del Bien . | Unidad de Control|, @°¥0 0€ Ia
1 ., .\ Evaluacion L Unidad de
6) Mantenimiento o reparacion onerosa, Patrimonial Control
7) Obsolescencia técnica, o —
8) RAEE,
9) Saneamiento administrativo de bienes faltantes,
10) Sustraccion,
11) Transformacion
o= ) , Unidad de Control | Jefe/a de
3 Elaborar Informe solicitando fa baja del bien Informe Pairimonial Unidad
4 Solicitar aprobacion de baja mediante Resolucion | Solicitud gg;g;%n?; Control ‘éffj/: d do
Administrativa h
- . ) Envio de | Unidad de Control | Jefe/a de
? varficaryreEr expRate Expediente | Patrimonial Unidad
Resolucion Direccion de | Director/a
6 Aprobar con Resolucion Administrafiva | Administracion  del | Administrativo
Administrativa
HAL del HAL
Registro en el
/ ) Mbdulo  de | Unidad de Control | Jefe/a de
7\ Ehmmar e!)BJen del registro Patrimonial Co_ntan{ble’ Patrimonio Patrimonial Unidad
;‘\ll Te YF e FRsCE{Th v f g‘g- P ide! SIGA MEF
FIN
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?F ¢ | Hagamos %4 GERENCIA REGIONAL || HosPITAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO)
7<% |HISTORIA é"““”"“""’ j Arcsmg OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SCO VERSION: 01
CODIGO:
Otros
Procesos PS.01.03 GESTION DEL PATRIMONIO INSTITUCIONAL”
Relacionados: PS01.03.01.3: Baja de Bienes Palrimoniales
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos Unidad de Firmay Sello Fecha
OrganiZaCiO’n f‘f\"'!f?"?’\\‘!‘\ '3"’"1".:!'!1\1 /\ ! r"!!Ef"
Lic. Enf. Mery Condori Condori | Oficina de GERENCTA RECIONAL DE SALUD CUS
Elaborado Planeamiento y i
Por: Presupuesto ~ Area /
de Organizacion LICEN Mery Roberta Coudori
READE ORGANIZACION
CEP-009804 RNE-01083
Revisado  [Economista Gloria Nina Montiel | Jefe de la Unidad
Por: de Gestion de
Control Patrimonial
Lic. Adm. July Huarhua
Zapata Jefe de la OPP a3}
Lic. Adm. Yoli Hug
EFE DE LA GFICINA nemmﬁ.- il PRESUBLESTO
Aprobado | Dr. Dennis Fernando Director
Por: Mendoza Gamarra Ejecutivo
Control de Cambios
Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio
1.0 - Version Inicial del documento
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fot... IHISTORIA il g soesumaisco By oo OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
CUSCO TR VERSION: 01
CODIGO:
ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL | Inventario de Bienes Muebles | CODIGO B30103.914
Datos generales del procedimiento

Objetivo del Establecer las actividades principales para realizar el Inventario de los Bienes muebles
Procedimiento patrimoniales del Hospital Anfonio Lorena.
Alcance del Se relaciona con todas las Unidades Organicas Asistenciales y Administrativas del Hospital
procedimiento Antonio Lorena.
. Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.
+ D.S N°013-2006-MINSA: Reglamento de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos
e Apoyo
+ Resolucion Secretarial N° 063-2020-MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N°
288-MINSA/2020/0GPPM, Lineamientos para la Implementacion de fa Gestion por Procesos
en Salud
« Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA que aprueba las "Normas para la elaboracion
de documentos normativos del Ministerio de Salud".
« Decreto Legislativo N° 1439 del Sistema nacional de Abastecimiento.
Base Normativa |« Decreto Legisiativo N° 1444, que modifica la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
» Decrefo Supremo N° 217-2019-EF, aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439
* Resolucion N° 046-2015/SBN, la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales aprueba
los “Procedimientos de Gestion de Bienes Muebles Estatales”.
* Directiva N° 001-2020-EF/54.01, “Procedimientos para la Gestion de Bienes, muebles
estatales calificados como RAEE”..
. Directiva N°0006-2021-EF/54.01"Directiva para la Gestion de bienes Muebles Patrimoniales
en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada con Resolucion Directoral N°
0015-2021/EF.54.01
Bienes Mueble: Son aquellos sefialados por el Codigo Civil Peruano.
Bien Patrimonial: Es aquel bien mueble de propiedad de una entidad gue se encuentran
contemplando en el “Catalogo Nacional de Bienes Muebfes del Estado”.
Definici Alta de Bienes Muebles. -Consiste en la Incorporacion fisica y contable de
efiniciones . Soatige
bienes, muebles de la Institucion
Baja de Bienes Muebles: Es la cancelacion de la anofacion en el registro patrimonial de la
entidad, que lleva de la mano, fa extraccion contable de fos mismos bienes.
SIGA MEF. Modulo de Patrimonio en la Web — sistema Integrado de gestion Administrativa.
RAEE: Residuos de aparatos Eléctricos y Electronicos.
Siglas RSTD: Registro de Solicitud de Tramite Documentario
UO: Unidades Orgénicas,
UCP: Unidad de Contro! Patrimonial
SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
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CODIGO:
Requisitos para iniciar el procedimiento
N° Descripcion del requisito Fuente
01 Constituir la comision def Inventario. Ustiario Interno del HAL
Secuencia de Actividades
Documentos :
N° Descripcion de la Actividad que se g?u;i?z:iién ﬁf:fs t;g)sab.'e
generan 9
1 aCcragEgggn!a comisién del Inventario y solicitud de Sojiciud Unidad de Control | Jefe/a de
¥ : Patrimonial Unidad
Resolicion Direccion de | Director/a
2 Aprobacion de la Resolucion Administrativa .| Administracion  del | Administrafivo
Administrativa
HAL del HAL
Presidente de
; Comision de La  Comision
3 Elaborar el Plan de Inventario Flan IFCHERD B LAE | 85 TR
del HAL
Presidente de
4 Formar Equipos de trabajo y/o solicitar proveedora de | Equipos  de | Comision deila  Comision
servicio. frabajo Inventario del HAL |de  Inventario
del HAL
Comunicacion de Cronograma de fechas de T — i f;es,dg;isigi
5 Inventario e inicio a las Unidades Organicas del|,," . ) !
. . Multiple Inventario del HAL |de  Inventario
Hospital Antonio Lorena.
del HAL
Eq?::ﬁ tC;n‘o 33 Comision  de
6 Identificar los ambientes fisicos donde existen bienes | ldentificacion YO\ nventario ~ del
Proveedores  de HAL
servicio
e yo|Comsin
7 Determinar la ubicacion y servidor asignado al bien | Ubicacion YO\ Inventario  del
Froveedores  de HAL
Servicio
8 Constatar y Registrar el detalfe técnico Registro ﬁgﬁ%ﬁo ; i ﬁ?lr;ﬁ;é;; o?eef
yreg 9 Proveedores  de HAL
servicio
fw?/zﬁt%ﬂo OE Comision  de
9 Identificar Estado de conservacion fdentificar Y2 lnventario  del
Proveedores  de HAL
servicio
0 o Comsin o
10 Etiquetar fos Bienes Etiquetado Y2 Inventario  del
Proveedores  de HAL
servicio
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i CODIGO:
Secuencia de Actividades
Documentos :
N° Descripcion de la Actividad que se Ut daq de_ - ARl
Organizacion {Puesto)
generan
Registrar en hoja de frabajo los bienes (codigo el o9 Comision ~ de
11 | Interno) Registro HIEIEND Yo Inventario  del
' Proveedores  de HAL
senvicio
Presidente de
12 Efectuar la codificacion patrimonio contable del Codificar Comision de|La  Comision
Inventario Inventario del HAL | de  Inventario
del HAL
13 | Elaborar ef Acta de Conciliacion de Inventario Acta Unidad de Controf| Jefe/a — de
Patrimonial Unidad
oficina de ggzggr(aéf a;g
14 Suscribir Acta de Conciliacion de Inventario Acta administracion del| ... .
Offcina de
HAL o 2
Administracién
Presidente de
15 Elaborar y suscribir informe final de Inventario del A a— Comision de|La  Comision
Hospital Antonio Lorena. Inventario del HAL | de  Inventario
del HAL
Enviar el informe final del Inventario y Acta del| Acta de - Presrdente' .c’w‘e
o . . T Comision de|La  Comision
16 conciliacion del Inventario a fa Oficina de| Conciliacion e ; 3
o - : fnventario del HAL | de  Inventario
Administracion Informe final
del HAL
: 2 : oficina de Dfrgctor(a)/ <t
17 Revisar y Consolidar los sqs:te:_vtos del Inventario Revisién adiiinistacion bl Un‘:dad de la
(Informe Final y Acta de Conciliacion) HAL Oficina de
Administracion
oficina de Director(a)/a de
18 Remitir Informe de resuffado de la revision def e imiEniie el Unidad de la
consofidado del Inventario a la Direccion Ejecutiva HAL Oficina de
Administracion
. I Director(a)
Recepcién de Informe final y actas de conciliacion del T L
19 inventario del Hospital Antonio Lorena Informe Direccion Ejecutiva ﬁfzfutlvo del

OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
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m Hagamos g/':?}% GERENCIA REGIONAL | HOSPITAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS {MAPRO)
F< [HISTORIA {7 sossumwaco AR OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
VERSION: 01
CODIGO:
Otros
Procesos PS.01.03 GESTION DEL PATRIMONIO INSTITUCIONAL”
Relacionados: PS01.03.1.4: Inventario de Bienes Muebles Patrimoniales
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos Unidad de Firma y Sello Fecha
Organizacion
Lic. Enf. Mery Condori Condori | Oficina de
Elaborado Pfaneamiento y
Por: Presupuesto — Area
de Organizacion
Revisade  Economista Gloria Nina Montie! | Jefe de la Unidad
Por: de Gestion de
Con0irof
Patrimonial

raesssapacdannsenniug e

ri@ V' Nina M

Lic. Adm. July Huarhua
Zapata Jefe de la Oficina
de Planeamiento *

y Presupuesto )é'l

Aprobado | Dr. Dennis Femando Mendoza | Director Ejecutivo  |2OBIERNO REGIONAL CUSCE™

BERENCIA RE (:Vn« 3 iS4 o CUs

Por: Gamarra At e BB e O
or Der 40 Gamarla
DIRECTO. Lt tﬂivU Di:L HAL
& 2870

Control de Cambios
Version Seccion del Procedimiento Descripcion def cambio
1.0 - Version Inicial def documento
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m ,Hagamos 0% | HOSPITAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO)
fos..... IHISTORIA g0 il OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
CUSCO VERSION: 01
CODIGO:
ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL | Desplazamiento Interno de cODIGO PS01.03.1.5
PROCEDIMIENTO | Bienes Muebles VERSION 01
Datos generales del procedimiento
Objetivo del Establecer las actividades principales para realizar el Desplazamiento Interno de Bienes
procedimiento | Muebles del Hospital Antonio Lorena.
Alcance del Se relaciona con todas las Unidades Organicas Asistenciales y Administrativas del Hospital
procedimiento Anfonio Lorena.
. Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.
* D.S N°013-2006-MINSA: Reglamento de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos
de Apoyo
» Resolucion Secretarial N° 063-2020-MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N°
288-MINSA/2020/0GPPM, Lineamientos para la Implementacion de la Gestion por Procesos
en Salud
* Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA que aprueba las "Normas para la elaboracion
de documentos normativos del Ministerio de Salud".
oo Nommaiivs: | Decreto Legisfativo N° 1439 del Sistema nacional de Abastecimiento.
* Decreto Legistativo N° 1444, que modifica la Ley 30225, Ley de Contfrataciones def Estado.
» Decreto Supremo N° 217-2019-EF, aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439
* Resolucion N° 046-2015/SBN, la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales aprueba
los “Procedimientos de Gestion de Bienes Muebles Estatales”.
+ Directiva N° 001-2020-EF/54.01, “Procedimientos para la Gestion de Bienes, muebles
estatales calificados como RAEE”
. Directiva N°0006-2021-EF/54.01"Directiva para la Gestion de bienes Muebles Patrimoniales
en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada con Resolucion Directoral N°
0015-2021/EF.54.01
Bienes Mueble: Son aquelios sefialados por el Cédigo Civil Peruano.
Bien Patrimonial: Es aquel bien mueble de propiedad de una entidad que se encuentran
contemplando en ef “Catélogo Nacional de Bienes Muebles del Estado”.
Definiciones Alta de Bienes Muebles. -Consiste en la Incorporacion fisica y contable de
bienes, muebles de la Institucion
Baja de Bienes Muebles: Es la cancelacion de la anotacion en el registro patrimonial de la
entidad, que lleva de la mano, la extraccion contable de los mismos bienes.
SIGA MEF: Modulo de Patrimonio en la Web - sistema Integrado de gestién Administrativa.
RAEE: Residuos de aparatos Eléctricos y Electrénicos.
Siglas RSTD: Registro de Soficitud de Tramite Documentario
UO: Unidades Crgénicas,
UCP: Unidad de Control Patrimonial
SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
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cé:o IHISTORIA iy foesauncsco ot OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
u VERSION: 01
N CODIGO:
Requisitos para iniciar el procedimiento
N° Descripcion del requisito Fuente
01 rg;f;z‘iixueb!es sin uso 0 para mantenimiento o Organo o Unidad Organica del HAL
Secuencia de Actividades
Documentos :
N° Descripcion de la Actividad que se Umdac_! de_ i Resp qnsable
generan Organizacion (Puesto)
Comunicar que tiene bienes muebles sin uso o para [ g Usuatio Interno que gfa;‘i;a dec:
1 mantenimiento o reparacion. . entrega el Bien g
Memorandum Mueble Unidad
Orgénica
9 Recibir Informacion y derivar a la Unidad de Control RS Unidad de Control | Jefe/a de
Patrimonial Patrimonial Unidad
3 Registrar el desplazamiento Inferno de Bienes en el Banisii Unidad de Control | Jefe/a de
SIGA- Patrimonial g Patrimonial Unidad
4 Elaborar el Informe Informe Unfofad dp Capirl Jef?/ - 4
Patrimonial Unidad
5 Autorizar y Firmar documentacion Correspondiente. i Unrofad ofe anig) Jefg/ 2 ae
ffirmar Patrimonial Unidad
Recencion Usuario Interno que .éifa;%a de(;'
6 Recibir bienes muebles y disponer acciones Bi 4 Recibe e Bien| 9
ien Mueble Unidad
Organica
Usuario Interno que ‘éifaatﬁ'f de(;'
7 Dar V°B® y firmar documentacion correspondiente | V°B® y firma | Recibe el  Bien U g Jad
Mueble e
Organica
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VERSION: 01
CODIGO:
Otros
Procesos PS.01.03 GESTION DEL PATRIMONIO INSTITUCIONAL”
Relacionados: PS01.03.01.5: Desplazamiento Interno de Bienes Muebles
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos Unidad de Fecha
Organizacion
Lic. Enf. Mery Condori Condori | Oficina de ofREICT
Elaborado Planeamientoy 9
Por: Presupuesto — Area

de Organizacion

Revisado  |[Economista Gloria Nina Montiel | Jefe de la Unidad

Por: de Gestion de g k“@ﬂgglgﬁﬁuwu us
Control Pairimonial Y S

ceneoOBIERNO REGIONAL CUSCO _ |
. RENCIA REGIONAL DRSALLD CUSCO
Lic. Adm. July Huarhua HOSPTIAY A ENA
Zapata Jefe de la OPP ;
L o Adin Yuli H Zapata
EDELAGE Tf'ihnm:ﬂ_: Lo . ¢+ PRESUPUIESTO
Aprobado | Dr. Dennis Fernando Director -
: : HOBIERNO RE lOI\aL\L CUSCH
Por: Mendoza Gamarra Lfecutivo GERENCIA REGIH A B CUSOS

HOSPIT AL aferT

ir Denn v Lol0 Camarrg
DIRECTY s Fivis DEL HMAL
cnMRf 280504 RNE za70
Control de Cambios
Version Seccion del Procedimienio Descripcion del cambio
1.0 - Version Inicial del documento
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m ;Hagamos §75.4% conewcu neciona: HOSPITAL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO)
7F<"" |HISTORIA L? o/ : Redindy OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
CuUsco (i VERSION: 01
CODIGO:
ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL | Desplazamiento Externo de CODIGO PS01.03.1.6
PROCEDIMIENTO | Bienes Muebles VERSION |01
Datos generales del procedimiento
Objetivo del Establecer las actividades principales para realizar el Desplazamiento Externo de Bienes
procedimiento | Muebles del Hospital Antonio Lorena.
Alcance del Se relaciona con todas fas Unidades Organicas Asistenciales y Administrativas del Hospital
procedimiento Antonic Lorena.
. Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.
* D.S N°013-2006-MINSA: Reglamento de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de
Apoyo
* Resolucion Secretarial N° 063-2020-MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N° 288-
MINSA/2020/0GPPM, Lineamientos para la Implementacion de fa Gestién por Procesos en
Salud
* Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA que aprueba las "Normas para la efaboracion de
documentos normativos del Ministerio de Salud".
Base Normatea |° Decreto Legisfativo N° 1439 del Sistema nacional de Abastecimiento.
* Decreto Legislativo N° 1444, que modifica la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
» Dacreto Supremo N° 217-2019-EF, aprueba el Reglamento del Decreto Legisiativo N° 1439
* Resolucion N° 046-2015/SBN, la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales aprueba los
“Procedimientos de Gestion de Bienes Muebles Estatales”.
* Direcfiva N° 001-2020-EF/54.01, “Procedimientos para la Gestion de Bienes, muebles
estatales calificados como RAEE”
. Directiva N°0006-2021-EF/54.01”Directiva para la Gestion de bienes Muebles Patrimoniales
en el marco de! Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada con Resoltcion Directoral N°
0015-2021/EF.54.01
Bienes Mueble: Son aquellos sefialados por el Codigo Civil Peruano.
Bien Patrimonial: Es aquel bien mueble de propiedad de una entidad que se encuentran
contemplando en el “Catélogo Nacional de Bienes Muebles del Estado”.
Definiciones Alta de Bienes Muebles. -Consiste en la Incorporacion fisica y contable de
bienes, muebles de la Institucion
Baja de Bienes Muebles: Es la cancelacion de la anotacion en el registro patrimonial de la
entidad, que lleva de la mano, la extraccion contable de los mismos bienes.
SIGA MEF: Modulo de Patrimonio en la Web — sistema Integrado de gestion Administrativa.
RAEE: Residuos de aparatos Eléctricos y Electronicos.
Siglas RSTD: Registro de Solicitud de Trémite Documentario
UO: Unidades Orgénicas,
UCP: Unidad de Controf Patrimonial
SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
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CUSCO St et VERSION: 01
CODIGO:
Requisitos para iniciar el procedimiento
N° Descripcion del requisito Fuente
Bienes Muebles sin uso o para mantenimiento 0| : -
01 reparacion, Organo o Unidad Orgéanica del HAL
Secuencia de Actividades
Documentos :
e e Unidad de Responsable
N° Descripcion de la Actividad que se S,
generan Organizacion | (Puesto)
Solicita emision de Orden de Salida. Informe o . Jefatura del Organo
1 Memorandum S — o Unidad Orgénica
9 Elaborar orden de salida de bienes patrimoniales y | Orden de gggfg ue Jefe/a de Unidad
firma salida de Bienes. Salida S
Patrimonial
) : : Unidad de
3 Reg{stro . de desplazamiento de bienes- SIGA- Registro Conficl Jofola detiniad
Patrimonial. o
Patrimonial
Direccion ) 5
Administrativa/ ?lrg/eg;gr(fg)didmmlstr?;
4 Firmar Orden de Salida de Bienes Informe Unidad de V%
Unidad de Control
Control o
- Patrimonial
Patrimonial ’
5 Firmar Orden de Salida de Bienes Usuario Interno JEfat.ur A el Qr g
0 Unidad Organica
. Usuario interno .
% . . . : Salida de . " | Jefatura del Organo
6 Veerificar salida de bienes segun formato de salida. - entrega el Bien o Unidad Orgénica
mueble
o Usuario Interno :
7 El Bien retoma. R?Cep cion que Recibe el Jefatyra del Qrgano
Bien ; o Unidad Organica
Bien Mueble
Verif . ) Agente de .
8 erificar retorno del bien con registro de fecha y hora | Ingreso  de Sequridad Jefe(a) de Seguridad
y firmar Ingreso de ! Bien Bien s y y Vigilancia
Vigilancia
Unidad —de| 1ortira del Grgano
9 Registrar en el SIGA- Patrimonial el retorno del bien. | Registro Control & Uiidad OF énig =
Patrimonial 9
FIN
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CUSCO VERSION: 01
CODIGO:
Otros
Procesos PS.01.03 GESTION DEL PATRIMONIO INSTITUCIONAL”
Relacionados: PS01.03.1.6: Desplazamiento Externo de Bienes Muebles
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos Unidad de Firma y Sello Fecha
Organizacion
Lic. Enf. Mery Condori Condori | Oficina de SORIERNO SRR cusco
Elaborado Planeamientoy  crciia.o Ayl UtsTo
Por; Presupuesto - Area
de Organizacion  seindhn Sndori
AREADE ORGHN!?,«CEU 4
CEP.009204  RNE-01083

Revisado  |Economista Gloria Nina Montiel | Jefe de la Unidad
Por: de Gestion de
Control Patrimonial T

: GOBIERNO REGT s
Lic. Adm. July Huarhua GERENCLA REGIONAL AL CU’CSJS( "
Zapata Jefe de la Oficina HOSPITAL ¢ NA
de Planificacion y
Presupuesto bic_Adn, - i U‘-- . --__.;;J..I;.
kF 4 DE o1 ANE =
Aprobad, Dr. Dennis F. d Divecs FEPRLA ORI O b AL eREsupuksTo
robado r. Dennis Fernando irector
£ A ) & )mrnmﬁ ﬁf@!ﬂi\u\i_ CuUsct
Por: Mendoza Gamarra Ejecutivo ol F SALUD CUSCH
it
3T 7 T & ';r {-.2 01(1
U!D%{:L_' EHECLUTIVY BEL HAL
“eME RN 2870
/
Control de Cambios
Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio
1.0 - Version Inicial del documento
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\ i MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO)
3\ 5 DE SALUD cUsco

ANTONICY OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
REREIR VERSION: 01
CODIGO:

ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

CESION EN USO DE BIENES CODIGO PS01.03.1.7

MUEBLES VERSION 01

Datos generales del

procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Establecer ef Procedimiento para llevar a cabo fa Cesion en uso de Bienes Muebles del Hospital
Antonio Lorena.

Alcance del
procedimiento

Se refaciona con todas fas Unidades Organicas Asistenciales y Administrativas del Hospital
Antonio Lorena.

Base Normafiva

. Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.
* D.S N°013-2006-MINSA: Reglamento de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de
Apoyo
* Resolucion Secretarial N° 063-2020-MINSA, que aprueba fa Directiva Administrativa N° 288-
MINSA/2020/0GPPM, Lineamientos para la Implementacion de la Gestion por Procesos en
Salud
* Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA que aprueba las "Normas para la elaboracién de
doctimentos normativos del Ministerio de Safud".
* Decrefo Legislativo N° 1439 del Sistema nacional de Abastecimiento.
* Decreto Legislativo N° 1444, que modifica la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
» Decreto Supremo N° 217-2019-EF, aprueba el Reglamento del Decrefo Legisfative N° 1439
* Resolucion N° 046-2015/SBN, fa Superintendencia Nacional de Bienes Estatales aprueba los
“Procedimientos de Gestion de Bienes Muebles Estatales”.
* Directiva N° 001-2020-EF/54.01, “Procedimientos para la Gestion de Bienes, muebles
estatales calificados como RAEE”
. Directiva N°0006-2021-EF/54.01"Directiva para la Gestion de bienes Muebles Patrimoniales
en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada con Resolucion Directoral N°
0015-2021/EF.54.01
. Decreto Supremo N°154-2001-EF Reglamento general de procedimientos Administrativos
de los Bienes de Propiedad Estatal, Resolucion N° 02- 2002/SBN- Procedimiento de Affa y
Baja de los Bienes de Propiedad Estatal y su recepcion en la Superintendencia de Bienes
Nacionales.
. Decreto Supremo N° 007-2008- Vivienda- Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29151
Ley General del Sistema Nacional de bienes Estatales.
. Reglamento de la Ley General del sistema Nacional de Bienes estatales Directiva N° 009-
2002/SBN aprobada por Resolucion N° 031-2002/SBN
Reglamento Nacional de Tasacion- RM N° 126- 2007 - VIVIENDA.

Definiciones

Bienes Mueble: Son aquellos sefialados por el Codigo Civil Peruano.

Bien Patrimonial: Es aquel bien mueble de propiedad de una entidad que se encuentran
contemplando en el “Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado”.

Alta de Bienes Muebles. -Consiste en la Incorporacion fisica y contable de
bienes, muebles de la Institucién

Baja de Bienes Muebles: Es fa cancelacion de la anotacion en el registro patrimonial de la
entidad, que fleva de la mano, fa extraccién contable de los mismos bienes.
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CUSCO ey O VERSION: 01
CODIGO:
SIGA MEF: Modulo de Patrimonio en la Web — sistema Integrado de gesfion Administrativa.
RAEE: Residuos de aparatos Eléctricos y Electrénicos.
Siolas RSTD: Registro de Solicitud de Tramite Documentario
9 UO: Unidades Organicas,
UCP: Unidad de Controf Patrimonial
SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
Requisitos para iniciar el procedimiento
N° Descripcion del requisito Fuente
Afectacion de Bienes Muebles: Por la afectacion
en uso una Entidad entrega, a titulo gratuito y por un . : '
01 plazo de dos aios, Ia posesin de bienes muebles Registro def inventario de Bienes Muebles del HAL
de su propiedad a favor de otra entidad
Secuencia de Actividades
Documentos | Unidad de Rostonsable
N° Descripcion de la Actividad que se Organizacio (Pu fs t0)
generan n
INICIO
Entidad Privada remife solicitud de requiriendo de ; o Direccion Técnico Adminisirativo
1 = Solicitud b
Cesion en Uso Ejecutivo !
Revisien/caliic | Ynided  de
2 Revisa requerimiento, califica; Define ¢ Califica? i Control Jefe/a de Unidad
Patrimonial
Unidad  de
3 Caso Negativo archiva solicitud Archivo Control Jefe/a de Unidad
Pairimonial
Caso afirmativo, emite Informe Técnico y Documento Unidad  de
4 Proyecto de Resolucion Directoral Y deriva Netivada Conirol Jefe/a de Unidad
documentos a la Oficina de Administracion Patrimonial
Direccion  de | Director/a de la Oficina
3 Revisa y remite Solicitud, , define ; Conforme? Revision Administracio | de Administracion del
n HAL
i . Direccion  de | Director/a de fa Oficina
6 Casp Ne_gaﬂvo deTlBive. & 1t Lniceit’ i Laontts) Devuelfo Administracio | de Administracién del
Patrimonial.
n HAL
7 En caso positivo, emife dentro de 15 dias de | Resolucion 2;;?32; acgje ggﬁg‘;ﬁgﬁﬁgfﬁ;
recepcionado la Resolucion Direcforal aprobatoria, | Directoral A HAL
8 Realiza acto de entrega y elabora Acta dentro de los | Acto y acta de | Direccion Director/a Ejecutivo del
20 dias emite copia de Acta de Entrega recepcion. | Enirega Ejecutiva HAL
9 Entrega copias de Resolucion Directoral y de Acta a | Resolucion Direccion Director/a Ejecutivo del
la Superintendencia de Bienes Nacionales. Directoral Ejecutiva HAL
El Hospital realiza la cesion en uso de sus bienes Unidad  de
FIN | muebles y Registrar el Bien en el Modulo de| Registro Control Jefe/a de Unidad
Patrimonio del SIGA-MEF Patrimonial
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\REA DE GRGANIZACIGH
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Revisado Economista Gloria Jefe de la Unidad \
Por: Nina Montiel de Gestion de
Control Patrimonial
Lic. Adm. July
GERENCIA REGIONS LUD Cuscol
Huarhua Zapata Jefe de la Oficina HOSPTTAL A RENA
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DENOMINACION DEL PROCESO: CESION EN USO DE BIENES MUEBLES PS.01.03.1.7 HOSPITAL ANTONIO LORENA

DIRECTOR/A EJECUTIVO/A

TECNICO ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO |
ADMINISTRATIVO
Loligies Revisa requerimiento, Revisa y remite
califica. solicitud
¢ Conforme?
| i 1 I
A 4 5 .
Entidad Privada I I | | I I No 5i
remite solicitud Solicitud i
requiriendo Cesidn en Solicitud  Informe  proyecto
Uso Técnico deR.D
A No 4 Emit
. mite dentro de
£ ¢ Califica? los 15 dias de
Devuelve :
; recepcionado  la
m Si l Archivo ’ T R.D aprobatoria.
Solicitud | |
Emite Informe X <
Técnico ¥ Documentos D D
Remite Solicitud L Proyecto R.D. RD  Informe
1 i I Unidad de Control Patrimonial Técnico
! v ﬁ v <
D Realiza acto de entrega
iy i Informe
Solicitud SOl s ::;y;.c; y elabora Acta
| | |
Actade RD Informe
entrega Técnico

ol

CopiaR.D

-\
Dentro de los 20 dias
emite copia de Actade |4
Entrega — recepcion y
de R.D aprobatoria.

=SR]

Copia R.D Copia Acta

Fin
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FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL | VENTA POR SUBASTA PUBLICA | CODIGO PS01.03.1.8
PROCEDIMIENTO | DE BIENES MUEBLES VERSION 07

Datos generales del procedimiento

Objetivo del Establecer el procedimiento para llevar a cabo la venta por subasta pablica de bienes muebles
procedimiento | del Hospital Antonio Lorena.
Alcance del Se relaciona con todas las Unidades Organicas Asistenciales y Administrativas del Hospital
procedimiento Antonio Lorena.

. Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.
« D.S N°013-2006-MINSA: Reglamento de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de
Apoyo
* Resolucion Secretarial N° 063-2020-MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N° 286-
MINSA/2020/0GPPM, Lineamientos para la Implementacion de la Gestion por Procesos en
Safud
* Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA que aprueba las "Normas para fa elaboracion de
documentos normativos del Ministerio de Safud".
* Decreto Legislativo N° 1439 del Sistema nacional de Abastecimiento.
* Decreto Legislativo N° 1444, que modifica la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
» Decreto Supremo N° 217-2019-EF, aprueba el Reglamento del Decreto Legistativo N° 1439
* Resolucion N° 046-2015/SBN, la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales aprueba los
“Procedimientos de Gestion de Bienes Muebles Estatales”.
Base Normativa | » Directiva N° 001-2020-EF/54.01, "Procedimientos para la Gestion de Bienes, muebles
estatales calificados como RAEE”
. Directiva N°0006-2021-EF/54.01"Directiva para la Gestion de bienes Muebles Patrimoniales
en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada con Resolucion Directoral N°
0015-2021/EF.54.01
. Decrefo Supremo N°154-2001-EF Reglamento general de procedimientos Administrativos
de los Bienes de Propiedad Estatal, Resolucion N° 02- 2002/SBN- Procedimiento de Alta y
Baja de los Bienes de Propiedad Estatal y su recepcion en la Superintendencia de Bienes
Nacionales.
. Decrefo Supremo N° 007-2008- Vivienda- Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29151
Ley General del Sistema Nacional de bienes Estatales.
. Reglamento de la Ley General del sistema Nacional de Bienes estatales Directiva N° 009-
2002/SBN aprobada por Resolucion N° 031-2002/SBN
Reglamento Nacional de Tasacion- RM N° 126- 2007 - VIVIENDA.
Bienes Mueble: Son aquellos sefialados por el Codigo Civil Peruano.
Bien Patrimonial: Es aquel bien mueble de propiedad de una entidad que se encuentran
contemplando en el "Catélogo Nacional de Bienes Muebles def Estado”.
Alta de Bienes Muebles. -Consiste en la Incorporacion fisica y contable de
Definiciones bienes, muebles de la Institucion
Baja de Bienes Muebles: Es la cancelacion de la anotacion en el registro patrimonial de la
entidad, que lleva de la mano, la extraccion contable de fos mismos bienes.
Venta por Subasta Publica: Es un procedimiento mediante ef cual las entidades del sector
publico efectuan la venta de sus bienes muebles dados de baja al mejor postor,
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RAEE: Residuos de aparatos Eléciricos y Efectronicos.
Siglas RSTD: Registro de Solicitud de Tramite Documentario

UO: Unidades Organicas,
UCP: Unidad de Control Patrimonial

SEACE: Sistema Electronico de Confrataciones del Estado

Requisitos para iniciar el procedimiento

ND

Descripcion del requisito

Fuente

01

Veenta por Subasta Publica de Bienes Muebles
efectuada en el Hospital Antonio Lorena.

Registro del Inventario de Bienes Muebles del HAL

Secuencia de Actividades

Documentos

Unidad de

N° Descripcion de la Actividad que se Organizacio ?;f::s c;g)sable
generan n
INICIO
* Identifica y remite relacion de los bienes muebles
* Elabora proyectos de las Bases Administrativas y Uiidad’ o
1 Resolucidn que: autoriza venta por subasta Informe Técnico | Control Jefe/a de Unidad
ptiblica y prepara Acta Patrimonial
« Traslada Proyecto de Bases Administrativas y de
Resolucion Administrativa
. . ” . Revision/evalta | Direccion  de Dfrector/g fie a O ficina
2 Revisa, evalia, la relacion de Bienes Muebles g et E{?’-\ LAdmmrstracron del
Define s Conforme? Direccin  de Director/a de la Oficina
Caso Negativo devuelve a la Unidad de Control | Define Negativo Administracion de Administracion del
Patrimonial HAL
Caso afirmativo, aprueba la Resolucion
Administrativa, archiva temporalmente originales de Besolucin
proyectos de Resolucion Administrativa y de Bases Admiristiativav| Direccien Director/a de la Oficina
Administrativas. Dentro de 15 dias emite B y Administracis de Administracion del
Resolucién Administrativay Bases Administrativa, Sooco. MIRISECOn il
i i Administrativas
Autoriza fa venta de las Bases y su publicacion,
Realiza la convocatoria.
Realiza acto de venta por Subasta Ptiblica y prepara Binad .
3 At Acto de Venta Corn:‘ro.' _ Jefe/a de Unidad
’ Patrimonial
e Remite  a la Superintendencia de Bienes
Nacionales dentro de los 20 dias de realizada la : e Director/a de la Oficina
4 venta, copia de la Resolucion Eg‘gaﬁ Incfcjgme %;ﬁg;ggméie de Administracién del
« Administrativa y Acta. AY LA HAL
o Archiva Bases Administrativas
. . - Unidad  de
Ef Hospital ha realizado la venta por subasta puiblica : ;
S de bienes muebles correspondientes Segsin gggrr:?gnia | Elea UG iR

OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
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Por: Presupuesto - Area
de Organizacion  [1{¢Ex donp
CEP-00
Revisado Economista Gloria Jefe de la Unidad  |CERIERNO REGion,,
Por: Nina Montiel de Gestion de R SALUD” G
; g LORENA
Control Patrimonial b
e i WA e
GOBIENEREGIONAY L 5E e e/
Lic. Adm. July GERENCIA REGIONALS "ngf&m’
OSPITALAN fEN
Huarhua Zapata Jefe de la Oficina ’
de Planificacion y |_ e (7. il ) .
Presupuesto ta
Aprobado Dr. Dennis Director
Por: Fernando Mendoza | Ejecutivo
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Diagramas de Fiujo y Procedimientos: PS01.03.1.8, Venta por Subasta Publica
de Bienes Muebles - Hospital Antonio Lorena

DENOMINACION DEL PROCESO: VENTA POR SUBASTA PUBLICA DE BIENES MUEBLES-HOSPITAL ANTONIO LORENA

¢labora acta

v

[

Proyecto
de Bases

ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO DIRECTOR/A DE ADMINISTRACION
Inicio
Revisa, cvallia J’
1 relacion de bienes, NO sl
proyecto de bases y Conforme?
Resolucion
Identifica y remite relacion de los T ] v
bienes muebles. v : -
D Ij Devuelve Aprueba Resolucion
. Administrativa
Y Proyecto Proyecto ' i Y
deR.A 5 :
Elabora proyectos de las Bases deFoses rF X Y
Administrativas y Resolucién que D D
autoriza venta por subasta politica
P P Y Documentos ZLO;:::: P::y:.c:o

UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL

|
v
Proyecto
de R.A

Realiza acto de wventa por
subasta pablica y elabora Acta.

&
-

‘f‘“‘:‘”;jf__J
L]

R.A

Dentro de los 15 dias emite R.A
v Bases administrativas

v

Remite dentro de los 20
dias de realizada la venta,
copiade laR.A y Acta.

Ar) B

Copia Copia Bases

B

Acta

R.A  Acta Administrativas

Fin

4 )
* Autoriza la venta de las Bases y
su publicacidn.
L Realiza la convocatoria.

—5

R.A Bases
Administrativas
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ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

VENTA POR SUBASTA PUBLICA | copico PS01.03.1.9
DE BIENES MUEBLES EN L
CALIDAD DE CHATARRA < 3 UIT | VERSION 01

Datos generales del

procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Establecer el procedimiento para Hlevar a cabo la venta por subasta publica de bienes muebles
en calidad de chatarra < 3 UIT del Hospital Antonio Lorena.

Alcance del
procedimiento

Se relaciona con todas las Unidades Orgéanicas Asistenciales y Administrativas del Hospital
Antonio Lorena.

Base Normativa

. Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.
* D.S N°013-2006-MINSA: Reglamento de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de
Apoyo
* Resolucion Secretarial N° 063-2020-MINSA, que aprueba ia Directiva Administrativa N° 288-
MINSA/2020/0GPPM, Lineamientos para la Implementacion de la Gestion por Procesos en
Salud
* Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA que aprueba las "Normas para la elaboracion de
documentos normativos del Ministerio de Salud".
* Decreto Legislativo N° 1439 def Sistema nacional de Abastecimiento.
* Decreto Legislativo N° 1444, que modifica la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
» Decreto Supremo N° 217-2019-EF, aprueba el Reglamento del Decrelo Legislativo N° 1439
* Resolucion N° 046-2015/SBN, la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales aprueba los
“Procedimientos de Gestion de Bienes Muebles Estatales’.
* Directiva N° 001-2020-EF/54.01, "Procedimientos para la Gestion de Bienes, muebles
estatales calificados como RAEE”
. Directiva N°0006-2021-EF/54.017Directiva para la Gestion de bienes Muebles Patrimoniales
en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada con Resolucion Directoral N°
0015-2021/EF.54.01
. Decreto Supremo N°154-2001-EF Reglamento general de procedimientos Administrativos
de los Bienes de Propiedad Estatal, Resolucion N° 02- 2002/SBN- Procedimiento de Alfa y
Baja de los Bienes de Propiedad Estatal y su recepcion en fa Superintendencia de Bienes
Nacionales.
. Decreto Supremo N° 007-2008- Vivienda- Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29151
Ley General del Sistema Nacional de bienes Estatales.
. Reglamento de la Ley General del sistema Nacional de Bienes estatales Directiva N° 009-
2002/SBN aprobada por Resolucion N° 031-2002/SBN
Reglamento Nacional de Tasacion- RM N° 126- 2007 - VIVIENDA.

Definiciones

Bienes Mueble: Son aquellos sefialados por el Cédigo Civif Peruano.

Bien Patrimonial: Es aquel bien mueble de propiedad de una entidad que se encuentran
contemplando en el “Catélogo Nacional de Bienes Muebles del Estado”.

Alta de Bienes Muebles. -Consiste en la Incorporacion fisica y contable de
bienes, muebles de la Institucion

Baja de Bienes Muebles: Es la cancelacion de la anotacion en el registro patrimonial de la
entidad, que lleva de la mano, la extraccion contable de los mismos bienes.

Venta por Subasta Publica de Bienes Muebles en calidad de chatarra<3 UIT: Es cuando
el valor fotal de la tasacion de fodos los lotes sea mayor a 3 UIT, la venta sera efectuada

mediante subasta ptblica.
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SIGA MEF: Modulo de Patrimonio en la Web — sistema Integrado de gestion Administrativa.
RAEE: Residuos de aparatos Eléctricos y Electronicos.

RSTD: Registro de Solicitud de Tramite Documentario

UO: Unidades Organicas,

UCP: Unidad de Controf Patrimonial

SEACE: Sistemna Electronico de Contrafaciones del Estado

Siglas

Requisitos para iniciar el procedimiento

N° Descripcion del requisito Fuente
Venta por Subasta Piiblica de Bienes Muebles en
calidad de chatarra<3 UIT: Es cuando el valortotal ; ; ;
01 de Ia tasacion de fodos los lotes sea mayora 3 UIT, Registro def inventario de Bienes Muebles del HAL
la venta seré efectuada mediante subasta publica.
Secuencia de Actividades
Documentos | Unidad de pEce s
N° Descripcion de la Actividad que se Organizacio (Pu :; to)
generan n
INICIO
o i Unidad de
« Elabora informe Técnico y Proyecto de Resolucion - .
E * Deriva documentos af Director de Administracion Infooms Jcnioo Con{rol . i/ Uniiad
Patrimonial
Revisa, evalua, califica el Informe Técnico y Proyecto de | Revisidn/evaluaci | Direccion  de Dfrector/a' Qe !a”Oﬁcma
2 - L L , i . | de Administracion del
Resolucion Administrativa y bases administrativas on Administracion HAL
Define 4 Conforme? Direccion  de Director/a de la Oficina
3 Caso Negative devuelve a la Unidad de Conirol | Define Negativo Administracion de Administracion del
Patrimonial HAL
Caso afirmativo, aprueba la Resolucion Administrativa,
realiza el contrato de prestacion de servicios con el
martillero publico habilitado por la SUNARP. Caso renur
ausencia o desistimiento del Martillero Pablico el
4 representante de la OEA dirigira la subasta. Dentro de los Define afirmativo Direccion  de \Director/a de la Oficina de
dias emite R.A y bases administrativas. Autoriza la ventg Administracion |Administracion del HAL
las Bases y sus publicacion en el portan electronico de I
entidad la convocatoria con una anticipacion minima de
dias habiles de la realizacién del acto de subasta publica
o1 | calidad de chatarra en ef Diario Oficial *El Peruano”
“|¥ I Remite a la Superinfendencia de Bienes Nacionales | Resolucién Unidad de
5 dentro de los 20 dias de realizada la venta, copia de la | Administrativa y | Control Jefe/a de Unidad
Resolucion Administrativa y Acta Acta Patrimonial
Unidad de
6 Archiva Bases Administrativas. Archivo Control Jefe/a de Unidad
Patrimonial
FIN El Hospital ha realizado la venta por subasta publica de Reistro ggﬁﬁ, ae ol decbinidag
bienes muebles en calidad de chatarra < 3 UIT g Batiionial
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Otros
Procesos PS.01.03 GESTION DEL PATRIMONIO INSTITUCIONAL”
Relacionados: PS.01.03.01.9: Venta por Subasta Ptiblica de Bienes Muebles en Calidad de Chatarra < 3
Uit
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos Unidad de Firma y Sello Fecha
Organizacion
Lic. Enf. Mery Condori Condori | Oficina de
Elaborado Planeamiento y
Por; Presupuesto — Area

de Organizacion

Revisado  |Economista Gloria Nina Montiel | Jefe de la Unidad

Por: de Gestion de
Control Patrimonial
G;RE?\%BJ{E'B{NO REGIO Mﬂ?}%‘ﬂ”“
) :GIONAL DE SALUD CUSECO
Lic. Adm. July Huarhua HOSPITARINTONIO LORENA
Zapata Jefe de la Oficina LA
de Planificaciony | ceeme-o.. { =g L Laes
Presupuesto Lic. Adm. Yuli Hy#” Zaphta
HEFE B A ORCH A DE P T T PRESUPUESID
Aprobado Dr. Dennis Fernando Director ~OPIEANG BEGIO! e
Por: Mendoza Gamarra Ejecutivo ¢ i

Control de Cambios

Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio

1.0 - Version Inicial del documento
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Diagramas de Flujo y Procedimientos: Venta por Subasta Publica de Bienes
Muebles en Calidad de Chatarra < 3 UIT- Hospital Antonio Lorena

DENOMINACION DEL PROCESO: VENTA POR SUBASTA PUBLICA DE BIENES MUEBLES EN CALIDAD DE
CHATARRA < 3 UIT — HSOPITAL ANTONIO LORENA

ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO

DIRECTOR/A DE ADMINISTRACION

Inicio

@

Informe Técnico y

Elabora
Proyecto de Resolucion.

Flabora proyectos de las Bases
Administrativas y Resolucién que
autoriza venta por subasta politica y
elabora acta

Revisa, evalia el

v

L

v v
Proyecto Proyect
de Bases odeR.A

Realiza acto de wventa por
subasta publica y elabora Acta.

0

UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL

> Informe Técnico y NO sl
Proyecto de iConforme? e
Resolucion,
; i ) 4 1 4
D D Devuelve Aprueba Resolucidén
» Administrativa
Proyecto Proyecto v ! 1
de Bases de R.A

T e

Documentos

Proyecto Proyect
de Bases ode R.A
R
Realiza el Contrato de

-

Presentacion de  Servicio
con el martillero Publico
por la SUNARP

\
Caso de renuncia, ausencia
desistimiento del Martillero

Publico, el representante de la
CA dirigida 1a Subasta ¥

L
N
[Dentro de [os 13 dias emite R.

N

y Bases Administrativas

Remite dentro de los 20
dias de realizada fa venta,
copiade la R.A y Acta.

| : !
h 4 v

1]

Acta

Copia
Acta

Bases
Administrativas

Copia
R.A

©

Fin

K

e

Bases
Administrativas

=

R.A

v
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