REQUERIMIENTO
(PARA LA CONTRATACION DE BIENES)

1. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

[INDICAR LA FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION]

2. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

[INDICAR LA DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO, INCLUYENDO LOS ITEMS,
PAQUETES O LOTES, DE SER EL CASO. EN CASO LA PRESTACION PRINCIPAL
CONLLEVE PRESTACIONES ACCESORIAS, CONSIGNARLAS ]

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

CONDICIONES DE CONTRATACION

MODALIDAD DE PAGO

El contrato se rige por la modalidad de [CONSIGNAR MODALIDAD DE PAGO, DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 130 DEL REGLAMENTO], de conformidad con el
articulo 130 del Reglamento.

Importante

En caso la convocatoria se refiera a un contrato de contingencia de conformidad con el
articulo 284 del Reglamento, debe considerarse una de las modalidades de pago del
articulo 286 del Reglamento.

Esta nota deberé ser eliminada.

SISTEMA DE ENTREGA

El contrato se rige por el sistema de entrega de [DE SER EL CASO, CONSIGNAR
SISTEMA DE ENTREGA, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 129 DEL
REGLAMENTO. EN CASO NO SE HAYA PREVISTO NINGUN SISTEMA DE
ENTREGA, INDICAR “NO APLICA"]

PLAZO DE ENTREGA

Los bienes materia de la presente convocatoria se entregan en el plazo de
[CONSIGNAR EL PLAZO DE ENTREGA DE LOS BIENES O EN EL CASO DEL
SISTEMA DE ENTREGA LLAVE EN MANO O LLAVE EN MANO CON
MANTENIMIENTO INDICAR EL PLAZO DE ENTREGA, SU INSTALACION Y PUESTA
EN FUNCIONAMIENTO ASI COMO EL PLAZO DEL MANTENIMIENTO. EN EL CASO
DEL SUMINISTRO CON COMODATO COMPRENDE TANTO LA ENTREGA DEL BIEN
EN SUMINISTRO COMO EL EQUIPO ENTREGADO EN COMODATOQ].

LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES

Los bienes materia de la presente convocatoria se entregan en [INDICAR DIRECCION
EXACTA DEL LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES CONSIDERANDO DISTRITO,
PROVINCIA Y DEPARTAMENTOQO].

PENALIDADES



3.6.

3.7.

3.8.

a) PENALIDAD POR MORA
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones
objeto del contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad
por mora por cada dia de atraso que le sea imputable, de conformidad con el
articulo 120 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas.

b) OTRAS PENALIDADES
Adicionalmente a la penalidad por mora, se aplicaran las siguientes penalidades:

Otras penalidades

Supuestos de aplicacion de , Procedimiento
. Formade célculo e,
penalidad de verificacion

NO

[LA ENTIDAD CONTRATANTE CONSIDERA LAS PARTICULARIDADES DE LAS
OTRAS PENALIDADES Y SENALA EL PLAZO Y FORMA EN QUE SE NOTIFICA
AL CONTRATISTA EL SUPUESTO INCURRIDO PARA QUE REMITA SUS
DESCARGOS, DE CORRESPONDER. EN DICHO CASO, TAMBIEN SE DEBE
PRECISAR EL PLAZO EN QUE LA ENTIDAD CONTRATANTE EVALUA DICHO
DESCARGO Y EMITE UNA DECISION.]

Utilizar esta redaccion si la forma de céalculo esta referida a la UIT.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y otras penalidades no debe
exceder el 10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item
correspondiente.

SUBCONTRATACION

Se encuentra prohibida la subcontratacion de las prestaciones objeto del contrato.
FORMULAS DE REAJUSTE

[DE SER EL CASO, CONSIGNAR LAS FORMULAS DE REAJUSTE
CORRESPONDIENTES Y EL PROCEDIMIENTO DE ACUERDO CON LO PREVISTO
EN EL NUMERAL 136.2 DEL ARTICULO 136 DEL REGLAMENTO]

SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

N



Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se
resuelven mediante conciliacion.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del plazo de
caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 82 de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas.

4. ESPECIFICACIONES TECNICAS

4.1.

4.2.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

[DETALLAR EL PROPOSITO DE LA CONTRATACION, O AQUELLO QUE SE ESPERA
LOGRAR A TRAVES DE LA CONTRATACION REQUERIDA ]

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A CONTRATAR

A. Descripcion y cantidad de los bienes

N° Descripcion del bien Cantidad Unidad de Medida

Caracteristicas Técnicas

[INDICAR LAS CARACTERISTICAS O ATRIBUTOS TECNICOS QUE DEBE
TENER EL BIEN, PARA SATISFACER LA NECESIDAD DE LA ENTIDAD, TALES
COMO: MATERIAL, COMPOSICION, DIMENSION, EMPAQUE, COMPATIBILIDAD
CON ALGUN EQUIPO O COMPONENTE, ENTRE OTROS ]

Condiciones de operacion

[EN CASO CORRESPONDA A LA NATURALEZA O TIPO DE BIEN, SENALAR O
PRECISAR CUALES SON LAS CONDICIONES NORMALES O ESTANDAR BAJO
LAS CUALES TIENE QUE OPERAR O FUNCIONAR EL BIEN. EN TAL SENTIDO,
INDICAR EL RANGO O TOLERANCIA DE PARAMETROS, TALES COMO:
TEMPERATURA, ALTITUD, TIEMPO, HUMEDAD RELATIVA, FRECUENCIA,
RESISTENCIA DE MATERIALES, ELECTRICIDAD, VIBRACIONES, POTENCIA,
VOLTAJE, PRESION, ENTRE OTROS.]

Embalaje y rotulado

a. Embalaje
[INDICAR CLARAMENTE EL TIPO DE EMBALAJE O DETALLE TECNICO DEL
MISMO.]

b. Rotulado
[SENALAR EL TIPO DE ROTULADO, SU DETALLE TECNICO Y LA
INFORMACION QUE DEBE CONTENER.]

Transporte
[INDICAR SI ES QUE NECESITA UN TIPO DE TRANSPORTE ESPECIAL.]

Seguros




[DE SER EL CASO, PRECISAR EL TIPO DE SEGURO QUE SE EXIGIRA, LA
COBERTURA, EL PLAZO, EL MONTO DE LA COBERTURA Y LA FECHA DE SU
PRESENTACION (A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO, AL INICIO DE LA
PRESTACION, ENTRE OTROS).]

. Garantia comercial

[DE PREVERSE LA GARANTIA COMERCIAL, SE DEBE INDICAR EL ALCANCE
DE LA GARANTIA, CONDICIONES Y PERIODO DE LA GARANTIA, ASI COMO EL
INICIO DEL COMPUTO DEL PERIODO DE GARANTIA.]

Alcance de la garantia: Contra defectos de diseno y/o fabricacion, averias o fallas
de funcionamiento, ajenos al uso normal o habitual de los bienes y no detectables al
momento que se otorgd la conformidad.

Condiciones de la garantia: [INDICAR EL PROCEDIMIENTO A UTILIZAR PARA
HACER EFECTIVA LA GARANTIA Y LA PRESTACION A LA QUE SE OBLIGA EL
CONTRATISTA DE HACERSE ESTA EFECTIVA ]

Periodo de garantia: Minimo un afo.

Inicio del computo del periodo de garantia: Computada desde el dia siguiente de
la conformidad otorgada por el area usuaria.

Disponibilidad de servicios y repuestos

[INDICAR EL PERIODO MINIMO DE DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS Y
REPUESTOS, EL MISMO QUE DEBE SER RAZONABLE CON LA VIDA UTIL DE
LOS BIENES A SER CONTRATADOS Y AL AVANCE TECNOLOGICO.]

Prestaciones accesorias a la prestacion principal

[DE ACUERDO CON LAS CARACTERISTICAS DE LOS BIENES REQUERIDOS,
SE PUEDEN CONSIDERAR PRESTACIONES ACCESORIAS, QUE
CONSTITUYEN PRESTACIONES VINCULADAS AL OBJETO DEL CONTRATO Y
EXISTEN EN FUNCION DE LA PRESTACION PRINCIPAL COADYUVANDO A
QUE ESTA SE HAGA EFECTIVA, SEGUN LOS TERMINOS Y CONDICIONES
PREVISTOS POR LA ENTIDAD.]

a. Mantenimiento preventivo
[INDICAR EL TIPO DE MANTENIMIENTO, LAS CARACTERISTICAS DEL
MANTENIMIENTO, LA PROGRAMACION, EL PROCEDIMIENTO, LOS
MATERIALES A EMPLEAR, EL LUGAR EN DONDE SE BRINDARA EL
MANTENIMIENTO, ENTRE OTROS.]

b. Soporte técnico
[PRECISAR EL TIPO DE SOPORTE TECNICO REQUERIDO, EL
PROCEDIMIENTO, LA MODALIDAD (PRESENCIAL Y/O REMOTO), EL
LUGAR DONDE SE BRINDARA EL SOPORTE, EL PLAZO EN QUE SE
PRESTARA EL SOPORTE, EL TIEMPO MAXIMO DE RESPUESTA, EL
PERFIL MINIMO DEL PERSONAL QUE BRINDARA DICHO SOPORTE,
ENTRE OTROS.]

c. Capacitacion y/o entrenamiento



d.

[INDICAR EL TEMA ESPECIFICO, EL NUMERO DE PERSONAS A QUIENES
ESTARA DIRIGIDO, EL MOMENTO Y/O PLAZO EN QUE SE REALIZARA, LA
DURACION MINIMA (HORAS LECTIVAS, ACADEMICAS, PEDAGOGICAS,
ETC.), EL LUGAR DE REALIZACION, EL PERFIL DEL EXPOSITOR, EL TIPO
DE CERTIFICACION QUE OTORGARA EL CONTRATISTA, ENTRE OTROS.]

Otras prestaciones accesorias
[CONSIGNAR LAS PRESTACIONES ACCESORIAS DE NATURALEZA
DIFERENTE A LAS ANTES MENCIONADAS.]

4.3. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR

A. Del proveedor
El postor debe presentar copia de los siguientes documentos al momento de
presentar su cotizacion:

Copia del Registro Nacional de Proveedores, en caso de contrataciones
mayores a 1 UIT

Copia de la Ficha RUC, que pertenezca al rubro objeto de la contratacion

Copia del DNI, en caso de persona natural

Copia de la vigencia de poder, en caso de ser persona juridica

B. Personal

Personal (SOLO cuando tenga el sistema de entrega de Llave en mano o Llave
en mano con mantenimiento)

1)

2)

Personal 1

[INDICAR EL PERSONAL REQUERIDO PARA EJECUTAR LA PRESTACION,
PRECISANDO LAS ACTIVIDADES Y EL PERFIL REQUERIDO. CONSIDERAR
LA FORMA Y MOMENTO DE SU ACREDITACION.]

i. Actividades

ii. Perfil

Personal 2

i. Actividades

ii. Perfil

4.4, OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

A. Otras obligaciones

1

2)

Otras obligaciones del contratista

[INDICAR OTRAS OBLIGACIONES QUE SERAN ASUMIDAS POR EL
CONTRATISTA, QUE TENGAN INCIDENCIA DIRECTA EN LA EJECUCION
DE LAS PRESTACIONES; PRECISANDO QUE EL CONTRATISTA ES EL
RESPONSABLE DIRECTO Y ABSOLUTO DE LAS ACTIVIDADES QUE
REALIZARA, SEA DIRECTAMENTE O A TRAVES DE SU PERSONAL,
DEBIENDO RESPONDER POR LA EJECUCION DE LA PRESTACION.]

Otras obligaciones de la Entidad



[INDICAR LAS OBLIGACIONES QUE ASUMIRA LA ENTIDAD DURANTE LA
EJECUCION DE LA PRESTACION. EN ESTA SECCION SE PUEDE LISTAR
LOS RECURSOS Y FACILIDADES QUE LA ENTIDAD BRINDARA AL
CONTRATISTA PARA LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES POR PARTE
DEL CONTRATISTA.]

B. Confidencialidad
El contratista tiene la obligacion de guardar la confidencialidad y reserva absoluta en
el manejo de informacién y documentacion a la que se tenga acceso relacionada
con la prestacion, quedando expresamente prohibido revelar dicha informacion a
terceros.

El contratista, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por
la Entidad, en materia de seguridad de la informacion. Esta obligacién comprende la
informacién que se entrega, como también la que se genera durante la realizacion
de las actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido la
prestacién. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, planos, informes, recomendaciones, célculos, diagndsticos, documentos,
cuadros comparativos y demas datos compilados o recibidos por el contratista.

C. Medidas de control durante la ejecucion contractual

e Areas que coordinardn con el contratista: [SENALAR LAS AREAS O
UNIDADES ORGANICAS CON LAS QUE EL CONTRATISTA COORDINARA
SUS ACTIVIDADES.]

e Areas responsables de las medidas de control: [SENALAR EL AREA O UNIDAD
ORGANICA RESPONSABLE DE LAS MEDIDAS DE CONTROL PREVISTAS
EN LA ENTREGA DE LOS BIENES Y/O EN OTRO MOMENTO DURANTE LA
EJECUCION CONTRACTUAL.]

D. Conformidad de los bienes

1) Areaque recibiray brindara la conformidad
[PRECISAR EL NOMBRE DEL AREA O UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE
DE RECEPCIONAR LOS BIENES.
PRECISAR EL NOMBRE DEL AREA O UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE
DE Y OTORGAR LA CONFORMIDAD.]

2) Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes
[EN FUNCION A LA NATURALEZA DE LOS BIENES, SE PUEDE REQUERIR
LA REALIZACION DE PRUEBAS O ENSAYOS PARA LA CONFORMIDAD DE
LOS BIENES ENTREGADOS, CON EL FIN DE QUE SE VERIFIQUE EL
CUMPLIMIENTO DE LAS EETT ]

3) Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los bienes
[EN CASO LA PRESTACION CONLLEVE LA PUESTA EN FUNCIONAMIENTO
DEL BIEN, INDICAR LA RELACION DE PRUEBAS DE PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO QUE DEBEN REALIZARSE SOBRE EL BIEN,
PRECISANDOSE QUIEN REALIZARA LAS PRUEBAS Y LOS PARAMETROS
DE ACEPTACION. LAS PRUEBAS DE PUESTA EN FUNCIONAMIENTO



DEBEN REALIZARSE DE ACUERDO A LAS RECOMENDACIONES DEL
FABRICANTE, SEGUN SEA EL CASO.]

E. Formade pago
El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la Ley.

La entidad contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista
dentro de los 10 dias habiles siguientes de otorgada la conformidad por parte del
area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por 5 dias habiles.

La entidad contratante realiza el pago de la contraprestacién pactada a favor del
contratista en [CONSIGNAR SI SE TRATA DE UNICO PAGO O PAGOS A
CUENTA, ASi COMO EL DETALLE QUE CORRESPONDE EN EL CASO DE PAGO
A CUENTA].

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
entidad contratante debe contar con la siguiente documentacion:

e Documento de recepcion y verificacion del [REGISTRAR LA DENOMINACION
DEL AREA DE ALMACEN O LA QUE HAGA SUS VECES].

e Documento en el que conste la conformidad de la prestacion efectuada suscrita
por el servidor responsable de [REGISTRAR LA DENOMINACION DEL AREA
RESPONSABLE DE OTORGAR LA CONFORMIDAD].

e Comprobante de pago.

¢ [CONSIGNAR OTRA DOCUMENTACION NECESARIA A SER PRESENTADA
PARA EL PAGO UNICO O LOS PAGOS A CUENTA, SEGUN
CORRESPONDA].

Salvo los documentos de conformidad, el contratista debe presentar la
documentaciéon restante en [CONSIGNAR MESA DE PARTES O LA
DEPENDENCIA ESPECIFICA DE LA ENTIDAD CONTRATANTE DONDE SE DEBE
PRESENTAR LA DOCUMENTACION], sito en [CONSIGNAR LA DIRECCION
EXACTA, CONSIDERANDO DISTRITO, PROVINCIA' Y DEPARTAMENTO].

F. Responsabilidad por vicios ocultos
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
bienes entregados por un plazo de un (1) ano, contado a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.

G. Clausula anticorrupcion y antisoborno
El CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o
efectuado ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de
manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o
cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra
durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan
controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin
cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.



Aunado a ello, el CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o
incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores
publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion® y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas
técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no Sse
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante
las autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de
los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con la ENTIDAD
CONTRATANTE.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la
persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los
alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula,
durante la ejecucién contractual, otorga a la ENTIDAD CONTRATANTE el derecho
de resolver total o parciaimente el contrato’. Cuando lo anterior se produzca por
parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electrénicos de acuerdo marco,
el incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido de los
Catélogos Electronicos de Acuerdo Marco®. En ningin caso, dichas medidas
impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera
lugar®.

H. Resolucion de contrato por incumplimiento

I. Gestién de riesgos
Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el
presente contrato y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones
informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la
probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual,
considerando la finalidad publica de la contratacion.

Se han identificado los siguientes riesgos:

! Articulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

2 Literal d) del Numeral 68.1 del Articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

8 Literal d) del articulo 274 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas

4 Numeral 122.6 del articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

[e0]



5. REQUISITOS DE CALIFICACION

El postor debe presentar copia de los siguientes documentos al momento de presentar su
cotizacién:

A. CAPACIDAD LEGAL

Requisitos:
[INCLUIR DE SER EL CASO, REQUISITOS RELACIONADOS A LA HABILITACION

PARA LLEVAR A CABO LA ACTIVIDAD ECONOMICA MATERIA DE LA
CONTRATACION, CONFORME A LA NORMATIVA QUE REGULE EL OBJETO
CONTRACTUAL].

Acreditacién:
[INCLUIR DE SER EL CASO, EL DOCUMENTO CON EL QUE SE DEBE ACREDITAR EL
REQUISITO RELACIONADO A LA HABILITACION DEL POSTOR].

Importante para la entidad contratante

El requisito de capacidad legal Gnicamente es obligatorio si conforme la normativa que
regula el objeto contractual se exige determinada habilitacién para llevar a cabo la
actividad econdmica materia de la contratacién, como por ejemplo en el caso de las
actividades reguladas por normas en las cuales se establecen determinados requisitos
que las empresas deben cumplir a efectos de estar habilitadas para la ejecucién de
determinado servicio o estar autorizadas para la prestacion de determinados servicios
en el mercado. Caso contrario, eliminar este literal.

Esta nota debera ser eliminada.

B. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a [CONSIGNAR EL
MONTO DE FACTURACION EXPRESADO EN NUMEROS Y LETRAS EN LA MONEDA



DE LA CONVOCATORIA, MONTO QUE NO PODRA SER MAYOR A UNA VEZ LA
CUANTIA DE LA CONTRATACION O DEL iTEM], por la venta de bienes iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los diez afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas, que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran bienes similares a los siguientes: [CONSIGNAR LOS BIENES SIMILARES
AL OBJETO CONVOCADO]

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos
u ordenes de compra, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
constancia de deposito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro
documento emitido por entidad del sistema financiero que acredite el abono 0 mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago®, o comprobante de retencién electrénico
emitido por SUNAT por la retencién del IGV, correspondientes a un maximo de veinte
contrataciones. En caso el postor sustente su experiencia en la especialidad mediante
contrataciones realizadas con privados®, para acreditarla debe presentar de forma
obligatoria lo indicado en el numeral (ii) del presente parrafo; no es posible que acredite su
experiencia Unicamente con la presentacion de contratos u Ordenes de compra con
conformidad o constancia de prestacion.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso
solo se considerara, para la evaluacién, las veinte primeras contrataciones referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de suministro, solo se considera como experiencia la parte del contrato que
haya sido ejecutada durante los diez afios anteriores a la fecha de presentacién de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los
respectivos comprobantes de pago cancelados.

Cuando en los contratos, érdenes de compra o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha
de suscripcion del contrato, de emision de la orden de compra o de cancelacion del
comprobante de pago, segun corresponda.

C. EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Importante para la entidad contratante

e Este requisito puede solicitarse Unicamente en caso de que el objeto de la
convocatoria sea la adquisicion de bienes bajo el sistema de entrega llave en
mano o llave en mano con mantenimiento, cuando se requiera personal para la

5 El solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser considerado
como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Es vélido el sello colocado
por el cliente del postor (sea utilizando el término “cancelado” o “pagado”).

5 Se entiende “privados” como aquellos que no son entidades contratantes.
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instalacién y puesta en funcionamiento, y se haya sustentado la necesidad del
personal clave para garantizar el cumplimiento de la finalidad publica de la
contratacion.

e Eltiempo de experiencia minimo debe ser razonable y congruente con el periodo en
el cual el personal ejecutara las actividades para las que se le requiere, de forma tal
gue no constituya una restriccion a la participacion de postores.

Esta nota debera ser eliminada.

Requisitos:
[CONSIGNAR EL TIEMPO DE EXPERIENCIA MINIMO] en [CONSIGNAR LOS

TRABAJOS O PRESTACIONES EN LA ACTIVIDAD REQUERIDA] del personal clave
requerido desempefiandose como [CONSIGNAR EL PUESTO, CARGO O
DENOMINACION DE LA POSICION QUE OCUPARA EL PERSONAL CLAVE
REQUERIDO PARA EJECUTAR LA PRESTACION OBJETO DE LA CONVOCATORIA
RESPECTO DEL CUAL SE DEBE ACREDITAR ESTE REQUISITQO].

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o
(iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre
la experiencia del personal propuesto.

Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes 'y
afio de inicio y culminacién, el nombre de la entidad u organizacién que emite el
documento, la fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la
experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe

considerar el mes completo.

Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del
tiempo de dicha experiencia s6lo se considerara una vez el periodo traslapado.
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INSTRUCCIONES:

e Las partes sombreadas en amarillo, se deben considerar
obligatoriamente.

e Las partes sombreadas en celeste, son facultativas, por lo que
pueden ser consideradas de acuerdo a la necesidad.

e Las partes sombreadas en verde, son una redaccién sugerida, que
puede ser considerada.

e Las partes sombreadas en gris, se debe considerar, de ser el caso.

e Lainformacion entre corchetes y mayusculas debe ser completada.

e Laredaccion en color azul DEBE ser eliminada.
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