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Resolucion Directoral
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Cusco,

_VISTO: EI MEMORANDUM N° 036-GRSC-HAL/D, de fecha 29 de enero del 2026, emitido por la Direccion
Ejecutiva del Hospital Antonio Lorena y el INFORME N° 112-2026-GR CUSCO/GRS-HAL-OPP, emitido por la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto de fecha 21 de enero del 2026;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27658 Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado, y su modificatoria declara al Estado
peruano en proceso de modernizacion en sus diversas instancias, dependencias, entidades, organizaciones y
procedimientos con la finalidad fundamental: Obtencidén de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de
manera que se logre una mejor atencion a la ciudadania, optimizando el uso de los recursos pablicos;

Que, el articulo 7° del Decreto Supremo N°® 013-2002-SA, Reglamento de la Ley N° 27657, Ley del Ministerio de
Salud, referido al Manual de Procesos del Ministerio de Salud, de sus Organos Publicos Descentralizados y
Organos Desconcentrados, sefiala que es un documento técnico normativo de gestion que establecera los
objetivos funcionales generales, los principales objetivos funcionales especificos, los usuarios externos e internos
v los responsables del disefio, redisefio y mejoramiento continuo de los procesos, subprocesos y actividades de
ambito sectorial e institucional; asi como sus interrelaciones, metodologias y elementos componentes;

Que, en ese sentido, mediante Resolucion Ministerial N°® 1134-2017/MINSA, se aprobo la Directiva Administrativa
N° 245-OGPPM/MINSA “Lineamientos para la implementacién de la gestidn por procesos y procedimientos en el
Ministerio de Salud”, cuyo objetivo es determinar criterios técnicos que orienten y faciliten la implementacion de la
gestion por procesos y procedimientos en el MINSA, permitiendo mejorar el desempefio a través de los resultados
orevisible, maximizando el uso de los recursos, alcanzando ciclos de tiempos minimos en.el marco de la Politica
Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica;

Que, a su vez el literal c) del numeral 6.4.2 de la citada Directiva Administrativa, establece que los Manuales de
Procedimientos (MAPRO), se aprueban mediante Resolucién Directoral del Organo Desconcentrado, programa o
proyecto responsable de la ejecucion de los procedimientos. Debe ser visado por los responsables de los
respectivos procedimientos o la que haga sus veces del 6rgano Desconcentrado, Programa, o en su defecto por la
Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion del MINSA;

Que, segin Resolucion Secretarial N° 63-2020-MINSA, se aprobo la Directiva Administrativa N° 288-
MINSA/2020/0GPPM, "Lineamientos para la Implementacion de la Gestién por Procesos en Salud, dicho
documento; tiene por objetivo: Establecer los criterios técnicos para la gestion por procesos que faciliten la
determinacion, seguimiento, medicion, analisis y mejora de los procesos y procedimientos, que permita maximizar
el buen uso de los recursos, para brindar productos y servicios optimos y de calidad en beneficio de la poblacion;

Que, mediante el dispositivo normativo adjetivo descrito, paso 5: Aprobacion y difusion de los documentos
generados en su literal e4) precisa que, el Manual de Procesos y Procedimientos (MAPRO) es elaborado por el
duefio del proceso, luego, es aprobado por Acto Resolutivo de la Secretaria General o por acto resolutivo de la
maxima autoridad administrativa de la institucion, previa opinion técnica favorable de la Oficina de Organizacion y
Modernizacion o del encargado de Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 826-2021-MINSA se aprobo las Normas para la Elaboracion de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud, la misma que tiene, entre sus objetivos especificos, la aplicacion
de etapas estandarizadas, transparentes, explicitas para la emision de los Documentos Normativos del Ministerio
de Salud;

Que, a través de la Ordenanza Regional N° 082-2014-CR/GRC.CUSCO se aprob6 el Reglamento de
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Cusco,

Organizacién y Funciones del Hospital Antonio Lorena, en cuyo literal ) del articulo 20° se describe entre otras,
las funciones de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, que es lograr el diagnéstico y anélisis organizacional
para formular y mantener actualizados los documentos de gestion en cumplimiento a las normas vigentes;

Que, en ese sentido, mediante INFORME N° 012-2026-GR CUSCO-GRS-HAL-OPP, la Jefa de la Oficina de
- Planeamiento y Presupuesto del Hospital Antonio Lorena, dentro de los alcances de su competencia funcional y
con la sustentacion del marco normativo vigente, remite a la Direccion Ejecutiva el documento de gestion
denominado: “Manual de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Logistica Version 01" del Hospital Antonio
Lorena” para su aprobacion;

Que, el Manual de Procesos y Procedimientos de la Unidad de Logistica Version 01 tiene como Objetivo:
Documentar los procesos y procedimientos a cargo de la Unidad de Logistica, a fin de que sean considerados
como instrumento que orienten y proporcione criterios técnicos uniformes durante la produccion de los bienes y
servicio a su cargo; logrando a través de una gestion por procesos contribuyendo a brindar servicios de calidad a
los pacientes y ciudadanos y satisfacer las necesidades y expectativas, propiciando la eficiencia y eficacia en la
gestion institucional”;

Que, mediante Memorandum N° 036-GRSC-HAL/D, de fecha 29 de enerc del 2026, el Director Ejecutivo del
Hospital Antonio Lorena dispone proyectar la Resolucion Directoral de aprobacion del “Manual de Procesos y
Procedimientos de la Unidad de Logistica Versién 01" del Hospital Antonio Lorena”;

Que, por las consideraciones expuestas, cumplir con los objetivos institucionales y mejorar los procesos
organizacionales del hospital, resulta necesario aprobar el proyecto del Manual de Procesos y Procedimientos de
la Unidad de Logistica del Hospital Antonio Lorena, con la finalidad de obtener los niveles de eficiencia en

oY, cumplimiento de sus funciones;

Con el visto bueno de la Direccion de Administracion, del Jefe de la Unidad de Gestion de Recursos Humanos y
de Asesoria Legal Externa del Hospital Antonio Lorena;

En uso de las atribuciones y facultades conferidas mediante Ordenanza Regional N° 082-2014-CR/GRC.CUSCO,
que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospital Antonio Lorena;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR el “Manual de Procesos y Procedimientos (MAPRO) de la Unidad de Logistica
Version 01” del Hospital Antonio Lorena - 2026, el mismo que debidamente visados, en documento adjunto a
folios ciento veinticinco (125) en dos (02) juegos, forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO 2°.- Disponer que el Jefe de la Unidad de Logistica del Hospital Antonio Lorena, realice la ejecucion
de las acciones correspondientes para el seguimiento, supervision y cumplimiento del Manual de Procesos y
Procedimientos (MAPRO), aprobado en el articulo 1° de la presente Resolucion.

ARTICULO 3°.- Disponer la publicacién de la presente Resolucién Directoral en el portal web Institucional del
Hospital Antonio Lorena.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

HOSPTIAL ANTONICG LORENA

OR%H‘\IAL_I_’ IRMADO

M.C. JAVIER CUNO VERA -
CIRECTOR EJECUTIVDY

GOBIERNO REGIONAL CUSCO
GERENCIA REGIONAL DE SALUD CUSCO
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l. INTRODUCCION

El presente Manual de Procesos y Procedimientos sirve de instrumento de apoyo en el
funcionamiento institucional del Hospital Antonio Lorena, exponiendo en forma ordenada,
secuencial y detallada las operaciones de la unidad de Logistica, formando parte del Proceso
de Soporte y duefio del Proceso PS01 “Gestion del Abastecimiento de Bienes y servicios”.

En mérito a la Directiva Administrativa N°288-MINSA/2020/0GPPM “Lineamientos para la
Implementacion de la Gestion por Proceso en Salud” aprobada mediante Resolucion
Secretarial N” 063-2020-MINSA, instrumento técnico valioso para la Unidad de Logistica en
la elaboracion del Proyecto de Manual de Procesos y Procedimientos de Gestion del
abastecimiento de Bienes y Servicios del Hospital Antonio Lorena cuya finalidad es
proporcionar criterios técnicos uniformes, por procesos brindando servicios de calidad a los
pacientes y ciudadanos a fin de satisfacer las necesidades y expectativas con el proposito
de proveer una atencion con eficiencia y eficacia en la gestién institucional; en la cual se
agrupan de forma descriptiva los procedimientos que se realiza en las diferentes unidades
involucradas en el desarrolio de los procesos para alcanzar los objetivos institucionales.

El Mapa de Procesos del Hospital Antonio Lorena, fue aprobado con Resolucion Directoral
N° 193-2024-HAL/UGRH; que considera (07) Procesos de Soporte dentro de los cuales
figura el Proceso de Soporte "Gestion del Abastecimiento de Bienes y Servicios “ y como
proceso de  Nivel 1; que orienten y proporcionen criterios técnicos uniformes durante la
produccion de los productos (bienes y servicios) con la finalidad de contribuir af logro de los
objetivos del hospital y la oportuna atencion de los pacientes, bajo los principios de eficiencia,
eficacia y efectividad que permitan alcanzar modelos de gestion de calidad y excelencia.

1. OBJETIVO

7. ~El objetivo de este manual es; Documentar los procesos y procedimientos a cargo de la Unidad
.. dexLogistica a fin de que sean considerados como instrumento que orienten y proporcione
|- ‘efiterios técnicos uniformes durante la produccién de los bienes y servicios a su cargo; Logrando

j _~&itrayés de una gestion por procesos contribuyendo a brindar servicios de calidad a los pacientes
¥y glijdadanos y satisfacer las necesidades y expectativas, propiciando la eficiencia y eficacia
N la gestion institucional.

1. FINALIDAD

Es\un documento de gestion que de manera sencilla y sistemética describe a un conjunto
. )- rocedimientos que concatenados entre si y enmarcados en la normatividad legal y

gj inistrativa vigente, se realizan en forma secuencial o simultanea y permiten a la
Hhidad de logistica cumplir los objelivos de la entidad.

V. ALCANCE

‘G .\ presente documento esté dirigido a todo el personal de la Oficina de Logistica, involucrados

2l las actividades orientadas a la Gestion del Abastecimiento de Bienes y Servicios y a las

LuseS,

i

#Los funcionarios y servidores de la Institucion son responsables de la aplicacion y
cumplimiento de las disposiciones legales, administrativas, técnicas y de control, que los
regufan

V. SIGLAS Y DEFINICIONES
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SIGLA O TERMINO | DEFINICION
MGPP Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos
LP Licitacion Publica
ADQ Adquisiciones
HETG Hoja de Envio de Tramite General
OE Oficina de economia
OA Oficina de Administracion
uo Unidades QOrgénicas
UES Unidad de Estadistica e Informética
NEA Nota de Entrada en Almacén
DEC Dependencia Encargada de fas contrataciones
MGPP Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos
OECE Organismo Especializado para las Contrataciones
Publicas Eficientes
PAC Plan Anual de Contrataciones
RNP Registro Nacional de Proveedores
PIA Presupuesto Institucional de Apertura
PECOSA Pedido Comprobante de Salida
SIGA Sistema Integrado de Gestion Administrativa
SEACE Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado
TDR Término de Referencia
UIT Unidad Impositiva Tributaria
CCP. Certificacion de Crédito Presupuestal
CEPLAN Centro Nacional de Planeamiento Estratégico
CMN Cuadro Multianual de Necesidades
CUBSO Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras
DE Direccién Ejecutiva
HAL Hospital Antonio Lorena
EETT Especificaciones Técnicas
0/8 Orden de Servicio
Orden de Compra
Ministerio de Salud
Unidad de Asesoria Legal
Unidad de Controf Patrimonial
Resolucién Directoral
Resolucion Ministerial
SUSALUD Superintendencia Nacional de Salud
e PMBS! Programacion Multianual de Bienes, Servicios y
i{,&g’ﬁ“&a% Obras
i“ PO/ Plan Operativo Institucional
('g ORI 2 POR Presupuesto por Resultado
v égé-‘ EAEE Residuos de Aparatos Eléctricos y electronicos
’ D USGYM Unidad de Servicios Generales y Mantenimiento
SERS Sistema de Envié y Recepcion SIAF

SIAF Sistema Integrado de Administracién Financiera
N\ | 7D Tramite Documentario

\ SIGA-ML Sistema Integrado de Gestién Administrativa —
Modulo Logistica

SIGA- MP Sistema Integrado de Gestion Administrativa —
Modulo Patrimonio

| SIGLA O TERMINO | DEFINICION |
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AAdm Asistente Administrativo

Eadm Especialista Administrativo

Tec. Adm. Técnico Administrativo

UF Unidad Funcional

UFA Unidad Funcional Almacén

UFADQ Unidad Funcional de Adquisiciones

UFCP Unidad Funcional de Control Patrimonial

UFIC Unidad Funcional de Integracién Contable

UFP Unidad Funcional de Programacion

UFPyC Unidad Funcional de Presupuesto y Costos

APNOP Asignaciones Presupuestales que No resultan en

Productos
VP Vigilancia Privada
DEFINICIONES

a) Actividad: Tarea conjunto de tareas necesarias para realizar un proceso.

b) Area Usuaria: Direcciones, Oficinas, Unidades, Departamentos, Servicios y otros
considerados como centros de costos de acuerdo a la codificacion registrada en el SIGA,
cuyas necesidades pretenden ser atendidas segtin el objeto de contratacion.

¢) Certificacion Presupuestal: Acto de administracion, cuya finalidad es garantizar que se
cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacién, para comprometer un
gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, preVio
cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulen el objeto materia del
compromiso.

d) Contratacion: Es la accién que se debe analizar para proveerse bienes, servicios,
consultorias u obras, asumiendo el pago del precio o de la retribucion correspondiente con
fondos publicos, y demas obligaciones derivadas de la condicién del contraste.

e) Cuadro Multianual de Necesidades: Instrumento de gestion que contiene la programacion
de necesidades priorizadas por la entidad para el cumplimiento de sus metas y objetivos
estratégicos y operativos.

f) Dependencias: Alta Direccion, direcciones, oficinas y unidades funcionales que conforman la

2 . estructura funcional.

grama de Flujo: Es una descripcion visual de las actividades implicadas en un proceso

inostrando la relacion secuencial entre ellas, facilitando la rapida comprension de cada

SR ‘ Jactividad y su relacion con las demads; se utilizara la metodologia BPMN: Business Process

Y07 Management Notation.

' h) Duefio de Proceso: Persona que ocupa el cargo y tiene la responsabilidad del manejo de la

dependencia o area usuaria quién realiza la ejecucion o desarrollo de un proceso y garantiza

que el bien y servicio sea ofrecido en las mejores condiciones al ciudadano o destinatario del

: e Binismo. También se le conoce como duefio o propietario del proceso.

A v \—d Especificaciones Técnicas (EE.TT): Se utiliza en caso de bienes. Formato mediante el cual el
KW area usuaria consigna la descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas MGPP

‘Administracion del Aimacén" Codigo: MGPP-PS02.01 Versién: 1 4 fundamentales del bien

requerido, y las condiciones en la que debe ejecutarse para cumplir con la finalidad ptiblica

\ de la contratacion, el cual debe incluir ademas los requisitos de calificacion que se consideren

&l necesarfos.

_Gestion por procesos: Enfoque metodolégico que sistematiza actividades y procedimientos,

tareas y formas de trabajo contenidas en la “cadena de Valor", a fin de convertirlas en una

0
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secuencia, que asegure que los bienes y servicios generen impactos positivos para ef
ciudadano, en funcién de los recursos disponibles. Comprende la identificacion, el analisis, la
mejora o cambio radical e incluye el uso de herramientas, metodologias y su control.

k) Habilitacion Presupuestal: Constituyen el incremento de los créditos presupuestarios de una
determinada actividad, meta, fuente y especifica de gasto, con el fin de tenerio disponible para
libre afectacion, previa solicitud de certificacion presupuestal.

) Indicador: Es una medida asociada a una caracteristica del resuffado, del bien y servicio, del
proceso y def uso de los recursos; que permite a través de su medicion en periodos sucesivos
y por comparacion con el estandar establecido, evaluar periddicamente dicha caracteristica
y verificar el cumplimiento de los objetivos planificados.

m) Insumo: es el bien, servicio y/o informacion que seré transformado en el proceso en producto
(bienes o-servicios).

n} Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos (MGPP): Es el documento técnico
descriptivo que contiene la descripcion detallada de las acciones que realiza cada uno de los
procesos de la entidad.

0) Nota de Entrada Aimacén(NEA): Documento mediante ef cual se registra el ingreso de
bienes a los almacenes de la institucion por concepto distinto a la adquisicion efectuada a
los proveedores nacionales y/0 infernacionales, estas pueden ser donaciones,
transferencias, alta de bienes, reingreso de bienes, devoluciones y sobrantes de inventario
debidamente sustentados ; accién que tiene incidencia contable.

p) Orden de Compra: También lfamada orden de pedido o nota de pedido, es un documento
mediante el cual el comprador solicita mercancias al vendedor.

qg) Orden de Servicio: Es un documento que sirve para registrar toda la informacion
relacionada con las solicitudes de servicio. Facilita el seguimiento de pedidos, ya sean
internos o externos.

r}  PAC: Constituye un instrumento de gestion para planificar, ejecutar y evaluar las
contrataciones, el cual se articula con el Plan Operativo Institucional y Presupuesto
Institucional de la Entidad.

s) PECOSA: Es un documento fuente que tiene por finalidad sustentar el registro contable
por la salida de bienes del almacén, ya sea para uso y consumo de la entidad o en su caso,
para reflejar el costo de bienes vendidos.

rocesos Estratégicos: Son aquellos que proporcionan directrices para la gestion

‘fastitucional de hospital, estableciendo guias adecuadas que permitan que los demas

| t‘g"_ } cionen sus esfuerzos hacia la consecucion de los objetivos y metas. Establecen la

w@;fategia corporativa, que emiten los planes estratégicos, operativos y de inversion, el

‘.;f_c.if‘:"//géfsarrollo e innovacién de la ciencia y tecnologia de la salud, asi como el disefio de la

organizacion.

Procesos Misionales: Son aquellos que se derivan directamente de la misién del hospital.
—fmpactan directamente sobre la satisfaccion de las necesidades y expectativas de los
\clientes o usuarios, o cualquier aspecto de la mision institucional, referidos principalmente a
: prestacion de servicios de salud.

Proceso de Soporte: Son aquellos a través de los cuales se suministran los recursos
logisticos, humanos, financieros y otros que necesiten los procesos del hospital con la
calidad, oportunidad y cantidad requerida, que les permita cumplir con los objetivos y metas

\que les asignaron.

Procedimiento: Es la descripcion documentada de como deben gjecutarse las aclividades y

tareas que conforman un proceso, como su Uftimo nivel de desagregacion, tomando en cuenta

-
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los elementos que lo componen y su secuencialidad, permitiendo de esta manera una
operacion coherente.

x) Proceso de Nivel 0: Grupo de procesos unidos por especialidad, es el nivel mas agregado.
Se le conoce también como Macro proceso.

y) Procesos de Nivel 01: Es el primer Nivel de desagregacion de los procesos de Nivel 0, es un
conjunto de actividades que se correlacionan entre ellas y agregan valor a los servicios que la
entidad ofrece, fransformando elementos de entradas en un servicio que Va al cliente final.

z) Proceso de Nivel 02: EIl Nivel 02 se refiere a la posible desagregacién de los procesos,
donde se precisa y detalla, actividades realizadas posteriores al proceso, que siguen una
secuencia logica de pasos a seguir concatenados enfre si para la ejecucion del
subproceso.

aa) Proceso de Nivel N: Ultimo Nivel de desagregacion de un Proceso de Nivel 0. Se describe a
traves de procedimientos que fo conforman.

bb) Producto: Bien o servicio creado por el proceso.

cc) Nota de Entrada en Almacén (NEA): Documento fuente del ingreso de bienes al almacén de la
Entidad.

dd) Pedido comprobante de salida (PECOSA): Documento a través del cual el Area de Almacén
de la Unidad de Logistica realiza la entrega del bien o bienes al area usuaria correspondiente.

ee) Prestacion: Es la conducta del contratista durante la ejecucién de un contrato sea cual sea
St haturaleza.

ff} Proveedor: Persona natural o juridica que comercializa bienes y/o presta servicios en
general y otros segun el rubro comercial al que pertenece.

gg) Sistema Integrado de Gestiéon Administrativa (SIGA): Sistema desarroflado por el
Ministerio de Economia y Finanzas con la finalidad de ordenar y simplificar los procesos
administrativos, el cual abarca los procesos técnicos de abastecimiento (requerimiento,
certificacion, elaboracion de orden de compra y orden de servicio, registro de conirafos),
Gestion Patrimonial y Gestion de Almacén.

hh) Requerimiento: Pedido de compra o servicio elaborado por el drea usuaria en el Sistema
infegrado de Gestion Administrativa - SIGA, el cual incluye las especificaciones técnicas o
términos de referencia en el que se describe la totalidad de la necesidad gue desea satisfacer,
incluyendo ademas los requisitos de calificacion que debe cumplir ef proveedor.

ii) SEACE: El Sistema Electronico de Contrataciones elecironicas.

J) Tarjetas KARDEX: Tienen como finalidad llevar el registro actualizado de los bienes sobre
el movimiento de entrada y salida de almacén, asi como mostrar el valor unitario y
acumulado de estos bienes.

kk) Términos de Referencia (TDR): Se utiliza para la contratacion de servicios en general. Formalo
mediante el cual el drea usuaria consigna la descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas
fundamentales y relevantes para cumplir con la finalidad padblica de la contratacion vy las
condiciones en la que debe gjecutarse, el cual debe incluir ademas los requisitos de calificacion
que se consideren necesarios.

i) UIT: La Unidad Impositiva Tributaria (UIT} es el valor en soles establecido por el estado
para determinar impuestos, infracciones, multas y olros espacios tributarios.
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VI. BASE LEGAL

e [Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion Del Estado y su
modificatoria aprobada con el Decreto LegisiativoN® 1446.
Ley N°26842 — Ley General de salud
Ley N° 27657 — Ley de Ministerio de salud
Ley N° 27444, lLey del Procedimiento Administrativo General y sus
modificatorias
Ley N° 29758, Ley Organica del Poder Ejecutivo.
Ley N° 32069 Ley General de Conlrataciones publicas y su Reglamento.
Ley N° 291551, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su
Reglamento DS 007-2008-VIVIENDA

e [D.S. N°013-2002-SA aprueba el reglamento de la Ley N°27657

e .S N° 014-2002-SA Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio
de Salud

o Ley N° 29151 Ley General del Sistemma Nacional de Bienes Estatales y su
Reglamento DS 007-2008-VIVIENDA.

o Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica la Ley 32069, Ley de

Contrataciones del Estado

e Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Lineamientos
para la actualizacion del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamenio.

e Resolucién Directoral N° 0022-2025-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° Q007-
2025-EF/54.01 “Directiva para la Programacion Multianual de Bienes Servicios y
Obras.

o Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

o DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de fa Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

e [eyN°® 32513 Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.

e Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Decrefo Supremo N° 123-2018-PCM, Decreto supremo que aprueba el

Reglamento del Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion

Publica.

Resolucion N° 039-98-SBN, que aprueba el Reglamento para el Inventario

Nacional de Bienes Muebles del Estado.

Resolucion N°  147-2009/SBN  Directiva  N°005-2009/SBN  denominada

Saneamiento de Bienes Muebles de propiedad Estatal”.

Decreto Supremo N.° 004-2013-PCM, que aprueba la Polifica Nacional de

Modernizacion de la Gestion Pablica

Decreto Supremo N° 034-2015-SA, que aprueba el Reglamento de Supervisién

de la Superintendencia Nacional de Salud aplicable a las Instituciones

Administradoras de Fondos de Aseguramienfo en Salud, Instituciones

Prestadoras de Servicios de Salud y Unidades de Gestion de Instituciones

Prestadoras de Servicios de Salud.

Resolucion Secretarial N° 063-2020-MINSA, aprueba [la Directiva

Administrativa N°  288-MINSA/2020/0GPPM  “Lineamientos para la

Implementacion de la Gestion por Procesos en Salud”.

Resolucion Ministerial N° 066-2019-PCM - Establece facultativo y con carécter

orientador en todas las entidades de la Administracion Publica.

Resolucion Directoral N° 0014-221-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0001-

2022-EF/54.01 "Directiva para la Programacion Multianual de Bienes, Servicios

y Obras.
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Ficha Técnica del Sub- Proceso P501.01: Gestion de Adquisiciones y
Confrataciones

FICHA TECNICA DEL PROCESO DEL NIVEL 2

1. Nombre del
Proceso

pspd g4 = Ti0 de V.01
’ Froceso

Geetion de Adguisiciones y 4, Version

Conirataciones

2. Codigo

Soport
g

5. Objetiva del
Proceso

Azegurar ef aprovisionamiento y trazabilidad de los bienes v Senvicios da s forma mas
aportuna para el funcionamiento continuo de las Linidades presfadoras de fos sendcios del
Hospital garantzando & logro de las mefas b objefivos estratégicos y operafivos en la
gestion de lg atencitn del paciente del Hospital Antonio Lorena afio 2085

6. Duernio dal
Proceso

Unidad de Logistica — Oficina de Adminisiracion

7. Alcance

Froceso que comprende acciones en programacion, adowisiciones, almacén, patimoio,
Imprenta, para todss las Unidades de la Qrganizacion de! Hospital Antorio Loreha

8. Base Legal

s Loy N° 26342 | ey General da Salud
v Ley N® 27636, Ley Marco de Modemizacion de la Gestian del Estado y su modificatoria
aprofadsa con ef Decrefo Legislafivo M® 1445,
s Decreto Supremn Nra. 007-2028-EF qgue maodifica la Ley 32068, Ley de Contrataciones ded
Estado
Resolucian Directoral 0 D006-2025-EF/54.07 gue gprueba los Lineamianios para ia
actualizaciaon del Plan Anwal de Contrataciones 2025 en & marco de fa Ley N 32069, Lay
General de Confrataciones Publicas v su Reglamenio.
» Resoluciin Directoral N° D022-2025-E5/54.04 gue agrueha ja Direcliva N® 0007-2025-
ERD4.07 “Directiva para la Programacion Wultianual de Bienes Senvicios y Ohras.
s Loy N® 28414, Ley General dal Sistema Macional de Presupuesio
DIRECTIVAS QECE; aprobadas en e marco de la Ley N® 32088, Lay General de
Contrataciones Publicas y su Reglamanio.
« Loy N® 32513 Ley de Presupuesto para ef Afio Fiscal 2026,
s Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimignto Administrative General -
Decrefo Supremo M° 004-2048-JU8
v Decreto Legisiativo N® 1440, Decreto [egisiativo del Sisfema Nacional de Presupuestio
Publico y su modificatoria.
« Dacreto Legislativo N°1486, gue establece disposiciones para mejorar v oplimizar fa
gfectcion de las inversiones publicas. _
« Decrelo Supremo N9 G04-2019-JU8, Taxto Unico Ordenado de iz ey N9 27444 [ ey del
Procedimiento AdministrafivoGeneral.
s [acreto Supremo N° 054-2048-PCM, Aprusha fos Lineamientos de Organizacian ded
Esfado.

» Decrale Supremo M°082-2049-EF Dacrela '3 Aprohaciin del Textoe Unico Ordenadn da ia Ley W 30023,
Ley do Gontrataciones dei bstaan.

= Resolucidn Secretaral N° 083-2020-MiNS4, apruebs la Directiva Administrativa WN° 288-
MINSALO20MOGPRL “Uineamienfaspara la Implementacidn de fa Gestion por Frocesos
e Saiud”

8. Proveedores

10. Eptradas / Insumos | 11, Procesos oel Nive/

2

12 Salidas |
Productos

13. Receptor final def
Producto

u MEF
& Jdinisteris de Salud MINGA
& ELISALUD

® GORE Custo

* GERESA Cuscn

¥ nstituciones

L

Fuiblicas Frivadas
#® Lnidagas de Organizacibn da!
BTl

Soligited de creaciin
de ITEM
Ezpecifcanionss
Tecnicaz da bianas
Témminns o2 Rsfarencia
{TOR)

& g
3

PM.OL0.0T

Soliciud de Creanitrn de
TEM de Catalogn o
Eizres y Servicios

» Cuadm Multianusl
de Mecesidades

* Ciudadane o Usvara
Unidades de Organizacion

gl Hospital Aniomis
Lorens

® Samurn Infegral de Sl -
SI5

& GERESA Cizzo

» TORE Cuzso

s SUSALLD

& finisters de Salud MINSA
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Ficha Técnica del Sub- Proceso PS01.01: Gestién de Adquisiciones y Contrataciones

FICHA TECNICA DEL PROCESO DEL NIVEL 2

1. Nombre del | Gestion de Adquisiciones y | 2. Cédigo| PS01.01] %P0 %8| soport| 4. Versien| V.01

Proceso Contrataciones e

Asegurar el aprovisionamiento y trazabilidad de los bienes y Servicios de la forma mas
5. Objetivo del oportuna para el funcionamiento continuo de las Unidades prestadoras de los servicios del

Proceso Hospital garantizando el logro de las metas u objetivos estratégicos y operativos en la
gestién de la atencion del paciente del Hospital Antonio Lorena afio 2025.

6. Duefo del Unidad de Logistica — Oficina de Administracion

Proceso

7. Alcance Proceso que comprende acciones en programacion, adquisiciones, almacén, patrimonio,

Imprenta, para todas las Unidades de la Organizacion del Hospital Antonio Lorena

e Ley N° 26842, Ley General de Salud
e Lay N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado y su modificatoria
aprobada con el Decreto Legistativo N°1446.
e Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica fa Ley 32069, Ley de Contrataciones del
Estado
Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Lineamientos para la
8. Base Legal actualizacion del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Piblicas y su Reglamento.
e Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0007-2025-
EF/54.01 “Directiva para la Programacion Multianual de Bienes Servicios y Obras.
e ey N°® 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
DIRECTIVAS OECE; aprobadas en ef marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.
» Ley N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.
o Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General -
Decrefo Supremo N° 004-2019-JUS
o Decrelo Legisiativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico y su modificatotia.
o Decreto Legislativo N°1486, que establece disposiciones para mejorar y optimizar la
efecucion de las inversiones publicas.
s Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento AdministrativoGeneral.
e Decrefo Supremo N° 054-2018-PCM, Aprueba los Lineamientos de Organizacién del
Estado.

e Decreto Supremo N° 082-2019-EF Decreta la Aprobacion del Texto Unico Ordenado de fa Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

o Resolucion Secretarial N° 063-2020-MINSA, aprueba la Directiva Administrativa N° 288-
MINSA/2020/0GPPM "Lineamientospara la Implementacion de la Gestion por Procesos

en Salud”
9. Proveedores 10. Entradas /Insumos | 11. Procesos del Nivel| 12.  Salidas 13. Receptor final del
2 Productos Producto
o MEF e Solicifud de creacion PM.01.01.01 e Ciudadano o Usuario
e Ministerio de Salud MINSA de ITEM Solicitud de Creacion de | e Cuadro Multianual | Unidades de Organizacion
e SUSALUD e Espacificaciones ITEM de Catalogo de de Necesidades del Hospital Antonio
o GORE Cusco Técnicas de bienes Bienes y Servicios Lorena
o GERESA Cusco e Términos de Referencia e Sequro Integral de Salud -
o Instituciones Publicas Privadas {TDRT) SIS
e Unidades de»@rg acicndel | © Archivos Maestros ; e GERESA Cusco
Hospital Aﬂronr ore T o GORE Cusco
i e SUSALUD
e Ministerio de Salud MINSA
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5 |un?ﬂeccm.\'m_ Gobierno  Regional - Eri VERSION: 01
@@} de Cusco e ANO: 2025
4 Proveedores 10. Emtradas / Insumos 11. Procesos| 12 Salidas / Productos 1% Receptor final
del Nivel 2 del Producto
v Esifructirs funcionales PHOLOTOZ o Programacion Mulianusfice | »  Unidades de
= Ministari de Salud MINSA| programéticas & incumos Frogramacidn | Biznes, Senvicios, Chras Organizacian del
» GORE Cusco necesarios para fos programas) 95! Cusdre e Plan Anusi ds Contrataciones. Hospita! Anfanio
s SERESA Cuzco presupusstales M”"f"'g'?“g"l"-"e w Publicacion del PAC an el Loreng
o Catilogo Unico de bienes, | "ECESORIES. | opper «  BERESA Cusco
seRdTios i abras. = GORE Cusco
v Programacion del Cuadio s \inisteno o8 Salud]
Flulianual ds Necesidades. MiNGA
6 [izigdlo ds Insumos de fos * MEF
Programas presupusstalss.
w Cargar archives massios
emdados para ef MINSA af
Madlo de Logiztiea.
w Pilan Oparafiva Institucionad
Pl
o Miniziano de Salud MiNSAle Estnictura funcionalzs FE01.01.03 | Plan Anusl ds Contrafaciones.| »  Unidsdes da
* GORE Cusco programéticas e insurmos Cansolidads de e Pubiicacion del PAC en el Organizacian del
« SERESA Cusco macesanios para fos programay Jos Cusdmiz de | seacenecE Hospital Anfonio
s [nshiuciones Piblicss /o | presupuasisls 1"45@;.&'3‘;«:#&3 e Loreng
pranias v Programsacion del Cuado Ios Bienes y s  FERESA Cusco
L0 galHAL Mulfanual de Necesidages | So7eios »  GORE Cuseo
s Cargar archives massios v (inisterio ot Salug
envizdns parg f WG 5t MINSA
Mbduwlo de L ogizting. = MEF
s Plan Opargiivo Insiitucions!
v Pl
s Ministano de Salu’ MINSAR Esfruciura funcionalss PEMLO1.0d | Regisirar y Fublicaraf PAT | »  Unidadss de
s GZORE Cusco programaticas & insumos Elaboraciondel| gprobado en el SEACE- Oirpanizaciin del
s GERESA Cuses nacesanios para fos programas| Plan Anualde | QECE Bospital Ardanio
s [msbtuciones Piblicas vio | presupuesiales Conirataciones Loreng
phivadas » Programacion oel Cugdo s GERESA Cusea
LD aal HAL Mulbanual de Necesidades s GORE Cusco
e Carpar archivos maesfos o [dimisterio ok Salud
enviados para ef 54 & MitiSA
Maduls de Loglstica, « MEF
s P
s \imisteng de Salud MINSA| » Regizira sl reguermisais de | PMOT.010F | Confralo, e Uinidades s
s GORE Cusco Biznes wo servicios enel | Frogramaciin yle Ordenes de compra y senvicio.|  Orgamizacion - HAL
* SERESA Cusco 5G4 AdqUISICIoNES s Determinacion de valor e GERESA Cusco
» Instituciones Publicas y /o guales o estimada wh eaferancil e SORE Cusco
_E‘.".llf.-.f?ﬂlgs JIﬁfEﬂUES g8 e LINGA
s [0 el HAL Ulls e (mshtuciones Piblicas
yfa prvadas
e [fmdades o= Crganizacin| = Requerimienfos oe las P06 e Expecients de confraccionas |» Uidaoks ds
oz Hospifal Arfonic Unidades Orgdricas — Elaboraciony | aprobade Organizanian daf
Lorsna s Presupuesto instifusional de | aprobacioride s Bases dal proceso de Hozpital Artonio
Apartura (Pld) - lashasssde | seleccitn infegrada Larens
* Presupuesic insffuciong Seleccion e Provesdor sslecoionado w SGERCSA Cuseo
Mocificada (PIM s Conirafo suscrio e GORE Cusco
s Cuadro ok Mecesidadas Je » Penaiicadss cobradas e Minfsteno oe Salud
hisnes y serviios - Contraio v Compras realizadas menores | MINSA :
0E s BeEnes i senaca j"_ﬁ 28 UIT » instifuciones Fablcas
) » Compras realizadas por fﬁ"ra prvanas
acuerdo marco presupuestal | SEACE
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14. Indicador de Tiempo fotal desde fa programacion hasta la ejecucion de contrataciones
Desempeiio
15. Controles - Registro SEACE
- Contrataos con proveedores
16. Recursos
Recursos Humanos Personal Administrativo Sistemas Sistema Integrado de gestion
Frofesional y Técnico Informéticos | Administrativa(SIGA), Sistema Integrado de
Administracion Financiera (SIAF), SEACE,
OSCE
Instalaciones Cficinas Administrativas Equipos Equipos de Computo, Impresora,
Muttifuncional, Proyectores
17. Elaboracién, revision y aprobacién
Nombre y Organo/Unidad Firma y Sello Fecha
Apellidos Organica
Lic. Enf. Mery Responsable def
Condori Condori. Area de
organizacion de la
Oficina de oERIIIIAO REGIONAL Cusn
Elaborado por: Planeamiento y orceEE A R TONI O SRR O
presupuesto camies i
e { MAsALET LT T
i Fg;% Jzn?é;e Condpti
E-01063 2 1 i {F 2025
Econ. Amandina Jefe/a de la Unidad
Bellido Calanchi de Logistica
O REGIONAL CUSCD
Revisado por: A G'ON?'ER\E smiﬁ"&!%’vsg
o Bellido Calanchi
< E LA UNH)AD DE LOG!STICA .
2 1 ENE 2026
Lic. Adm. Yuli
Huarhua Zapata Jefe/a de la Oficina GOBIRNO REGIONALCUSCO™
de Planeamiento y | GERENCIAREGIONS ND CUSCO
Presupuesto HOSFIAL AR NA ;
_ 2 1 ENE 2026
Lic. Adm. Yuli H e:rmg';;“i%;;tai
JERE DE LA QFICINA BE PLANEAMIEN O ¥ PRESUPUESTS
M.C. Javier Cuno Director Ejecutivo .
Vera del Hospital COBTERNG Bt e L.
Aprobado por: Antonio Lorena Laeh ﬁﬂmd\'ﬁlz e mﬁ?ﬁ%}ﬂ%@dj
i ERY URI“N}\ . .l
“j‘i;?ﬁ":(-:‘“‘"‘"* : { J "‘ INE 20?—6
M iec e CUND VERA
4 9450 RNE.L’E“&{}E,'VO
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| o |VERSION: 01
: ANO: 2025

- o 0 x
vV % Gobierno Regional ©
CORBIERNG REGIONAL b

CUSCQO [LEEED : h
Ficha Técnica del Sub- Proceso P501.01: Gestion de Adguisiciones y

ndaruiedan et ool I S B ik TR e R R e

Contfrataciones
FICHA TECNICA DEL PROCESD DEL NIVEL 2
1. Nombre del | Gestion de Almacén y 2. Codigo| PSo1.01 TR0 08 | gonnnil 4. Version| V.01
Procesn Disfribucion Procaso a

Esfablecer los insamisnios para que & amacenamiento ¥ distibucion de hienes sea el adecuado
5. Objetivo del | de scusrdo & iaz normas vigentes que reguian & Sistema Nacions! de Almacenes ¥ shastecimiento

FProceso e &l Hospitsl Antanic Larena afin 2025,

6. Duenio del Jefe (a) de la Unidad de Logistica

FProceso

7. Alcance A todas las Unidades de ls Organizacion del Hospite! Anforio Lorena

» LeyN® 26842 Ly General de Salud

s ey M® 27658 Ley Marco de Modemizacian de la Gestion def Esfado ¥ su modificatora
aprobada con el Decrefo Legislativo N° 1446,

e Lel W 32069 Lay General de Confralaciones publicas ¥ su Reglamento.

s ey N 28158, Ley Crganica del Poder Efeciiivo.

« Decrefo Legisfativa N 1167, Ley de Organizaciones ¥ Funciones del MINSA,

» Decreto Legislativo N® 1252, que crea &f Sistema Nacional de Programacion Mulfianual y

8. Base L egal Gestion de Inversiones y sumodificaloria aprobada con el Decreln legisiativo N° 1432,

» Decreto Legisiativo N° 1440 Decreto Lagisiative del Sisfema Macional de Presupuesio
Pubifico v su modificatoria.

s Oeocreto Legisfaliva N° 1439 del Sisfema de abasfecimiento.

« Docreto Legisfaiivo N° 1444, gue modifica fa Ley N° 30223, Ley de Confrafacionas del
Estado

s Decrelo Supremo N° 247-2019-EF, Aprueban el Reglamenia gel Decrsto Legisiative N7{430.

» Feszolvcion N 046-2015/3EN, fa Supsriniendancia Nacional de Blenss Estefales aprueba los

Frocedimienios de Gesfitn de los Bienes Muebles Esiatales”

» Resoiucion Secrefarial W® 063-2020-1INS4, aorueba la Directiva Adminisirativa N 286-
MINSAZ02(/DGFPM “Lineamientospara la Implementacion de la Gestion por Procesos
& Salud”

8. Proveedores 10, Emtradas / 11. Procesos del| 72, Salidas 4 13. Recepror
Insumaos Nivel 2 Productos final def
Producto
v Unidades de Organizacion | «  Qrden de comprs E5.07.02.0¢ & Oficing da
ael Hosgltal Antonic Lorens| «  Expedients de Fecepciin . Regisiro | = Targels de Conivol Administracits
v Ares de edouisicionss donaciones, v almacenamisnto de visiple de  Unidad de
w Unidad de Logistica transfarencias Bienes almacan. Logistica
« Oficing de Administracion slroffenes » PECOSA
anginadas en el v Fenistro dai SicA
Hospital Anfonic S e
Lorens) en sf moduls
Logistics
® [rforme.
W {inidades de Drganizacion | « PECOSS £E07.62.02 # Bigy oespachedo, | » Unidedes de
del Hospits! Amtonio Lorens| « fisnes Adguinidos Diistribucion vy o Bisn distribuido Orgsnizacion def
despachc dz! Bisn » PECOSA Susorita iﬂfﬁﬁﬂf Anfonia
# Kardsy actualizadal, Un?&za;ade
& Fegistro en el Logisiica
EIGA - Mdaulo
Logistica.
s fLATSA ® Fiefes en IoNss o £EO7.02.03 8 Repore de salide | = Oficing de
¥ GORE Cuscg Siacensje Fegistro y Coniral d2|  de almacén Adminiatraciin
» GERESA Cusco &l ® Repone de eniradg *  Unidad de
[ONg de aimacen Logistica
* Fesumen comabieg
de almacen
® {nforme

AREA DE ORGANIZAGION
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CUSCO KEHEN o |ANO: 2025

14. Indicador de Tiempo en la recepcién , manipulacion y entrega de los bienes
Desemperio

15. Conftroles - Registro Kardex
- PECOSA
- Registro en el SIGA — Mddulo Logistica

16. Recursos

Recursos Humanos | Personal Administrativo | Sistemas Sistema Infegrado de gestion
Profesional y Técnico Informaticos | Administrativa(SIGA), Sistema
integrado de Administracion
Financiera (SIAF), SEACE, OSCE

Instalaciones Oficinas Administrativas | Equipos Equipos de Computo, Impresora,
Almacenes, Depositos Muitifuncional, Proyectores

17. Elaboracion, revision y aprobacion

Nombre y Organo/Unidad Firma y Sello Fecha
Apellidos Organica
Lic. Enf. Mery Responsable del

Condori Condori. | Area de
organizacion de fa

Oficina de oric Lo
Elaborado Planeamiento y PagSImESTO
por: presupuesto PPPRILY ol
LIL. [T lun!for\:':ullﬂda

o)
b

T

&

=

€

é

3

B 2
s

i

l'.

o

L&

&b
L)

ENE 2096

Econ. Amandina Jefe/a de la
Bellido Calanchi Unidad de

iaps REGIONAL CUSQ
Logistica AL OB SALUD.. SUSD

NTONIO LORENA

€0

Revisado por:

t'")
2,
&
3
~
2

E LA UNJDAD DE LOGISTlCA r ”,..,. r}ﬂ?a ;

77

Lic. Adm. Yuli
Huarhua Zapata | Jefe/a de la

i aoasmmnsezomcusca"
Oficina de GERENCIA REGIONAL DEAAMD CUSCO
Planeamiento y HOSPITALANTIN NA Y — -
Presupuesto & 1o wic 2828

M.C. Javier Cuno | Director Ejecutivo
Vera del Hospital
Aprobado por: Antonio Lorena (

OR i:JEL,UT!VU
29650 RINE. 28698
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Ficha Técnica del Sub- Proceso P501.03: Gestion de Impresién Hospitalaria

FICHA TECNICA DEL PROCESO DEL NIVEL 32

1. Nombre del | Gesfion de Impresidn 2. Codigo| PS01.01 3. Tipo de Soport| 4. Version| V.07
Proceso Hospitalzris Proceso |

Azegurer a2 disgonibiided ds farmaelos impresos de forma cponrtuna para &l funcionamisnic contingo
5. Objetivo del | de iaz Unidsdes Prestadoras de Servicios del Hospital | garantizands fa trasparencia v eficiencia de

Proceso w50 — Unidaa Logisfica, Hospital Antonic Lorena afio 2025,

6. Duero del Jefe {a) de fa Unidad e Logistica

Proceso

7. Alcance Procese que comprends scciones en ls Unidsd de Logistics, Area de imprents Ares de almacén y

Arsss de laz Unidadss de i Organizacion del Hospita! Antonia Larens

s Lyl 26842 | ey General de Salud
& Ley W 27658, Ley Marca de Modemizacidn oe la Gastidn da! Estada y 50 modificetors aprabacs con
& Decrefo Leglaiafiva WET14486,
w ey 20958 Ley Crodnice del Poder Ejecuiiva,
® Decrsfo Legisiaivo e 1161, Ley de Orgarizaciones ¥ Funciones del MINSA.
v Decrafo Legiziative N° 1252, gue crea ef Sisfema Nacional d2 Programacidon Mulianus! v Gestidn de
inversicnee ¥ sumodifcatoria sprobada con of Decrefo legisfativa N° 1432,
8 Baselegal |+ Decrefo Legisiativo h° 1440, Decrefo Lepisiativo del Sistems Nacional de Presupuesio Piblico v su
modificalaria,
» Decrels Legisiative N° 1439 de! Bistema de abastecimianto,
» Decrefo Legisiative N° 1444, que modifica fa Ley N* 30225, Lay de Confrataciones del Estado
» Decrety Supremo N° 297-2008-EF, Aprashen gl Regiaments del Decrsto Legisiative N™1435.
Resohictin N 048-20155B, Ja Supenntendencia Naciong! de Eisnes Esialelss aprisha ins 'Frocedimienios ds Gestian
de inz Bienss Mustles Esiglales”
s Resolucion Secretarial N° 063-2020-MINSA, aprueba ja Directiva Administrativa N® 288-
MINSAZO20VOGPPM “Lineamienfospara ia implementaciin oe la Gesfion por Procesos en Salud”

raveedores 10. Entradas / 11. Procesos del| 12, Salidas { 13. Recepror
Insumos Nivel 2 Productos final def
Producito
e ge Organizacion FPEAT.830 # Ofizing de
£ snital Antonic Lorena Cisefio e Impresidn | * Formeto Musvo Administracicn
ltu a,?}?w: e e edguisicionss ,gf ?g'f“?'r':m'fmm el ﬁ? dorroaly el impresa & Unitad de
SN/ I ifigad de Logisiica g hasvo » Formatos Logistica
ina de Adminisiracidn Autorizados
imoresas.
s [inidades de Organizacion | = PECOSA F5.07.03.02 & Formato Musio s Unidades de
B Hospital Antonic Lorens| s Biamas 4 dguiridos impresion de impresa Organizacion del
formatos y follsfsria | » Formatos Haspita! Anfonio
autorzada Autorizacos ’Jj.-ﬂ.re.*iﬂ
SMORSE0E, v Unigad de
) Loglafiica
4. indicador de Tizmpo en s recepoicn | meninulacian y enfregs de los hisnes
Desempefio
15. Conirofez - Regiztro flardsx
- PECOSA
- Registro en el 5154 — Mbdula Logistica
16. Recursos
Recursos Humanos Farzanal Adminisirativa Sisfernas Sisfema Integrado de gestion
Frofesional y Téonico Informaticos | Adminicstratival5i54), Sistems Infegrado
de Adminiafraciin Financiara {SIAF),
SEACE, DSCE
Instalaciones Oficinas Adminizirativas Equipos Equines de Computo, Imoresors,
Almacenss, Dendsitos Multifuncicnal, Provectares
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17. Elaboracion, revision y aprobacion
- Nombre y Organo/Unidad Firma y Sello Fecha
Apellidos Organica
Lic. Enf. Mery Responsable del
Condori Condori. | Area de
organizacion de la
Oficina de
Elaborado por: Planeamiento y SORIERNO REGIONAL Ty CUSED
presupuesto oricl JengSrutsTo
UG ey 52 Condort Condon
AREADE ORGANIZACION
CEP-009804 RNE-01083 | "
2 1 ENE 2026
Econ. Amandina | Jefe/ade la
Bellido Calanchi Unidad de
Logistica
Revisado por: B AL D2 SALUD UL
NTONIO LORENA
-..‘u-.-.u... [F-!---C-:'I""_l )
| SFEDE M%NIDI-E%’EILLSGIS‘%EEL = *i ENE: 20‘26
Lic. Adm. Yuli Jefesa de la
Huarhua Zapata | Oficina de
Planeamiento y
GOBIERNO REGIONAL CUSCO
Presupuesto GERENCIA REGIONAL PESALUD CUSCO
HOSPITALIANT REMA - .
o\ 2 1 ENE 2026
Lic. Adm ‘e’m H wafiia zapata
mamﬁrmmpwmmwﬁsmmo
M.C. Javier Cuno | Director Ejecutivo
: = GO 4 ;
Vera del Hospital (£ Etier 5?{0”;‘} ) Lisco
Aprobado por: Antonio Lorena e / e sk
W Al S UNOVERA 2 1 ENE 2026
i,
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COBIERND REGIONAL

MANRNVAR e IV TR VY \IVIH['NU]'
OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
VERSION: 01

ANO: 2025

Gobierno:  Regiona

de Cusco

CcO

ANEXO 06 )
FICHA DE INDICADORES DE DESEMPERO

PS01.01: Gestion de Adquisiciones y Contrataciones - HAL

Codigo del
indicadar PS.01.01 - FID.01
Proceso PS01: Gestion de Adquisiciones y Contrataciones - Unidad de Logistica Hospital Antonio
Lorena.
Asegurar el aprovisionamiento oportuno de los bienes, servicios y obras que requiere el hospital, para
Objetivo el cumplimiento de las metas u objetivos estratégicos y operativos, a fravés del empleo eficiente y
eficaz de los recursos publicos asignados.
Indicador Porcentaje de cumplimiento del PAC
L g Conocer el porcentaje de cumplimiento de fos procesos de seleccion incluidos en el Plan Anual de
Finalidad del . . - . iy o
indicador Contrataciones que permitan una adecuada provision de bienes y servicios alos procesos institucionales -
HAL.
Tipo de .
Indicador Eficacia
Formula (N° de procesos de seleccion con oforgamiento de buena pro / Total de procesos de seleccion
programados) x 100%
Unidad de P fai
medida orceniale
Frecuencia Semestral
35 ;’;ﬁ?&:ad Cada fres meses
5 *  Reporte de requerimientos realizados y solicitados
HseEas «  Sistemas de Seguimiento de pedidos
*  Reporte de distribucion de bienes.
»  Conformidad de requerimientos.
Meta Lograr un tiempo minimo promedio en la adquisicion de bienes y servicios respecto a los plazos
establecidos.
Fuente de - ; ; i ; ’
SIGA, SIAF, SEACE, RNP, Tramite documentario, Registros, Programacion Multianual de Bienes,
Datos il
Servicios y Obras (PMBSy0)
Responsable | Equipo de personal de fa Unidad de Logistica del HAL.

OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

Pagina 26 de 87 AREA DE ORGANIZACION



CORIFRNO REGIO!

CUSC6 de Cusco
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~ ANTONIO
| LORENA

Gobierno  Regional VERSION: 01

ANO: 2025

OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

ANEXO 06 3
FICHA DE INDICADORES DE DESEMPENO
PS01.01: Gestion de Adquisiciones y Contrataciones - HAL

Caodigo del
Proceso PS01: Gestion de Adquisiciones y Contrataciones — Unidad de Logistica Hospital
Antonio Lorena
Objetivo Cuantificar la demora en la atencion a los requerimientos.
Porcentaje de compras menores o igual a 8 UIT atendidas antes de los 10 dias habiles
Indicador
Finalidad del | Medir el tiempo de demora en la atencion a los requerimientos realfizados por las areas
indicador usuarias, en dias habiles, desde la recepcién def requerimiento hasta la entrega de la
orden al proveedor.
Tipo de .
Indicador Eficacia
LN" de procesos de compra menores o iguales a 8 UIT" atendidos en menos de 10 dias
Formula abiles /N° de procesos de compra menores o iguales a 8 UIT atendidos) x100.
Unidad de :
et Porcentaje
Frecuencia Trimestral
25 ;’:Z?:;ad Cada 03 meses
; *  Reporte de requerimientos realizados y solicitados
snraEae *  Reporte de Certificacion Presupuestal
*  Interaccion con el mercado.
*  Reporte de Ordenes de Compra y Setvicios
Meta Lograr en tiempo minimo promedio desde la programacion hasta la ejecucion de
contrataciones.
Fuente de . ; .
Datos SIGA, SIAF, SEACE, RNP, Tramite documentario, Registros.
Responsable

Equipo de personal de la Unidad de Logistica del HAL.
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ANEXO 06 )
FICHA DE INDICADORES DE DESEMPENO

P801.01: Gestion de Adquisiciones y Contrataciones - HAL

Codigo del
Proceso PS01: Gestién de Adquisiciones y Contrataciones - Unidad de Logistica Hospital Antonio
Lorena
Objetivo Cuantificar el incumplimiento de los proveedores tanto de bienes como de servicios
Nuamero de penalidades aplicadas por mes
Indicador
Finalidad del | Medir el niVel de incumplimiento de los proveedores.
indicador
Tipo de L
Indicador Eficiencia
Formula N°® de contratos con penalidad / N* de contratos suscritos en un mes) x100
Unidad de P .
medida orcentaje
Frecuencia Mensual
Oportunidad
de Medida | C@0a mes
i *  Reporte de requerimientos realizados y solicitados
HHSRERte *  Reporte de Certificacién Presupuestal.
* Interaccion con el mercado
*  Reporte de Ordenes de Compra y Servicios
Meta <= 5%
Fuente de ;o ; :
Datos SIGA, SIAF, SEACE, RNP, Tramite documentario, Registros.
Responsable | Responsable de la Unidad de Programacion de la Unidad de Logistica del HAL.
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ANEXO 06
FICHA DE INDICADORES DE DESEMPERNOQ
PS01.01: Gestion de Adquisiciones y Contrataciones - HAL

Cadigo del

Indlcador PS.01.01 - FID.04

Proceso PS01: Gestion de Adquisiciones y Contrataciones - Unidad de Logistica Hospital Antonio
Lorena
Cuantificar que porcentaje de ordenes son generadas derivadas de un Proceso de seleccion segtin

Objetivo fa ley de contrataciones vigente, Se excluye de esta medicion las 6rdenes de servicios por focacion
tle servicio.
Porcentaje de drdenes que derivan de un proceso de seleccion

Indicador

Finalidad del | Medirla cantidad de ordenes realizadas que derivan de un proceso de seleccion.

indicador

Tipo de —

Indicador Eficacia

Formula (N° de ordenes elaboradas que derivan de un proceso de seleccion / N° fotal de ordenes

elaboradas) x100

Unidad de P .

medida orcentaje

Frecuencia Trimestral

Oportunidad

de Medida Cada 03 meses

i Baish Por Definir

Meta >= 90%

Fuente de

Datos Reporte del SIGA.

Responsable Area de Adquisiciones de la Unidad de Logistica del HAL.
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ANEXO 06 )
FICHA DE INDICADORES DE DESEMPERO

PS01.01: Gestion de Adquisiciones y Contrataciones - HAL

Codigo del |, 4101 - FID.05
indicador P T
Proceso PS01: Gestion de Adquisiciones y Contrataciones — Unidad de Logistica Hospital Antonio
Lorena
Cuantificar ef nimero de participacion de los técnicos de las areas usuarias en fa seleccion de los
Objetivo proveedores de las Areas Usuarias, Area Estratégico
Numero de informes de opinidn técnica emitidos.
Indicador
Finalidad del Mide !“a‘ participac'ién en i9§ procesos de seleccion de los técnicos
indicador de las areas usuarias Comités de Seleccion.
Tipo de o
Indicador Eficacia
Formula Conteo simple del periodo actual y del anterior.
Unidad de )
modida Porcentaje
Frecuencia Semestral
Oportunidad
de Medida Cada 06 meses
7 Porcentaje 0 nimero de PAC Programados
Linea Base
Meta >= 90%
Fuente de ) ) , , ,
Dtos Libro de Registro, Procesos Programados en el SEACE (Sistema Electronico de Contrataciones del
Estado).
Responsable | Area de Programacion de la Unidad de Logistica del HAL.
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ANEXO 06 }
FICHA DE INDICADORES DE DESEMPENO
PS01.02: Almacén y Distribucion - HAL

Cadigo del
Proceso PS01.02: Almacén y distribucién - Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena
Determinar el nivel de 6rdenes de compra atendidas correspondiente al mes que son recepcionadas
Objetivo por el almacén.
Porcentaje de 6rdenes de compra recepcionadas e ingresadas al almacén en un determinado mes
Indicador
il Medir que porcentaje de las drdenes de compra que fueron recepcionadas e ingresadas al almacén con
Finalidad del : ) p
P la conformidad respectiva representan def total de las 6rdenes de compra que fueron entregadas y)
indicador ’ ; ; ; o e ;
recepcionada porla jefatura del almacén por la unidad de adquisiciones el mismo mes.
Tipo de s
Indicador Eficiencia
Formula (Total de ordenes de compra atendidas por el proveedor en un mes / fotal de ordenes enfregadas al
almacén en un mes) X 100%.
Unidad de P tai
medida orcentaje
Frecuencia Mensual
Oportunidad
de Medida A
Litiaa Bass Por Definir
Meta Por Definir
Fuente de Reporte SIGA Cuad . . ., Imacd
Dt eporte SIGA, Cuademo de ingreso de drdenes en recepcion de almacen y cuademo de cargo de
entrega de 6rdenes de compra a la jefatura de almacén.
Responsable Responsable del Area de Almacén de la Unidad de Logistica del HAL.
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ANEXO 06
FICHA DE INDICADORES DE DESEMPENO
PS01.02: Almacén y Distribucion - HAL
Cadigo del
ndicador PS.01.02 - FID.02
Proceso PS801.02: Almacén y distribucién - Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena
Cuantificar los pedidos solicitados por el érea usuaria y hayan sido atendidos.
Objetivo
Porcentaje de pedidos de bienes atendidos al area usuaria en un mes.
Indicador

Finalidad del Medir el nivel de atencion del almacén con relacion a los pedidos solicitados por las diferentes areas|

indicador usuarios,
Tipo de ‘v
Indicador Eficiencia
(Namero de pedidos de bienes atendidos en un mes/ Niimero de pedidos
Formula de bienes totales recepcionados en el mismo mes) x 100%
it Porcentaje
medida J
Frecuencia Mensual
Oportunidad
de Medida Gioires
Linea Base FlorReanir
Meta Por Definir
gt:gste g Reporte SIGA, Cuademo de control de ingreso de pedidos y de salida de bienes del almacén.

Responsable Responsable del Area de Almacén de la Unidad de Logistica del HAL.
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ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Solicitud de Creacion de ITEM | c6DIGO | PS01.01.01

de Catalogo de Bienes y
Servicios VERSION | 01

Datos generales del procedimiento

tivo del procedimiento

Solicitar un ITEM para el bien que no esté registrado dentro del Catélogo de Bienes y Servicios en
fa Unidad de Logistica del Hospital Anfonio Lorena.

Alcance del Se relaciona con todas las Unidades Organicas Asistenciales y Administrativas del Hospital
procedimiento Antonio Lorena.

* Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.

* Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica la Ley 32069, Ley de Contrataciones del

Estado
* Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Lineamientos para la
. actualizacion del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley
Base Normativa

General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.
* Decreto Legislativo N° 1439 del Sistema nacional de Abastecimiento.
 Ley N® 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
* Decreto Supremo N° 344-2018-EF.
* Ley N° N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.

efiniciones

ki

CUBSO: Es una herramienta de uso obligatorio, basada en un estandar de categorizacion
internacional, en la que sistematicamente se clasifican e identifican mediante una codificacion a
los bienes, setvicios en general, consultorias y obras susceptibles a ser requeridas por las
entidades, permitiendo disponer de informacion homogénea y ordenada para la contratacion
publica.

Cédigo CUBSO o item CUBSO: Representacion numérica conformada por 16 digitos que
identifica al bien, servicio en general, consufforia y obra, basado en un estandar de categorizacion
interacional.

CUBSO: Catélogo Unico de Bienes, Servicios y obras.
TDR: Término de Referencia.

OSCE: Organismo Especializado para las Contrataciones Plblicas Eficientes
EET: Especificaciones Técnicas

SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera
SIGA: Sistema Integrado de gestion Administrativa
MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

MINSA: Ministerio de Salud

SERS: Sistema de Envié y Recepcion del SIAF

UO: Unidades Orgénicas.

Requisitos para iniciar el procedimiento

N° Descripcion del requisito Fuente
01 Solicifud de creacion de ITEM. Usuario Intemo
02 Especificaciones Técnicas de bienes Usuario Interno
03 Términos de Referencia de Servicios(TDR) Usuario Interno

Secuencia de Actividades
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Documentos : : _
N° Descripcién de la Actividad gess oD g,"::;‘:g)”b’e
generan g ;
i Area de Especialista en
1 Recibe solicitud de creacion de ITEM CUBSO | Solicitud Programacion Program acion
adjuntando TDR y/o EETT ]

2 Revisa la documentacion kit oz Eop ecrahs{@ il

Programacion | Programacion
Si, la documentacion esta completa, acepta Area de Especialista en

3 documento. No, la documentacion incompleta, Programacion | Programacion
devuelve el documento
Realiza solicitud de creacion de ITEM dirigido a Areade Especialista en
fa Direccién de Planeamiento Integrado y Correo Programacion | Programacion

4 Programacion - MEF
Mediante correo electronico
catalogacion_mef@mef.gob.pe adjuntando TDR
Wo EETT.

5 Recibe respuesta afirmativa/negativa mediante Area de Especialista en
coireo Erogramacién Programacion
Afimmativa, se remite script Negativa, se remite Area de Especialista en

6 las observaciones Programacion | Programacion
Se actualiza el Catalogo de Bienes y Servicios
del sistema integrado de Gesti6n Administrativa | Areas  usuarias

7 SIGA. informadas de la|Area de Especialista en

aprobacién  del | Programacion | Programacion

FIN

PAC
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' & el x ! e SR TR |OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
GOBIERNG REGIONAL GOblerno Reglona} | A ) "'. _.' LORENA VERSION: 01

CUSCO [CEuEE ANO: 2025
Ofros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica
hospital Antonio Lorena afio 2025.
Relacionados: PS01.01.01: Solicitud de Creacion de ITEM de Catalogo de Bienes y Servicios
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos Unidad de Firma y Sello Fecha
Organizacion
Lic. Enf. Mery Condori Oficina de
Elaborado | Condori Planeamiento y
Por: Presupuesto —
Area de
Organizacion
OE{';-;}QBBM RNE-O1083
Revisado |Economista Amandina Jefe de la Unidad
Por: Bellido Calanchi de Logistica BOBIERN G RGO S aist0
H TONIO LORENA
R o o T e
JEFE DEA ummo DE LOGISTICA
7|1 ENE 2026
Lic. Adm. Yuli Huarhua GERENCIA R AL CUSEr
Zapata Jefe de la Oficina HIRRTALS ORENA
de Planificaciony |~ °
Presupuesto ic. Adm. Yuli Hyafhua -Z;[-:);t;
JERE DE LA OFICINA DE PLAK AMIENTO ¥ PRESUPUESTD :
T 2|1 ENE 2026
Aprobado | M.C. Javier Cuno Vera Director Ejecutivo sz, i cusco
Por: it ) oL DR TONIOLORERA |
QPR CURNG VERRY ENE 2026)
CTOR EJECUTIVO
. 29650 RINE. 28898
Control de Cambios
Versién Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio
1.0 - Version Inicial del documento
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'Biagramas De Flujo del Procedimiento: P501.01.01 Creacién de ITEM de Catilogo de Bienes y Servicios del
Hospital Antonio Lorena Ao 2025

‘Realiza solicitud ds craacitn
de ITEMS dirigido 2 Ia Oficina
de Pizneamisnto integrado ¥
programacitn 2l corran:
catalogacion_mefigmat gob.pa

Formato
o)
i
Formata:
Raguerimienta da TRyl : SIGA
craacion da ITEMS Esparificaciones I
I

Técnican

Area de Programacion — Responsable de Catilogo

O3CE

Gonforme?,

Solicitud de Creacién de ITEM de Catélogo de Bienes y Servicios — Unidad de Logistica Hospital &ntonio Lorena Afio 2025
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CUSCO ey e ANO: 2025
ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL | Programacion del Cuadro CODIGO PS§01.01.02
PROCEDIMIENTO | Multianual de Necesidades VERSION 01

Datos generales def

procedimiento

Lograr la vinculacibn del planeamiznio estratégico v el proces presuouestant medianis ia slabaracin

Obff;fg ﬂ:‘ﬁen - gl Cuadro Wutianus! de Necssidades orenfado & clere de brechas priodianas, siusiada 2 ios
p oiifeifiaos @ metas delhosoia Anfonin Lorzna,

Alcance def Ze refaciona con fooas ias Unidades Organicas Asisfenciales i Adminisirativas dal Hospital

procedimienio Antonio Lorena.

Base Normativa

« Loy N® 26842 General de Salud y sus modiicatonas.

+ Decreto Legisfativo N* 1435 del Sistema naciznal de Abastecimiento.

« Decreto Supremo Mro. 007-2026-EF que modiica la Ley 32063, Ley de Conlralacionss de!
Eztado

+ Resolucidn Directoral N° 0008-2025-EF/54.01 que aprueba lps Lineamientos para la
aciualizacion del Plan Anval de Confrataciones 2025 en el marco de fa Ley N© 22063, Ley
General de Contrataciones Pibiicas y su Reglamento.

+ Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01 que aorusha la Directiva N° 0007-2025-EFR54.01
‘Directiva para ja Programacibn Mutianual de Bienes Servicios i Obvas.

« Ley N 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuests

= DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en ef marco dz la Ley N® 32063, Ley General de
Coniraiaciones Fablicas y su Reglaments.

« Ley N® 32513, Ley de Prasupeesto para ef Afio Fiscal 2028,

+ Texto Unico Ordenado ds & Ley MN.® 37444, Ley def Procedimisnto Administrativo General -
decretn supremo N 04-2015-JU5

« Rasolucion Secrafanal N° 083-2020-MINSA, gue apruaba la Directiva Administraiiva N® 286-

W SAZ020/0GPPM, Lineamiantos para fa Implamentacion de fa Gestidn por Procesos en

Salud

o sJDefiniciones

Y
o

Cuadro de necesidades (CN): Es un documento de gestidn que genera foda area usuaria
para fa adguisicion de bienez o confratacidn de servicios o obras, en base a sus
necesidades para de cumpli con las melas establecidas en &l Plan Operativa del Hospital
Antonio Lorena.

Cuadro Muftianual de Necesidades (CMN). fnstrumenio de gestidn gue contiene la
programacion de necesidades priorizadas por ia entidad para ef cumplimianto de sus melas
v objefivos estratagicos ¥ operalivos.

Cuadro consolidado de necesidades (CON): Instrumento de gesiion que consofida y
valoriza 8 jos requenimienios de Dienss, sendicios y obras solicitadas por jas unidaces
organicas durante & afio fscal

PIA: Presupuesia lnstifvcional de Apertura.

SERS: Sizfema de Envid v Recspcibn

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

CMN: Cuadro Multianual de Necesidades

SIGA: Gistema Integrado de gestibn Administrativa

SIGA Logistica: \Mbdulp de Logistica en ef sistama InlegradD e gestibn Administrativa,
RETD: Registro de Solicitud de Tramie Documentanio

U0: Unidades Crganicas,

UL: Unidad de Logistica

DECE: Qrgamismo Especializads para las Confrafaciones Piblicas Efcientes
SEACE: Sistema Electrinico de Contrataciones def Estads

CEPLAN: Centro Nacional de Flansamiento Estratégico

APNOP: Asignaciones Presupuestales que Mo resulfan en Producios

PP Frogramas Presupiesiales
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COBICRNG REGIONAL GObierno Reglonal m J::::::I: !VERSION: 0"
CUSCO B e W | aio:2025
ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL | Programacion del Cuadro CcODIGO PS01.01.02
PROCEDIMIENTO | Multianual de Necesidades VERSION 01

Datos generales del

procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Lograr fa vinculacion del planeamiento estratégico y el proceso presupuiestario mediante la elaboracion
del Cuadro Multianual de Necesidades orientado af cierre de brechas prioritarias, ajustada a los
objetivos y metas del hospital Anfonio Lorena.

Alcance del
procedimiento

Se relaciona con todas las Unidades Organicas Asistenciales y Administrativas del Hospital
Antonio Lorena.

Base Normativa

* Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.

* Dacreto Legislativo N° 1439 del Sistema nacional de Abastecimiento.

+ Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica la Ley 32069, Ley de Contrataciones del
Estado

* Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Lineamientos para la
actualizacion del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

* Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0007-2025-EF/54.01
*Directiva para la Programacion Multianual de Bienes Servicios y Obras.

» Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

» DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

* Ley N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afto Fiscal 2026.

« Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General -
decreto supremo N° 04-2019-JUS

* Resolucion Secretarial N° 063-2020-MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N° 288-

MINSA/2020/0GPPM, Lineamientos para fa Implementacion de la Gestion por Procesos en
Salud

Cuadro de necesidades (CN): Es un documento de gestion que genera toda area usuaria
para la adquisicion de bienes o contratacion de servicios u obras, en base a sus
necesidades para de cumplir con las metas establecidas en el Plan Operativo del Hospital
Antonio Lorena.

Cuadro Multianual de Necesidades (CMN): Instrumento de gestion que contiene la
programacion de necesidades priorizadas por la entidad para el cumplimiento de sus mefas
y objetivos estratégicos y operativos.

Cuadro consolidado de necesidades (CCNj: Instrumento de gestion que consolida y
valoriza a los requerimientos de bienes, servicios y obras solicitadas por las unidades
organicas durante el afio fiscal.

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

SERS: Sistema de Envié y Recepcion

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

CMN: Cuadro Multianual de Necesidades

SIGA: Sistema Infegrado de gestion Administrativa

SIGA Logistica: Modulo de Logistica en el sistema Integrado de gestion Administrativa.
RSTD: Registro de Solicitud de Tramite Documentario

UO: Unidades Organicas,

UL: Unidad de Logistica

OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes
SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado

CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico

APNOP: Asignaciones Presupuestales que No resuttan en Productos

PP: Programas Presupuestales
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GOBIERNG REGIONAL

CuUSCO

Gobierno Regional

de Cusco

. HOSPITAL |
- ANTONIO |
LORENA

{OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

\VERSION: 01
ARO: 2025

AC: Acciones Centrales
CN: Cuadro de Necesidades
MP: Marco Presupuestal

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Requisitos para iniciar el procedimiento

NO

Descripcion del requisito

Fuente

01

Archivos Maestros

Ministerio de Salud (MINSA)

Secuencia de Actividades

~ Documentos |, . :
I i Unidad de Responsable
N° Descripcion de la Actividad que se =i
generan Organizacion | (Puesto)
. Area de Especialista en
1| Carga archivos maestros al SIGA Programacién | Programacién
Emite documento a OPP para solicitar Migracion Oficina de
) de las actividades operativas registradas en Memorandum Administracion/ gﬁfad;e’a
CEPLAN al cuadro de necesidades SIGA Area de il s
P . Administracion
rogramacion
Ingresa al aplicativo CEPLAN y migra fas Migrar del Oficina de Rasponsable: del
3 | Actividades operativas (Acciones Centrales y Aplicativo Planeamientoy |Area de
APNOP) al SIGA Presupuesto Planeamiento
Asigna cartera de Servicios en el Modulo SIGA-PPR en Cartera de Oficina de
4 coordinacion con programas presupuestales Ayl Planeamiento y | Jefe/a de la OPP
Presupuesto
Enlaza las Actividades Operativas, Centro de Cosfos y [ £ list
5 Metas Fisicas Centros de costo |02 9¢ Spociaisla 63
Programacion | Programacion
6 Envia Documento para que las areas usuarias inicien Area de Especiafista en
programacion en el SIGA Programacion | Programacion
) Jefes de
Identifica sus necesidades y formula sus requerimientos Area Usuaria | Servicios/Depart
Y amentos
‘fr}\ ) Jefes de
8 & ci\:lace programacién sin techo presupuestal Area Usuaria | Servicios/Depart
JAl amentos
L Jefes de
Consolida Programacion y envia al MEF via SERS P . Servicios/Depart
ol | rogramacion ¢
A DE SN, amentos
Solicitud de
| Evaliia y establece techo presupuestal subsanacion gEEMGORE " | GORE -GPPM
remitida
Recibe inff')ffmacién v solicita a areas usuarias ajustar su e Especialista en
pragramacon Programacién | Programacion
N 5 ) Jefes de
Vil Ajusta programacion Area Usuaria | Servicios/Depart
amentos
. . . , Area de Responsable. de
Consolida Programacion y envia af MEF via SERS Programacién | Programacion

OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

Pégina 42 de 87

AREA DE ORGANIZACION




F<"

Gobierno Regional o

{URIL. PLANEANRENTO ¥ PRESUFPUESTY

GOBIERNG REGIONAL LORENA EVERS'ON: 01
(@@ de Cusco EAﬂO: 2025
Secuencia de Actividades
Documentos :
Sl oo . Unidad de Responsable
N° Descripcion de la Actividad que se e :
generan Organizacion | (Puesto)

14 | Analiza los datos y Aprueba PIA MEF-GORE MEF-GORE

Emite Resolucion Regional del GORE con | Resolucion
15 asignacion del PIA. Regional CURERLERG | GRFFM

Carga el PIA (Presupuesto Inicial Asignado) al SIGA y Oficina de Especialista en
16 | transmite via SERS Planeamiento y | Presupuesto

Presupuesto

Comunica a las areas usuarias para gue inicien el Area de Especialista en
17 registro de necesidades Programacion | Programacion

Registra en el SIGA la cantidad de insumos con Area Usuaria | ESpecialista en
18 |criterio y responsabifidad considerando meta Programacion

fisica.

Consolida informacion y elabora el Cuadro| Cuadro Area de Especialista en
19 | Multianual de Necesidades Multianual de | Programacion | Programacion

Necesidades

Suscribe el Cuadro Muiltianual de Necesidades Unidad de Jefe /a de la

20 | CMN Logistica Unidad de
Estadistica

Suscribe el Cuadro Multianual de Necesidades | CMN aprobado | Direccion Director/a
21 | CMN Ejecutiva Ejecutiva- HAL

Solicita inclusién y/o exclusién de necesidades Area Usuaria
22 | (Dentro de los plazos establecidos en la Norma

vigente)
- Envia los cambios def CMN y vuelve a la actividad Area Usuaria

N° 19

FIN

OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

Pagina 43 de 87

AREA DE ORGANIZACION




[ =g

W : ) rgidnisde |leiGifeis s ol et O ORIL, PLANEAMIENTOQ Y PRESUPUESTO
' Gobier R al | 2 | ANTONIO e
Ao Covierno Reglondl Fsajud A1 owena | VERSION: 01
CUSCO [EEdE e WY | Af0: 2025
Otros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica
gl _ ( y g
hospital Antonio Lorena ano 2025.
Relacionados: PS01.01.02: Programacion del Cuadro Multianual de Necesidades
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos Unidad de Firma y Sello Fecha
Organizacion
Lic. Enf. Mery Condori Oficina de
Elaborado | Condori Planeamiento y
Por: Presupuesto - SR eifRo
Area de St
Organizacion
_ B
S04 RNEDIOES | |
2 1 ENE 202
Revisado |Economista Amandina Jefe de la Unidad
Por: Bellido Calanchi de Logistica
GOBIE NO REGIONAL CUSCD
£ iR R
“..“ T ' 1,‘:
o Aendin Bllde Calanch
2|1 ENE 2026
Lic. Adm. Yuli Huarhua GOBIERNO REGIONALCUSCO. |
Zapata Jefe de Ja Oficina | SEGE RGNy ik
de Planificacion y
PreSUpUQStO ’-‘E“i‘d-'i:‘d-'?"'ﬁ"—'w_«r,h .- e T T EE L L
e, Adrn. Yuli Buathua Zappta
VG AR D AORREIEN S PRESUPHESEO 7
2|1 ENE 2026
Aprobado | M.C. Javier Cuno Vera Director Ejecutivo PP ccliiiin.
. (& fr :“!A DN :AL':?”SC:’ B
Por. )7 AN e 2008,
H PER CUNO VERR ™
PCTOR %E‘:cz%né;;o
Control de Cambios
Version Seccion del Procedimiento Descripcién del cambio
P
1.0 - Version Inicial def documento
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CORIERNO REGIONAL

OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
VERSION: 01

CUSCO e . W _' . ANO: 2025
ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL | Consolidado de los Cuadros de | CODIGO PS01.01.03
PROCEDIMIENTO | Necesidades de Bienes y servicios [ yERSION 01

Datos generales del procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Codificar y Registrar de los bienes muebles que se encuentran contemplados en el Catalogo
Nacional de Bienes Muebles def Estado, y que se han sido adquiridos , mediante procedimiento
de compra en el Marco de la Ley de Contrataciones del Estado.

Alcance del
procedimiento

Se relaciona con todas las Unidades Organicas Asistenciales y Administrativas del Hospital
Antonio Lorena.

Base Normativa

» Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.

 Decreto Legislativo N° 1439 del Sistema nacional de Abastecimiento.

* Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica la Ley 32069, Ley de Contrataciones del
Estado.

* Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Lineamientos para la
actualizacion del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

* Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0007-2025-EF/54.01
“Directiva para la Programacion Multianual de Bienes Servicios y Obras.

 Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

* DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y st Reglamento.

» Ley N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.

* Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

* Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Generaf -
decreto supremo N° 04-2019-JUS

* Resolucion Secretarial N° 063-2020-MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N° 288-

MINSA/2020/0GPPM, Lineamientos para la Implementacion de fa Gestion por Procesos en

Salud

- Definiciones

Cuadro de necesidades (CN}: Es un documento de gestion que genera toda area usuaria
para la adquisicion de bienes o coniratacion de servicios u obras, en base a sus necesidades
para de cumplir con las metas establecidas en ef Plan Operativo del Hospital Antonio Lorena.
Cuadro Multianual de Necesidades (CMN): Instrumento de gestién que contiene la
programacion de necesidades priorizadas por la entidad para el cumplimiento de sus metas
y objetivos estratégicos y operativos.

Cuadro consolidado de necesidades (CCN): Instrumento de gestion que consolida y
valoriza a los requerimientos de bienes, servicios y obras solicitadas por las unidades
organicas durante el afio fiscal.

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

SERS: Sistema de Envié y Recepcion

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

CMN: Cuadro Multianual de Necesidades

SIGA: Sistema Infegrado de gestion Administrafiva

SIGA Logistica: Modulo de Logistica en el sistema Integrado de gestion Administrativa.
RSTD: Registro de Solicitud de Tramite Documentario

UO: Unidades Organicas,

UL: Unidad de Logistica

OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Ptblicas Eficientes
SEACE: Sistema Elfectrénico de Contrataciones del Estado

CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico

APNOP: Asignaciones Presupuestales que No resultan en Productos

PP: Programas Presupuestales

AC: Acciones Centrales

CN: Cuadro de Necesidades

MP: Marco Presupuestal
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| ANTONIO
LORENA

AT T

VERSION: 01

FEeAlNLANILRIY | VMgl Vi | W

ANO: 2025
Requisitos para iniciar el procedimiento
N° Descripcion del requisito Fuente
01 |Cuadro de Necesidades def Area Usuaria Unidades Organicas
Secuencia de Actividades
Documentos S
. s - Unidad de Responsable
N Descripcion de la Actividad que se hinerile
generan Organizacion | (Puesto)
Programacion del Cuadro de Necesidades (CN), en
el aplicativo logistico (SIGA) a todas las unidades
orgénicas (centros de costo o Areas Usuarias def
HAL. Solicitud en el SIGA y en fisico adjuntando
fichas de trabajos, anexos, cronograma de
actividades, de Programacion antes de solicitar sus
cuadros de necesidades, debera de realizar una
depuracion del catalogo SIGA, con el fin de eliminar , .

1 |los items que se repiten y dejar habilitados los que | Soficitud ;\r Gido - gsp ecra!rstg’ en
se van a utilizar en este periodo. Ademas, brindara Wgramacki POrINEHn
el apoyo técnico a las unidades organicas para el
correcto llenado de los cuadros de necesidades, en
lo referente a: Historial de pedidos (gastos realizados
el periodo anferior), metas, fuente de gasto,

Centro de costos, especifica de gastos y todo lo
relacionado a la informacion que necesita para un
adecuado flenado del Cuadro de Necesidades.
ko ae Responsable
Determinar el Cuadro de Necesidades e ingresar al | necesidades ) del lenado dal
2 sistema logistico - SIGA (Tramitara la aprobacion ante | determinados, Area Usuaria el
las jefaturas) valorizados y Necasiiades
visados
Cuadro de ; .
3 Revisar y evaluar ef cuadro de necesidades necesidades ,grea de . Esp ecrahste_{ Ba
; rogramacion | Programacion
revisados
X Cuadro de
A necesidades ¢ w
o\Consolidar CN de areas usuarias consofidados /;\Drea de . Esp ec;a!:ste.:r en
i . rogramacion | Programacion
~ / (:nc!t.{ye -
AV, valorizacion)
A Cuadro de
Remitir CNC a Jefatura de Logistica para obtencion def | necesidades Area de Especialista en
marco Presupuestal consolidado Programacion | Programacion
remitido
; Aprobar y remitir el Cuadro de Necesidades st tal total | Area d Especialist
/| Consolidado a la Oficina Ejecutiva de Planeamiento P res_;{gues aLiig Prea & Pspec: &g 2R
Estratégico - OEPE, solicitando el Marco presupuestal femitido  —para, Frogramacion rogramacion
aprobacion
Recibir y evaluar la aprobacion del Marco Presupuestal | Marco Enapiiliss
(de no aprobar continuar con el item 8 , caso contrario | presupuestal OPP Prffsu Uesto
pasar al item 11) Evaluado P
Solicitud de -
Solicitud de Subsanacion del Marco Presupuestal subsanacion OFP gsp aelalisia on
i resupuesto
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[UI‘ID. NEANLAINMILNIY | VRl Viled

L

ANl Cobierno  Regional VERSION: 01
CUSCO EEEIE ANO: 2025
Secuencia de Actividades
Documentos :
5 2 L ; Unidad de Responsable
N Descripcion de la Actividad que se SIS
generan Organizacién | (Puesto)
g 5 subsanacion | ; ; Encargado del
9 Atender Solicitudes i Area Usuaria il dg del CN
Consolidar la subsanacion remitida por el area
usuaria. La Unidad de programacion en
10 coordinaciéon con el area usuaria y la OPP | subsanacion Area de Especialista en
apoyaran técnicamente para el ajuste del|consolidada Programacion | Programacion
presupuesto segtn el marco presupuestal que
propuso la OPP,
Remitir a la OPP |a subsanacion del érea usuaria| Subsanacién | Area de Especialista en
11 | solicitada atendida Programacion | Programacion
remitida
Informar formalmente la aprobacion de! Marco | Aprobacion del Especialista en
12 | Presupuestal por usuarios (CN aprobado, Input| Marco OPP Programacion
para el siguiente proceso) Presupuestal
Recepcionar aprobacion e informar al Area de|Marco Area de Especialista en
13 Programacion Presupuestal | Programacién | Programacion
aprobado
remitido
Registrar el Marco presupuestal aprobado e|CN y MP.|Areade Especialista en
14 | informar a Areas Usuarias registrado e | Programacion | Programacion
informado
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WM. TEARLANIIENIWY | P ReJUl VLo 1

AN Covicrro Regional gaug i~ BRI
CUSCO ERETE:S S e > ANO: 2025
Otros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica
hospital Antonio Lorena afio 2025.
Relacionados: PS01.01.03: Consolidado de los Cuadros de Necesidades de Bienes y servicios
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos Unidad de Firma y Seffo Fecha
Organizacion
Lic. Enf. Mery Condori Oficina de
Elaborado | Condori Planeamiento y (GOBIER) GUseo,
Por: Presupuesto - o] JospuReTo
Area de
WHganzEEiay Ui e s v
cérs-%%ggm RNE-01083
51 ENE 2028
Revisado |Economista Amandina Jefe de la Unidad
Por: Bellido Calanchi de Logistica COBIERNG HEGIONAL SUSCO
R P ITAL ANTONIO LORENA
ion Amprdina Bellds Calanchi
2 1 ENE 2028
Lic. Adm. Yuli Huarhua GOBIERMD REGIONAL LUSCE®, |
Zapata Jefe de fa Oficina | ““lGtbirar pupbaesuD CUSCO
de Planificacion y _
Presupuesto oemeceneen. 1. ey WS 8
Lic. Adm. Yuli Huarhys Zapats
JEFE DE LA OFICINA DE PLANEAMJENTO Y PRESUPUESTR
2 1 ENE 2026
Aprobado | M.C. Javier Cuno Vera | Director Ejecutivo GOBIERNQ g
GERENCIA pafiian USCo
Por: Y HOSEMAT g SALID Ciscy
|/ ENA ?02[‘
S e 1t i 0 f H i i i 1
M Al | 2 1 ENE ¢
Lﬂg q ‘rr ] VERA
c
Control de Cambios
Version Seccién del Procedimiento Descripcion del cambio
1.0 - Version Inicial del documento
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GOBIERNG REGIONAL

4l - e CiChigEl izl SO HosPmak o QF|G, PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
Gobierno Regional | AnTaNi :

o |VERSION: 01

de Cusco - A 2 \ARO: 2025

ANEXO 08
FIGHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Elaboracion del Plan Anual de | CODIGO PS01.01.04

Contrataciones- PAC VERSION 01

Datos generales del procedimiento

Objetivo del Establecer la programacion de las contrataciones de bienes, servicios y obras en la Unidad de
procedimiento | Logistica del Hospital Antonio Lorena.
Alcance del Desde la determinacion de los procesos de seleccion hasta la publicacion del Hospital
procedimiento Antonio Lorena.
 Ley N°32069 ley general de contrataciones Publicas
« Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.
* Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica fa Ley 32069, Ley de Contrataciones del
Estado
* Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Lineamientos para la
actualizacion del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Ptblicas y su Reglamento.
* Resolucion Directoral N° 0010-2025-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0002-2025-
Base Normativa EF/54.01 “Directiva que establece disposiciones para la elaboracion del Plan Anual de

Contrataciones”

* Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01; que aprueba la Directiva N° 0007-2025-
EF/54.01, Directiva para la programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras.

+ Decreto Legisfativo N° 1439 del Sistema nacional de Abastecimiento.

» Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

* DIRECTIVAS OECE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Confrataciones Publicas y su Reglamento.

* Ley N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.

Segmentacion del PAC 2026 (Plan Anual de Contrataciones) es una estrategia clave en la
nueva Ley de Contrataciones Publicas (Ley N° 32069), que clasifica los procesos seqtin
su cuantia y nivel de riesgo (estratégicos, criticos, operacionales, rutinarios) para definir
una estrategia de confratacion diferenciada, buscando optimizar recursos, reducir riesgos y
mejorar la eficiencia y oportunidad en la gestion de bienes, servicios y obras ptiblicas.

Plan Anual de Contrataciones (PAC): El PAC constituye un instrumento de gestion para
planificar, ejecutar y evaluar las contrataciones, el cual se articula con el Plan Operativo
Institucional y ef Presupuesto instifucional de la Entidad.

Especificaciones Téchicas: son la descripcion detallada de los requisitos y caracteristicas
fundamentales de los bienes, servicios u obras que una entidad necesita contratar, como
parte de la efaboracion del Plan Anual de Contrataciones (PAC).

Administrativa con Indicadores expresa de las causales que la originaron
Términos de Referencia (TdR): son un documento que define las especificaciones técnicas,
alcances, actividades y condiciones bajo las cuales se confratara un servicio o consulforia, 0s
TdR detallan lo que la entidad necesita y facilitan a los postores la preparacion de ofertas
precisas, asegurando una contratacion transparente y de calidad.

PAC: Plan anual de contrataciones

MP: Marco presupuestal

TDR: Término de Referencia.

EET: Especificaciones Técnicas

SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera

SIGA: Sistema Infegrado de gestion Administrativa

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

PLADICOP: Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas.
OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Ptblicas Eficientes
MINSA: Ministerio de Salud

SERS: Sistema de Envio y Recepcion del SIAF
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UO: Unidades Organicas,

PP: Programas Presupuestales

CMN: Cuadro Multianual de Necesidades
CEPLAN: Ceniro Nacional de Planeamiento Estratégico
APNORP: Asignaciones Presupuestales que No resuffan en Productos

SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado

Requisitos para iniciar el procedimiento

NO

Descripcion del requisito

Fuente

01

Cuadro Multianual de Necesidades (CMN) aprobado
por la Direccién Ejecutiva del Hospital Antonio Lorena

Unidades QOrganicas: Servicios, Departamentos,
oficinas y Unidades.

Secuencia de Actividades

Documentos

logistica

Ejecutiva del
HAL

e o Unidad de Responsable
N° Descripcion de la Actividad que se T
generan Organizacion (Puesto)
Determinar los procesos de seleccion .
de acuerdo a la Programacion del CMN y las Proceses e dipsiia - Especialista en
1 Vet il ! Plan Operati seleccion Programacion P i
elas establecidas en el Plan Operativo | yo,oonino oo Unidad de Logistica rogramacion
Institucional (POI)
) - Consolidacion del
Adecuar la informacién de los procesos de i | x i o
2 sefeccion registrados en el aplicativo SIGA a PAG cotn la. planti ’é} ,grea de . Esp ec;ans!fg &h
la plantilla del OECE %rgg%es a por el|Programacion rogramacion
Preparar y remitir a la jefatura de la Unidad | Informe Técnico-PAC | Area de Especialista en
3 de Logistica el informe técnico de sustento Programacion Programacion
adjuntando el Proyecto de PAC
Revisar el proyecto conjuntamente con los | Proyecto PAC UL/DA/OPP Jefe/a de
4 jefes de la Direccion de Administracion y la Oficina, Unidad
Oficina de Planeamiento y Presupuesto y Direccién de
Administracion
Solicitar a la Direccion de Administracion la | Nota Informativa Unidad de Jefe de Unidad
\ aprobacion del Plan Anual de Contrataciones Logistica
\(eAC)
}Remiﬁr y solicitar a fa Direccion ejecutiva del | Nota Informativa Direccion de Director/a
/ 'JHAL la aprobacion del Plan Anual de Administracion
- | Contrataciones (PAC)
Recepcionar, revisar y derivar a Asesoria Memorando Direccidn Director
Legal para la Proyeccion de fa Resolucion Ejecutiva def Ejecutivo
Directoral HAL
Revisar, coordinar, y visar proyecto de Remision de Asesoria Legal Aboaads
Resolucion de Aprobacion del PAC resolucion , gago
visada y expediente a Especialista
Direccion General
Firmar  Resolucion que aprueba el PAC sg‘rgf;gggfumnal —_—
institucional y remitir a la oficina de Logistica y romitido a oficina de Direccion Ejecutivo

Registrar y Publicar el PAC aprobado en el | PAC Institucional | Area de Especialista en
SEACE-OECE. aprobado y publicado | Programacion Programacion
Solicitar a la Unidad de Comunicaciones la| Areas usuarias : L
publicacion del PAC y la R.D. en la Pégina | informadas de fa g garg;acm gfgi‘;’ran’;sg%ne”
Web def Hospital Antonio aprobacion del PAC g 9
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COBIERNG REGIONAL 3 i LORENA VERSION: 01
USCO [EiEEY A ARO: 2025
Otros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica
hospital Antonio Lorena aiio 2025.
Relacionados: | PS01.01.04: Elaboracién del Plan Anual de Contrataciones- PAC
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos Unidad de Firma y Sello Fecha
Organizacion
Lic. Enf. Mery Condori | Oficina de
Elaborado | Condori Planeamiento y
Por: Presupuesto — Area
de Organizacion
Tasisp o 0.
Revisado |[Economista Amandina | Jefe de fa Unidad
Por: Bellido Cafanchi de Logistica
SOBIERNG RESIOUASUBES
AN TONIO LORENA
I .k'.
ot GO
11 tNE 2028
Lic. Adm. Yul " GOBIERNO REGIONAL CUSCO ™
Huarhua Zapata Jefe de la Oficina GERENCIA REGIONAL DESALUD CUSCO
g wr HOSPITALPANTY MORENA
de Planificacion y Y
Presupuesto PRI L. o). npmese ST (P
Q.%C Adse. Yuli Huarbda Zapata
/R (I (WA CIFICTNA D PLANEBMITEIT O 4 FRESURHESED - B,
1 ENE 2.
Aprobado | M.C. Javier Cuno Vera | Director Ejecutivo A SRR
Por: E’el Hospital Antomr@é;a s mprIoNAL DF SALD Clitco
orena - e
e YA cUNG vERR | L L
biRECTOR EJECUTIVO
R, 29650 ANE. 28696

Control de Cambios

Version

Seccion del Procedimiento

Descripcion del cambio

1.0

Version Inicial del documento
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5“:;[:..,“@”\“ Gobierno  Regional 2 4 E “ E;Ui‘::;;‘; ggg,‘s.lghp:l;:,qmmmu T FRESUFUESTV
CUSCO KB | ANO: 2025
ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL cODIGO PS01.01.05

PROCEDIMIENTO

Segmentacion de Contrataciones

VERSION |01

Datos generales del procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Clasificar las contrataciones incluidas en el PAC de la entidad contratante para definir el alcance de
la estrategia de cada contratacion, determinar el tipo de interaccion con el mercado a emplear,
optimizando de esta manera el uso de fondos publicos.

Alcance del
procedimiento

Desde fa solicitud de inclusion en el PAC hasta la presentacion del Requerimiento y asi coadyuvar
a la determinacion de la estrategia de contratacion, incluyendo el tipo de interaccién con el mercado
que debe tener cada contratacion. La segmentacion implica el uso de discrecionalidad para su
analisis por parte de los compradores publicos de la DEC, en el marco del articulo 27 de la Ley.

Base Normativa

* Ley N°32069 ley general de contrataciones Publicas

» Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.

* Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Lineamientos para fa actualizacion
del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Pablicas y su Reglamento.

* Reglamento de la Ley de Contrataciones del estado aprobado mediante Decreto Supremo 009-
2025-EF

* Resolucion Directoral N° 0010-2025-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0002-2025-EF/54.01
“Directiva que establece disposiciones para la elaboracion del Plan Anual de Contrataciones”

+ Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01; que aprueba la Directiva N° 0007-2025-EF/54.01,
Directiva para la programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras.

* Decreto Legislativo N° 1439 de! Sistema nacional de Abastecimiento.

+ Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

» DIRECTIVAS OECE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Pdblicas y su Reglamento.

+ Ley N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.

Segmentacion de contrataciones: Es la accion que clasifica las contrataciones en
Categorias para definir el alcance de la estrategia de contratacion, determinar el tipo de
interaccion con el mercado a emplear, optimizando de esta manera el uso de recursos.

Plan Anual de Contrataciones (PAC): EI PAC constituye un instrumento de gestion para
planificar, ejecutar y evaluar las contrataciones, el cual se articula con el Plan Operativo
Institucional y el Presupuesto institucional de fa Entidad.

Formulacion del requerimiento: Es la accion que, a partir de la necesidad del rea usuaria,
define de manera clara y objetiva aquello que se requiere contratar (bienes, servicios u

Obras).

Especificaciones Técnicas: Son la descripcion detalfada de los requisitos y caracleristicas
fundamentales de los bienes, servicios u obras que una entidad necesita contratar, como parte de
la elaboracion def Plan Anual de Contrataciones (PAC).

Administrativa con Indicadores expresa de las causales que la originaron
Términos de Referencia (TdR): son un documento que define las especificaciones técnicas,
alcances, actividades y condiciones bajo las cuales se coniratara un servicio o consulforia, os TdR
detallan lo que fa entidad necesita y facilitan a los postores fa preparacion de ofertas precisas,
asegurando una contratacion transparente y de calidad.

Estrategia de contratacién: Es un proceso (conjunto de acciones) de analisis estratégico de

las variables que influyen en la contratacion, para coadyuvar a la ohfencion de la optima

refacién calidad-precio y asi lograr el mayor beneficio o rendimiento posible con los fondos
publicos destinados a la contratacion, en aplicacion del principio de valor por dinero.

Interaccién con el mercado: Es un conjunto de acciones que se realizan como parte de fa
estrategia de contratacion, que tiene como objetivo determinar la existencia de oferta y con

ello, que existe pluralidad de postores que pueden competir, asi como permite perfeccionar el
Requerimiento, entre ofros aspectos relevantes.
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PAC: Plan anual de contrataciones
MP: Marco presupuestal

TDR: Término de Referencia.

EET: Especificaciones Técnicas

Siglas
MINSA: Ministerio de Salud

UO: Unidades QOrganicas,

PP: Programas Presupuestales

CMN: Cuadro Multianual de Necesidades
CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico
APNOP: Asignaciones Presupuestales que No resultan en Producios

SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera
SIGA: Sistemna Integrado de gestion Administrativa
MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

PLADICOP: Plataforma Digital para las Confrataciones Publicas.

OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes

SERS: Sistema de Envio y Recepcion del SIAF

SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado

Requisitos para iniciar el procedimiento

del Anexo N° 2 (De la Guia de Actuaciones Preparatorias del
OECE), a través del cual se aprueba el expediente de

N° Descripcion del requisito Fuente

El PAC debe aprobarse dentro de los quince (15) dias habiles

siguientes a la aprobacion del PIA.

La segmentacion no se aprueba mediante un documento | Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico
01 | especifico, sino que su resultado final se indica en el contenido | y los Créditos presupuestarios asignados a

cada entidad publica (OPP)- HAL.

contratacion.
Secuencia de Actividades
Documentos :
e fud Unidad de Responsable
N° Descripcion de la Actividad que se : Al
generan Organizacion | (Puesto)
. Area de
50 . ” Resolucion /| Programacion | Especialista en
N ecibir el Formato o Resolucion del PAC aprobado Eopiato Unidad de Programacion
LA F Logistica
1 f“/’ ﬁeaﬁzar la segmentacion de contrataciones, | Informe que | Area de Especialista en
j"%’f /| considerando los criterios de cuantia y condiciones en | contiene la | Procesos Contrataciones
= funcion al PAC 2025 actualizado en el marco de Segmentacion de
“la Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01{1], | Contrataciones
~\p | Resolucion Directoral que aprueba los Lineamientos
“7)i | para la actualizacion del
&/ | Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Ptiblicas
y st Reglamento. ]
La DEC (Dependencia Encargada de las| Cronograma para|Areade Especialista en
Contrataciones) o Area elabora un cronograma |la presentacion de | Procesos Contrataciones
estimado para la presentacion de los requerimientos | fos requerimientos
por parfe de las areas usuarias 0 areas técnicas |por parte de las
estratégicas, considerando los plazos necesarios para | areas usuarias
la realizacion de la interaccion con el mercado y la
estrategia de contratacion conforme los resulfados
obtenidos en la segmentacion
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Secuencia de Actividades

Documentos :
N° Descripcion de la Actividad que se g’:;:z?z:iién ;gz:::;gjsable
: generan

La DEC o Area nofifica a las éreas usuarias ef | Memorandum Unidad de Jefatura de fa
4 | cronograma con fechas limite para presentacion de | Circular Logistica Unidad de

requerimientos. Logistica
Otros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica

hospital Antonio Lorena afio 2025.
Relacionados: | PS01.01.05: Segmentacion de Contrataciones

Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos | Unidad de Organizacién | Firma y Sello Fecha
Lic. Enf. Mery Oficina de Planeamiento JONAL COSCD
Elaborado Condori Condori y Presupuesto - Area de BEaaLUD Giico
Por: Organizacion -

udor]

ARE" 15 UGRGANIZACION
QEP-GOST08  RNE-D1083

2 1 ENE 202

Revisado  |Economista Amandina | Jefe de la Unidad de
Por: Bellido Calanchi Logistica o8

E s AIONAL CUSCO
‘f" %ﬁﬁ DE SALUD - CUSCO
NTONIO LORENA

------------------- a

-_-" S H o l. s
ol
2 1 ENE 2026
. . GOBIERNO REGIONAL CUSCO™
Lie. Adm. Yuli GERENCIA REGIONAL/DBSALUD CUSCE”
i | ] ! BN =
Huarhua Zapata Jefe de la Oficina de aETPAToas. 1901 ENE 2028
Planificacion y N o il S
Presupuesto Wie. Adm. Yuli Berdrhua Zapata
R B DHCINNDE RUAMER W W HRESHRUEGFO)
Aprobado M.C. Javier Cuno Director Ejecutivo del
Por: Vera Hospital Antonio Loren i
41 ENE 2026

Controf de Cambios

Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio

1.0 - Version Inicial def documento
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SISTEMA DE ABASTECIMIENTO

FASE DE ACTUACIONES PREOPERATORIAS - HAL

APROBACION

ANUNCIO DE

CONTRATACION
FUTURS - HAL

Aras Encargada de laa
Confrataclongs comuniea a
lag areas usuarias &
sagmentaclon da aus
requerimientos ¥ CroRograma
qus Ineiuys plazo para remiic
&l raquatimlanto - HAL

MATRIZ DE SEGMENTACION DE BIENES Y SERVICIOS HOSPITAL ANTONIO LORENA

CUANTIA
&
Cuantia Alta
leyar o fgual al 10% dal manta

toital para ls confratacidn de
blanse ¥ gerdlclos - HAL

Cuantia Baja

Mencr o Igual 8l 10% del monko
total para Ia confratacion de
blanes ¥ pardlclas- HAL

» RIESGO

Riesgo Bajo Riesgo Alio
8] Deelarado deslerio
by Promedio de poatares:
Bienes: =3 posiores
Bienges: = 3 posfores
¢|Dlepeniblidad  Imiads  por
caracieristicas o gepecializacion

e e e e e e e
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ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL g't:agaefon de fge’rca;fo y CODIGO | PS01.01.06
| PROCEDIMIENTO | 122 inacion e valor VERSIGN | 01
estimado y/o referencial

Datos generales del procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Determinar el valor estimado y/o referencial de la contratacion, asi como la
existencia de pluralidad de marcas o postores y la posibilidad, o no, de distribuir
fa buena Pro - Unidad de Logistica del Hospital Antonio Lorena.

Alcance del
procedimiento

Desde la recepcion del requerimiento del area usuaria para la determinacion del
valor estimado y/o valor referencial hasta la obtencion de la Certificacion
Presupuestal por parte de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto - Unidad de
Logistica Hospital Antonio Lorena.

Base Normativa

* Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.

* Decreto Legislativo N° 1444, que modifica la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado

* Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica la Ley 32069, Ley de Contrataciones def
Estado

* Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba fos Lineamientos para fa
actualizacion del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

* Resolucion Directoral N° 0010-2025-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0002-2025-
EF/54.01 "Directiva que establece disposiciones para la elaboracion de! Plan Anual de
Contrataciones”

* Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01; que aprueba la Directiva N° 0007-2025-
EF/54.01, Directiva para la programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras.

* Decreto Legislativo N° 1439 del Sistema nacional de Abastecimiento.

« Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

« DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de fa Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

* Ley N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afto Fiscal 2026.

Definiciones

Habilitacion Presupuestal: Constituyen el incremento de los créditos
presupuestarios de una determinada actividad, meta, fuente y especifica de
gasto, con el fin de tenerlo disponible para libre afectacion, previa solicitud de
certificacion presupuestal.

Certificacion Presupuestal: Acto de administracion, cuya finalidad es garantizar
que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion,
para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado
para el afio fiscal respectivo, previo cumplimiento de las disposiciones legales
vigentes que regulen el objeto materia del compromiso

Indagacion de Mercado: es un proceso de recopilacion de informacién para conocer las
condiciones del mercado (proveedores, precios,

Determinaci6n del valor: valoracion aduanera de mercancias importadas o

Ia determinacion del valor econémico de una empresa.

Informacion Técnica sobre Valoracién en aduana: La valoracion en aduana es el
procedimiento aduanero aplicado para determinar ef valor en aduana de las mercancias
importadas.

La valoracion en aduana es el procedimiento aduanero aplicado para determinar el valor
en aduana de las mercancias fmportadas Si se aplica un derecho QU valoren, ef valor en

aduana es esenc:ai para,__ termipar el derecho pagadero por el producto importado.

S / STy
OFICINA DE PLANIFIGACION Y PRESUPUESTO ( / Pégma 59 de 87 AREA DE ORGANIZACION



| &l : RERIE o oot OFIC, PLANEANIENTO Y PRESUPUESTO
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PAC: Plan anual de contrataciones
MP: Marco presupuestal

TDR: Término de Referencia.

EET: Especificaciones Técnicas
CP: Certificacion Presupuestal
SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera

SIGA: Sistema Infegrado de gestion Administrativa

PLADICOP: Plataforma Digital para las Contrataciones Pliblicas.

Siglas OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes
MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

MINSA: Ministerio de Salud

SERS: Sistema de Envib y Recepcion del SIAF

CMN: Cuadro Multianual de Necesidades

CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico

APNOP: Asignaciones Presupuestales que No resultan en Productos

PP: Programas Presupuestales

SEACE: Sistema Elecironico de Contrataciones del Estado

Requisitos para iniciar el procedimiento

N°® Descripcion del requisito Fuente

Requerimiento de compra (Pedido de compra
SIGA), TDR, EETT o Expediente técnico,
Namero de PAC (certificacion presupuestal o
prevision presupuestal de corresponder)

01 Unidades Organicas.

Secuencia de Actividades

Documentos
N° Descripcion de la Actividad que se
generan

Unidad de Responsable
Organizacion | (Puesto)

Revisién del requerimiento (Pedido de
compra Formato SIGA).
El responsable verificara que todo
requerimiento que sea presentado
debera de cumplir con:

- El documento debe estar visado
por la Direccion de
Administracion
El Pedido de compras, Pedido de
servicio deberé ser presentado en
el formato del SIGA
El Formato de especificaciones
técnicas o formato de términos
de referencia segun
corresponda, deberd de ser
Hlenado correctamente.

Todo Requerimiento Debera
contar con el marco
Presupuestal.

De no cumplir con uno de los
requisifos el requerimiento sera
devuelfo en el acto.

Las coordinaciones de marco
presupuestal el area usuaria
debera de gestionarlo
directamente con la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto.

Requerimientos validados Area de Especialista  en
Programacion Programacion
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Secuencia de Actividades
: : Documentos ; '
N° Descripcién de la Actividad que se Umdaq de' . Penponcdl
Organizacion | (Puesto)
generan

5 Remitir solicitud de qopzacron mwtando_a los Inwtgpron Keaz do | Especialista en
proveedores a participar en el estudio de | remitida a . "

Programacion | Programacion
mercado proveedores
Verificar tas  cotizaciones  (actividades
econdmicas de los postores a través de la| Cotizaciones Jirea de Especidlista  en

i, SUNAT u otros medios, Verificacion de RN P | recibidasy o s
vigente, Verificacion de cotizaciones y revision | verificadas Argraniason | Fogramai
precios SIGA o SEACE, y otros docs. requeridos)

Remitir cotizaciones a usuario o area técnica | Cotizaciones |

4 para  evaluacion y  verificacion  del | remitidas Area de Especialista en
cumplimiento  de |os requisitos técnicos Programacion | Programacion
minimos
Evaluar y emitir opinion técnica sobre las | Cotizaciones

3 cotizaciones de ser necesario, de lo contrario | validadas Area Usuaria BEEp onsab{e dal

) g . Area Usuaria
da el visto bueno a la cotizacion sefeccionada.
Revisar precios historicos en el sector|Precios )

5 publico y privado (precios histéricos del|estimados y/o|Area de Especialista en
SEACE, SIGA, etc) y elabora cuadro|referencial Programacion | Programacion
comparativo obtenido

7 Elaborar el informe def estudio de mercado. Informe Area de Especialista en

presentado | Programacion | Programacion

6 |roaliza. modiento  oomoo. lecttnico o se | presupuestal |80 | Especite e

) - Programacién | Programacion
remite documento. solicitado
Otorgar marco presupuestal. La OPP revisara | Marco Oficina de
en que meta. De no existir marco |presupuestal | Planeamienio | Especialista en
presupuestal en la fuente, meta y clasificador | otorgado y Presupuesto | Presupuesto

9 deseado, se debera realizar las notas
modificatorias para la habilitacion del
presupuesto en la fuente, meta y clasificador
deseado.

Tramitar  Certificado  Presupuestal  y/o| Notfas Jefatura de la | Jefe/a de la
Prevision Presupuestal. Se solicitaraé la|Informativas | Unidad de Unidad de

10 | certificacion presupuestal en la Meta, fuente y | remitidas Logistica Logistica def
especifica de gasto indicada en la habilitacion HAL
presupuestal.

Revisa marco presupuestal y otorga| Certificado Oficina de
Certificacion ~ Presupuestal  y/o  Prevision | Presupuestal | Planeamiento
iy Jefe/a de la
11 | presupuestal y/o Prevision |y presupuesto
OPP
Presupuestal
aprobado
Elaborar el Resumen Ejecutivo (Se debera | Resumen : -
12 | de incluir fos formatos correspondientes) Ejecutivo grea de ” gsp ec:ahstq’en
e rogramacion rogramacion
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CUSCO EEEE e sl , |ANO: 2025
Otros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica
hospital Antonio Lorena afioc 2025.
Relacionados: PS01.01.06: Indagacion de mercado y determinacion del valor estimado y/o referencial
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos Unidad de Firma y Sello Fecha
Organizacion
Lic. Enf. Mery Condori Oficina de
Elaborado | Condori Planeamiento y
Por: Presupuesto — GOBIERN
Area é‘)e ref! i Yorefa° 10
NANEE i :SUWE$TO
Organizacion ‘ 1 ENE 2{]25_
CEP-G02604  RNE-01083
Revisado |Economista Amandina Jefe de la Unidad
Por: Beflido Cafanchi de Logistica RO REGIBNAL CUSED
GRS
: 2 1 ENE 2026,
"""""" lido Calanchi
~ DE LA UNIOAD DE LOGISTICA
Lic. Adm. Yuli Huarhua SOBIERNO REGIONAL CUSCH ™
5 GERENCIA R A
Zapata Jefe de la Oficina HOSPITEAN DR CLsCh
de Planificacion y ‘ 2 1 ENE 2026
Presupuesto SR s m s S 2
Lic. Adm. Yuli Husfhya Zapata
R DE LA QRICUA BE geaieAsisnTo ¥ PRESUPETS
Aprobado | M.C. Javier Cuno Vera | Director Ejecutivo
Por:
Controf de Cambios
Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio
1.0 - Version Inicial del documento
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CUSCO Q&R ANO: 2025

ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL | Aprobacion de Expediente de | CODIGO PS01.01.07
PROCEDIMIENTO | Contratacion VERSION 01
Datos generales del procedimiento
Objetivo del Formalizar las actuaciongs realizadas en fa‘ contratacion y copﬁrmar que el expedignte
procedimiento cumple con todo lo exigido por la normatividad de Contrataciones del Estado - Unidad
de Logistica del Hospital Anfonio Lorena.
Alcance del Desde la remision de la estrategia de coniratacion la hasta la aprobacion del expediente
procedimiento de contratacién y registro en el SEACE - Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.
+ Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.
+ Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General -
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.
* Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica la Ley 32069, Ley de Contrataciones del
Estado
* Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Lineamientos para la
actualizacion def Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.
B " * Resolucion Directoral N° 0010-2025-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0002-2025-
ase Normativa

EF/54.01 "Directiva que establece disposiciones para la elaboracion del Plan Anual de
Contrataciones™

* Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01; que aprueba la Diractiva N° 0007-2025-
EF/54.01, Directiva para la programacion Multianual de Bienes, Servicios y Qbras.

« Decrefo Legislativo N° 1439 del Sistema nacional de Abastecimiento.

* Ley N° 28411, Ley Generaf del Sistema Nacional de Presupuesto

» DIRECTIVAS OSCE, aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

« Ley N° 325613, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.

Expediente de Contrataciones: Conjunto de documentos y actuaciones que formalizan y
justifican la adquisicion de bienes, servicios u obras por una entidad. Inicia con la solicitud del
area usuaria y concluye con la ejecucion y cumplimiento total del contrafo, incluyendo
incidencias y posibles apelaciones.

Requerimiento: Es la solicitud formal de un area de la entidad para adquirir bienes, servicios
u obras.

Actuaciones: Incluye todas fas etapas del procedimiento, como la realizacion de consultas, la
formulacién de observaciones, la evaluacion de ofertas (técnicas y econémicas) y la
adjudicacion de la buena pro.

Documentacion de respaldo: Comprends fos estudios de mercado, las cotizaciones, las
certificaciones presupuestarias, los pliegos, los criterios de evaluacion y la resolucion que
aprueba la contratacion, entre otros.

Rol del expediente: Funciona como un registro histérico del proceso que permite la
fransparencia, la rendicion de cuentas y la revision por parte de auditores o postores.
Custodia: El 6rgano encargado de las contrataciones es quien custodia el expediente, aunque
durante el procedimiento de seleccion, su custodia recae en el comité de seleccion.

PAC: Plan anual de conirataciones

MP: Marco presupuestal

TDR: Término de Referencia.

EET: Especificaciones Técnicas

CP: Certificacion Presupuestal

SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera

SIGA: Sistema Integrado de gestion Administrativa

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

PLADICOP: Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas.

OECE: Organismo Especializado para las Conlrataciones Publicas Eficientes
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MINSA: Ministerio de Salud
SERS: Sistema de Envi6 y Recepcién del SIAF

CMN: Cuadro Multianual de Necesidades

CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico

APNOP: Asignaciones Presupuestales que No resuftan en Productos
PP: Programas Presupuestales

SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado

Requisifos para iniciar el procedimiento

Ne° Descripcion del requisito Fuente
01 Resumen Ejecutivo Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
Secuencia de Actividades
: Documentos ;
A Sl Unidad de Responsable
N° Descripcion de la Actividad que se S
generan Organizacion (Puesto)
Recibir Informe Ejecutivo con el Unidad de Jefe/a de la
1 expediente de contratacion (con la C.P| Expediente remitido Logistica Unidad de
incluida) y remite a la Oficina de| para aprobacion Logistica - HAL
Administracién para aprobacion
Revisa expediente de contratacion y Oficina de Jefe/a de la
2 aprueba expediente segtin formatos de | Expediente aprobado Administracion- | Oficina de
la OSCE HAL Administracion
- HAL
Recibe expediente aprobado y remite | Expediente derivado | Unidad de Jefe/a de fa
3 para el Registro Logistica Unidad de
Logistica- HAL
4 Registrar en el médulo de actos Exge;he(;?te f;ea d » Esp ectallstq ol
preparatorios del SEACE registrado rogramacion rogramacion
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V4 " BEEREE. Ul FLANCANIEN IV T FREOUFUVEO IV
V Gobierno  Regional [ AvTouio VERSION: 01

GORIERNG REGIONAL LORENA

CUSCO BN - U ANO: 2025
Otros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica

hospital Antonio Lorena aiio 2025.

Relacionados: | PS01.01.07: Aprobacion del Expediente de Contratacion

Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos | Unidad de Firma y Sello Fecha
Organizacion
Lic. Enf. Mery Condori | Oficina de
Elaborado | Condori Planeamiento y
Por: Presupuesto — oS R MAREGIONAL CUSCO,
Area de oricina §e PRTAENTO  bigsciuesy
Organizacion ‘

sesasagany

AREA DE DRGANIZACION

SEERGL RIS 1 ENE 7008

Revisado Economista Amandina | Jefe de la Unidad

Por: Bellido Calanchi de Logistica
Lic. Adm. Yuli B
.. GOBIERND REGIONAL TS y
Huarhua Zapata Jefe de fa Oficina GERENCIA REGIONAL msmuo%
de Planificacion y
Presupuesto

Aprobado | M.C. Javier Cuno Vera | Director Ejecutivo ? b OBIZRA0 REGION] L cusco
Por: ;) W T B LALTD COs

Z un"(ﬂRENA\coz ] ENE 20%:

Control de Cambios

Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio

1.0 - Version Inicial del documento
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NI Gobicrno  Regional sajud i f mmano e cION: 01

o LDRENA

ANO: 2025

ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Elaboracion y aprobacion de las | cOpIGO PS01.01.08

bases sin designacion de
miembros de comité de VERSION 01
seleccion

Datos generales del

procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Desarrollo de las Bases técnicas y su aprobacion - Unidad de Logistica del Hospital Antonio
Lorena.

Alcance del
procedimiento

Desde la recepcion del expediente de contrataciones aprobado hasta la aprobacion de las
bases - Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.

Base Normativa

* Ley N° 26842, General de Salud y sus modificaforias.

* Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas

* Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas aprobado mediante Decreto
Supremo N° 009-2025-EF

+ Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica la Ley 32069, Ley de Contrataciones del
Estado

* Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Lineamientos para la
actualizacion del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

* Resoluciéon Directoral N° 0010-2025-EF/54.01 que aprueba la Direcfiva N° 0002-2025-
EF/54.01 “Directiva que establece disposiciones para la elaboracion del Plan Anual de
Contrataciones”

+ Resolucion Direcforal N° 0022-2025-EF/54.01; que aprueba la Directiva N° (0007-2025-
EF/54.01, Directiva para la programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras.

+ Decreto Legistativo N° 1444, que modifica la Ley N° 30225.

« Ley N° 28411, Ley General def Sistema Nacional de Prestpuesto

« DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

+ Ley N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.

Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios en
general, consultoria en general, consultoria de obra o0 ejecuta obras.

Elaboracién de bases sin designacion de comité: Se refiere a la redaccion del documento
contractual por parte de la entidad contratante, sin que exista atin un comité de seleccion
designado para este proceso.

Aprobacién de bases: Es el acto formal de la méaxima autoridad de la entidad (o su
representante, como el Director de Administracion) para dar validez a estas bases, las cuales
no contaran con los miembros del comité para su aprobacion en ese momento.

Descripcion: Es el proceso de redaccion del documento que confiene las reglas,
especificaciones técnicas y procedimientos para tin proceso de contratacion pablica.
Responsable: La entidad contratante, que podria ser un area administrativa o la persona que
inicie el proceso, antes de que se designe formalmente un comité de seleccion.

Proceso: El documento de bases, una vez elaborado, debe ser sometido a la aprobacién de
la méxima autoridad, quien dara su visto bueno antes de que inicie el proceso de seleccion
con un comité o sin él.

PAC: Plan anual de contrataciones

O/C: Orden de Compra.

0/S: Orden de Servicio

TDR: Término de Referencia.

EET: Especificaciones Técnicas

CP: Certificacion Presupuestal

SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera

SIGA: Sistema Infegrado de gestion Administrativa

OSCE: Organismo Especializado para las Contrataciones Piblicas Eficienfes

SERS: Sistema de Envid y Recepcion del SIAF
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Requisitos para iniciar el procedimiento
N° Descripcion del requisito Fuente

01 Expediente de contrataciones aprobado

Oficina de Administracion.

Secuencia de Actividades

Documentos !
Py e Unidad de Responsable
N° Descripcién de la Actividad que se g
generan Organizacion (Puesto)

Recepcionar y determina si el proceso va | Genera documento Unidad de Jefesa de la
1 realizarse con comité de seleccion o va | segin decision Logistica Unidad de
estar a cargo de la Oficina de Logistica Logistica - HAL
Unidad de Jefe/a de la
2 Derivar el expediente de Expediente derivado al | Logistica Unidad  de
contrataciones. area de procesos Logistica - HAL
Desarrollo de las Bases y remision para | Proyecto de Bases de | Area de procesos |Jefe/a de la
3 aprobacion (Segun bases estandar | contratacion desarrollado | de sefeccion y Unidad de
vigentes publicadas en el SEACE) Conirataciones Logistica - HAL
Oficina de Jefe/a de Ia
4 Revision y aprobacion de las Bases Bases aprobadas Administracion Oficina de
del HAL Administracion
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'VERSION: 01
ARO: 2025

Otros

Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica
hospital Antonio Lorena ario 2025.

Relacionados: | PS01.01.08: Elaboracion y aprobacion de bases sin designacion de miembros de comité de

seleccion.
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos Unidad de Firma y Seflo Fecha
Organizacion
Lic. Enf. Mery Condori Oficina de
Elaborado | Condori Planeamiento y SORIERNO REGIONAL cusch
Por: [ _ oy QAL DEENUD CUdto
or: resupuesto oricin Toio LprENa | :
Area de : 1 ENE 2026.
Organizecion | fig i St G
CEP-OUQBM RNE-OI13‘63
Revisado [Economista Amandina Jefe de la Unidad
Por: Bellido Calanchi de Logistica TR REGIONAL CUSTO
e OlONAL DE SALUD - CUSCQ
NTONIQ LORENA
% S
........... o yffeaneseone "-'““[""E:
K Emﬂl AE LAUNIDADA‘E“ESG%%IE:( l .
9|1 ENE 2026
Lic. Adm. Yuli Huarhua
o GOTIERND
Zapata Jefe de la Oficina GERENCIA REGIDNA Nﬂ?ﬁiﬁﬁ?ﬁ?
de Planificacion y % ORENA £ 2026
Presupuesto A s s nmmnndl WV 21 ENE i
Lie. Adm. Yuii "'.-;LL_,E; éha.di”
JEFE DF LA OFICINA D pLale mmubif#ﬁ?&gfsg%
Aprobado | M.C. Javier Cuno Vera | Director Ejecutivo
Por:
2 1 ENE 2026.

Control de Cambios

Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio

1.0 - Version Inicial del documento
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COMERND REGIONAL

- Buaides [OFIL. PLANCAMIENTO Y PRESUPUESTO
. ANTONIO A

LORENA {VERSION: 01

CUSCO Rk %AﬂO: 2025
ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
Elaboracion y aprobacion de cODIGO PS01.01.09
NOMBRE DEL | bases con designacion de
PROCEDIMIENTO | miembros de comité de VERSION 01
seleccion
Datos generales del procedimiento

Objetivo del Designar a los profesionales que se encargaran del desarrolfo de las Bases técnicas y su
procedimienfo | aprobacion - Unidad de Logistica del Hospital Antonio Lorena.
Alcance del Desde el envio de la propuesta solicitando designacion de miembros del comité de
procedimiento seleccion hasta la aprobacion de las bases - Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.
« Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.
* Loy N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas
* Reglamento de la Ley General de Confrafaciones Pulblicas aprobado mediante Decrefo
Supremo N° 009-2025-EF
* Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica la Ley 32069, Ley de Contrataciones de/
Estado
* Resoluciéon Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Lineamientos para la
actualizacion del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley
Hase Normaliva General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

* Resolucion Directoral N° 0010-2025-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0002-2025-
EF/54.01 "Directiva que establece disposiciones para la elaboracion del Plan Anual de
Contrataciones”

* Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01; que aprueba la Directiva N° 0007-2025-
EF/54.01, Directiva para la programacion Muftianual de Bienes, Servicios y Obras

« Ley N° 28411, Ley General def Sistema Nacional de Presupuesto

+ DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en ef marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Regfamento.

+ Ley N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026

El comité de seleccion: Es el 6rgano auténomo, con independencia funcional y cuyas
decisiones son colegiadas; se encarga de la elaboracion de los documentos del procedimiento
de seleccion a su cargo, desde la formulacion de las bases hasta el consentimiento de la buena
pro.
Bases: Las Bases estan constituidas por un conjunto de disposiciones efaboradas al interior de
la Entidad y que tienen como objetivo dar a conocer las reglas que orientaran el procedimiento
de seleccion
Aprobacion de bases: Es el acto formal de la maxima autoridad de la entidad (o su
representante, como el Director de Administracion) para dar validez a estas bases, las cuales no
contaran con los miembros del comité para su aprobacion en ese momento.
Descripcion: Es el proceso de redaccion del documento que contiene las reglas,
especificaciones técnicas y procedimientos para un proceso de contratacion publica.
Responsable: La entidad confratante, que podria ser un area administrativa o la persona que
inicie el proceso, antes de que se designe formaimente un comité de seleccion.
Proceso: El documento de bases, una vez elaborado, debe ser sometido a la aprobacion de la
maxima autoridad, quien daré su visto bueno antes de que inicie el proceso de seleccion con
un comité o sin él.

Siglas

PAC: Plan anual de contrataciones

O/C: Orden de Compra.

O/S: Orden de Servicio

TDR: Término de Referencia.

EET: Especificaciones Técnicas

CP: Certificacion Presupuestal

SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera

SIGA: Sistema Integrado de gestién Administrativa
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| Anrono
4 LORENA

SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
SERS: Sistema de Envio y Recepcion del SIAF
Requisitos para iniciar el procedimiento
N° Descripcion del requisito Fuente
01 Expediente de contrataciones aprobado Oficina de Administracion.
Secuencia de Actividades
Documentos ;
= Sk gt Unidad de Responsable
N Descripcion de la Actividad que se ST
generan Organizacion (Puesto)
Envio de propuesta para la formacion de | Propuesta de Unidad de Jefe/a de la
1 comité de seleccion para 2 titulares y 2| profesionales remitida Logistica y Area | Unidad de
suplentes, Area Usuaria) y 1 fitular y 1 usuaria Logistica - HAL
suplente (Unidad de Logistica
. . ; ; o .. | Oficina de Jefe/a de la
9 ggcggg;?tga;eysggs;ggi los miembros eDSes;gif;?cmn de comité At Oticitia da
P del HAL Administracion
Efaborar la el Formato N° 04 — Designacion | Formato  N° 04 - | Unidad de Jefe/a de la
3 del Comité de Seleccion y remitir para su| Designacion del Comité | Logistica Unidad de
aprobacion de Seleccion Logistica - HAL
Oficina de Jefe/a de la
4 Aprobar Formato N° 04 — Designacion def | Formato  N° 04 | Administracién Oficina de
Comité de Seleccion Designacion del Comité | del HAL Administracion
de Seleccion
Area de Procesos | Especialista
5 Convocatoria del comité para la entrega | Convocatoria del comité | de Seleccion y del Area de
del expediente de contratacién de seleccion Contrataciones procesos
Entrega, recepcion del expediente de | Reunion con el comité y | Area de Procesos | Especialista del
6 contratacion y elaboracion de acta de|entrega de expediente | de Seleccion y Area de
instalacion (acta de instalacién) Confrataciones procesos
Desarrolio de las Bases y remision para| Proyecto de Bases de Comité
7 aprobacion  (Segun  bases  estandar | contratacion Comité especial ;
vigentes publicadas en el SEACE) desarrollado aspaclal
Oficina de Jefe/a de la
8 Revision y aprobacion de las bases Bases aprobadas Administracion Oficina de
del HAL Administracion
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Gobierno Regional

Otros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica

hospital Antonio Lorena afio 2025.

Relacionados: | PS01.01.09: Elaboracion y aprobacion de bases con designacion de miembros de comité de

sefeccion.
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos Unidad de Firma y Sello ' Fecha
Organizacion
Lic. Enf. Mery Condori | Oficina de
Elaborado | Condori Planeamienfoy  [SORIERNO REGIONAL CUS%QB
Por: Presupuesto — ke )i wr»uesw
Area de - _ 2 1 ENE 2026
Organizacion LICENAYlary Foherta Comiori Condorl

AREA DE ORGANIZACION
CEP-008804 . RNE-01083

Revisado |Economista Amandina Jefe de la Unidad
Por: Bellido Calanchi de Logistica

QIONAL SUSCO)
CCl NO EAL DE SALUD - CUSCO
HOSPIT l ANTOE\IO LORENA

-'ndma "Bellidlo Calanchi

AFE DE LA UNIDAD DE LOGISTICA 2 .I ENE 2026‘

Lic. Adm. Yuli &Mﬁcaxmok‘s@om{ttﬁm
Huarhua Zapata Jefe de fa Oficina . ",giﬂgggdgvsco
de Planificacion y

Presupuesto b i ¢

) 1 ENE 2028,

GEREW"QEgF!l ?
Por: T

Aprobado | M.C. Javier Cuno Vera | Director Ejecuﬁv@g GOBIERNO REs

ot 2 ..- o

. Ml D 1 ENE 2026,

C. VE
D‘RE EJFCU!TVD

Control de Cambios

Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio

1.0 - Versién Inicial del documento
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CONIERNO REGIONAL

WANRVAR e MY YRVIITNRIT WY IS Wy

A woseras OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

| ANTONIO

| LoRENA VERSION: 01

CUSCO Bt | |ANO:2025
ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL | Convocatoria e integracion del CODIGO PS01.01.10
PROCEDIMIENTO | procedimiento de seleccion VERSION 01

Datos generales de.

| procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Propiciar la mayor participacion de proveedor es del mercado para la obtencion de
un bien, servicio u obra en la oportunidad deseada y en fas mejores condiciones de
Precio y calidad - Unidad de Logistica del Hospital Antonio Lorena.

Alcance del

Desde su convocatoria hasta la publicacion de bases definitivas integradas (incluye la
elaboracion del cronograma y los documentos de procedimientos de seleccion, utilizando

procedimiento los documentos estandar aprobados por la OSCE- Unidad de Logistica Hospital Anfonio
Lorena.,
» Ley N° 26842, General de Salud vy sus modificatorias.
+ Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica la Ley 32069, Ley de Contrataciones del
Estado
* Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Lineamientos para la
actualizacion del Plan Anual de Conirataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.
ase Normativa |* Resolucion Directoral N° 0010-2025-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0002-2025-EF/54.01

“Directiva que establece disposiciones para la efaboracion del Plan Anual de Contrataciones”

* Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0007-2025-
EF/54.01, Direcliva para la programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras

« Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

* DIRECTIVAS OECE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

* Ley N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.

Convocaftoria: Es la primera fase del procedimiento de seleccion, donde la entidad publica publica
la oferta e invita a los proveedores a participar.

Requisitos: Se debe contar con el Plan Anual de Contrataciones aprobado y, en el caso de obras,
el expediente técnico y la disponibifidad del terreno.

Objetivo: Iniciar formaimente el proceso y hacerlo piblico para que los proveedores interesados
Se registren.

Integracion: Es la etapa donde se consolidan las bases del proceso de seleccién con las reglas
definitivas.

Proceso: Se realiza después de las consultas y observaciones, y consiste en incluir las respuestas
y modificaciones aceptadas en las bases originales.

Resultado. Se obtienen las "Bases Integradas”, que son ef documento final que contiene fodas
las reglas para la presentacion de propuestas. Una vez publicadas, no pueden ser modificadas
por ninguna otra autoridad, salvo por el Tribunal, quien puede declarar la nulidad def proceso.
Registro de participantes: En esta etapa, los proveedores que se enteraron de la convocatoria
se inscriben para presentar sus propuestas. Puede ser en una lista abierta (fodos los interesados)
o cerrada (solo los invitados).

Consulifas y observaciones: Fase previa a la integracion donde los proveedores pueden hacer
preguntas sobre las bases y, en su caso, formular observaciones para mejorar fos documentos de
la licitacion.

Presentacién de propuestas: Los proveedores presentan sus ofertas, que luego son calificadas
y evaluadas.

Otorgamiento de la Buena Pro: Es Ia fase final de la seleccion, donde se elige al proveedor que
presenta la mejor oferta segtin los criterios establecidos en las bases integradas.

SEACE: Sistema Efectrénico de Contrataciones del Estado

OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes
PAC: Plan anual de contrataciones

O/C: Orden de Compra.

Q/8: Orden de Servicio
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i ANTORIO

GOBIERNG REGIONAL EORENA VERSION: 01
CO EEEIES et ANO: 2025
TDR: Término de Referencia.
EET: Especificaciones Técnicas
Requisitos para iniciar el procedimiento
N° Descripcion del requisito Fuente
Elaboracion y aprobacion de bases sin designacion
01 Bases aprobadas de miembros de comité
Elaboracion y aprobacion de bases con designacion
02 BESES umteidds de miembros de comité de seleccion
Secuencia de Actividades
Documentos :
Zihes e Unidad de Responsable
N° Descripcion de la Actividad que se e _
generan Organizacion (Puesto)
Area de Procesos
1 Recibir el expediente aprobado Expediente recibido de Selecciony | Especialista de
Contrataciones | Procesos
Elaborar el cronograma del proceso arsa e Prqf: =R
2 Cronograma elaborado | de Seleccion y Especialista de
Contrataciones | Procesos
Registrar y publicar convocatoria Convocatoria  publicada | Area de Procesos
3 en ef SEACE-OECE de Seleccion y Especialista de
Contrataciones | Procesos
Oficina de Jefe/a de la
4 Aprobar Resolucion de conformacion | Formato N° 04 Administracion Oficina de
def comité de seleccion mediante el del HAL Administracion
Formato N° 04
Area de Procesos | Especialista
5 Convocatoria del comité para la entrega | Convocatoria del comité | de Seleccion y del Area de
del expediente de contratacion de seleccion Contrataciones procesos
Entrega, recepcion del expediente de | Reunion con el comité y | Area de Procesos | Especialista del
6 contratacion y elaboracion de acta de|entrega de expediente | de Sefeccion y Area de
instalacion (acta de instalacion) Contrataciones procesos
Desarroffo de las Bases y remision para| Proyecfo de Bases de Comité
7 aprobacion  (Segun  bases  estandar | confratacion Comité especial sy
vigentes publicadas en el SEACE) desarrolfado Spana
Oficina de Jefe/a de la
8 Revisién y aprobacion de las bases Bases aprobadas Administracion Oficina de
del HAL Administracion
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Gobierno  Regional :

2\ HOSPITAL
I ANTONIO

OFIC. PLANEAM[ENTO Y PRESUPUESTO

GOBIERNG REGIONAL LORENA | VERSION 01
CUSCO [CEuEL ANO: 2025
Oftros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica
hospital Antonio Lorena afio 2025.
Relacionados: | PS01.01.10: Elaboracion y aprobacion de bases con designacion de miembros de comité de
seleccion.
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Apellidos Unidad de Firma y Sello Fecha
Organizacién
Lic. Enf. Mery Condori Oficina de
Elaborado | Condori Planeamiento y
Por: Prestpuesto - N
Area de onvesto ]
Organizacion ? 1 ENE 2 026
CE ) T i
ARG L’.aNlImCEON
OEP-0CJ804  RNE-01083
Revisado |[Economista Amandina Jefe de la Unidad
Por: Bellido Calanchi de Logistica GomERNO HESIONAY, cusgo
NLO LORENA
2 1 ENE 2026,
<
Lic. Adm. Yuli Huarhua B ORRNO SRR
Zapata Jefe de la Oficina | GERENCIA REGIONBE SALUD CusCO
ips .y HOSPITA ! 0 LORENA
de Planificacion y @ % 1 ENE 2026
Presupuesto " S— e —
llic. Adm. Yuli Baarhua Zapata
JESE DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPIIESTD
Aprobado | M.C. Javier Cuno Vera | Director Ejecutivo CUSC
Por: del Hospital { S
Antonio Loren. 17 1 ENE 2026
------- !R('A -
Control de Cambios
Versioén Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio
1.0 - Version Inicial del documento
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COMERNG REGIONAL Gobierno REQIO O LK _:1 LORENA VERS'ON: 01
CUSCQO ey ARE | W  |ANO: 2025

ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL | Seleccion de proveedores por CODIGO PS01.01.11
PROCEDIMIENTO | procedimientos VERSION 01

Datos generales del procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Evaluar la mejor propuesta presentada que cumpla con lo establecido en las bases y la normativa
de contrataciones - Unidad de Logistica del Hospital Antonio Lorena.

Alcance del
procedimiento

Desde la Descarga de fas propuestas (que registran los postores en el SEACE) hasta el
Consentimiento de fa Buena Pro - Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.

Base Normativa

+ Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.

+ Decrefo Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica la Ley 32069, Ley de Contrataciones de!
Estado

* Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Lineamientos para la
actualizacion del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

* Resolucion Directoral N° 0010-2025-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0002-2025-EF/54.01
“‘Directiva que establece disposiciones para la elaboracion del Plan Anual de Contrataciones”

* Resolucién Directoral N° 0022-2025-EF/54.01; que aprueba fa Directiva N° 0007-2025-
EF/54.01, Directiva para la programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras

+ Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

« DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Piblicas y su Regfamento.

* Ley N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.

» Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

* DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas vy su Reglamento.

Buena Pro: La Buena Pro consiste en el acto administrativo cuya finalidad es declarar

Cual de las propuestas es la que ha obtenido el mayor puntaje dentro de un proceso de seleccion.
Consentimiento de la buena pro: El consentimiento de la buena pro se produce cuando
transcurrido el plazo previsto en el articulo 43 del Reglamento, ningun postor ha
impugnado dicho acto.
Proceso de seleccion de proveedores: es un planteamiento sistematico ufilizado por las
empresas para identificar, evaluar y elegir a terceros vendedores de productos o proveedores de
servicios. Comprende siete etapas principales, que van desde la determinacion de las
necesidades de las organizaciones hasta la gestion de la relacién con el proveedor. Todo ef
proceso garantiza que los proveedores satisfacen las necesidades y requisitos especificos de la
organizacion para sus operaciones. Esta metodologia se emplea habitualmente en fa indusiria
manufacturera, el comercio minorista, la construccion, la automocion y la sanidad.

SEACE: Sistema Electronico de Conirataciones del Estado

PLADICOP: Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas.

OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Ptblicas Eficientes
PAC: Plan anual de contrataciones

O/C: Orden de Compra.

0/8: Orden de Servicio

TDR: Término de Referencia.

EET: Especificaciones Técnicas

Requisitos para iniciar el procedimiento

NO

Descripcion del requisito Fuente

01 Consentimiento de la Buena Pro Seleccion de Proveedores

Secuencia de Actividades
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LA Cobierno  Regional iy VERSION: 01
(&{@)y de Cusco = ANO: 2025
Documentos :
ML Aol Unidad de Responsable
N° Descripcion de la Actividad que se o P
generan Organizacion (Puesto)
Area de Procesos
1 Descargar propuestas registradas en el | Propuestas de postores | de Seleccion y | Especialista de
SEACE recibidas Contrataciones | Procesos
Evaluar propuestas ; 588 091 10ee08
2 Propuestas admitidas de Selecciony | Especialista de
Contrataciones | Procesos
Calificar 'y publicar resultados de|Buena Pro oforgada y|Area de Procesos
3 evaluacion. publicada Proceso | de Seleccion y Especialista de
declarado desierto Contrataciones | Procesos
Area de Procesos
4 Elevar expediente al OECE (de darse el | Recurso de apefacion | de Seleccion y Especialista de
caso) recibido o atendido Contrataciones | Procesos
Verificar consentimiento de la Buena Pro Area de Procesos | Especialista de
5 (seguin plazo establecido en normativa de | Buena pro consentida | de Seleccion y Procesos
contrataciones) Contrataciones

OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPLESTO

Pégina 81 de 87

AREA DE ORGANIZACION




N

. HOSPITAL |

ANTONIO

FRAFNIN AT B 1 20N W e W RN e 18 WP LFTORE W)

OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

COBIERNO REGIONAL GObierrlo Regional LﬂRENA VERSJON: 01
CUSCO Ky N ANO: 2025
Otros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica
hospital Antonio Lorena afio 2025.
Relacionados: | PS01.01.11: Seleccién de proveedores por procedimientos
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Unidad de Firma y Sello Fecha
Apellidos Organizacién
Lic. Enf. Mery Oficina de
Elaborado Condori Condori Planeamiento y 10 REGIONAL CUSCO
Por: Presupuesto - Area : RRERA T
. ay CUPLESTO
de Organizacion
Fbore Cordor] Condol
{ G,;N ACION o
GEP-003304 ~ RNE-01083 ? 1 ENE 2026
Revisado Economista Jefe de la Unidad
Por: Amandina Bellido de Logistica SosiERNG REGIONAL CUSGE
Ca’anChi "l ONIO LORENA
~ . ELA UQSA%%E%&G?S%E%:C% 1
: 1 BN E 2826 )
Lic. Adm. Yuli Jefe de .i? Ol‘{qna COBERNO REGONALEISER
Huarhua Zapata de Planificacion y FERENCIA REGIONALQE SALUD CUSCD
Presupuesto ORENA 5 1 ENE 2026
Lic. Adm. Yuli bGarha Zapats
JEFY DE LA OFICINA DE PLAN‘E.AM[ENTO ¥ PRESUPUESTD
Aprobado M.C. Javier Cuno Director Ejecutivo  CUSCO
Por: Vera A\ e s peioNAL DESALED CRSCO .
) D 1 ENE 2026

e o

ML.C. | “1

o
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D Mpsh50 e 28696

Control de Cambios

Version

Seccion del Procedimiento

Descripcion del cambio

1.0

Version Inicial del documento
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: ANTONIO
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ANO: 2025

Ly
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CUSCO KRG o A
ANEXO 08

FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL | Gestion Administrativa de CODIGO PS01.01.12

PROCEDIMIENTO | Contrato VERSION 01

Datos generales del procedimiento

Objetivo del Suscribir el contrato de acuerdo al marco normativo y lo establecido en las bases y oferta del
procedimiento | proveedor - Unidad de Logistica del Hospital Antonio Lorena.

Desde la recepcion de la Buena Pro consentida hasta el registro y publicacién de la

Alcance del suscripeion del contrato (Incluye] a fiscalizacion posterior de la documentacion

procedimiento presentada por el proveedor adjudicado con la Buena Porque se efecuta de manera

paralela)- Unidad de Logistica Hospital Anfonio Lorena.

* Loy N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.

+ Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica la Ley 32069, Ley de Contrataciones del Estado

* Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Linearmientos para la actualizacion
del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Ptblicas y su Reglamento.

* Resolucion Directoral N° 0010-2025-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0002-2025-EF/54.01
“Directiva que establece disposiciones para la elaboracion del Plan Anual de Contrataciones”

* Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01; que aprueba la Directiva N° 0007-2025-EF/54.01,
Directiva para la programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras

o Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

« DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

+ Ley N°® 32513, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.

« Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesio

« DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Ptiblicas y su Reglamento.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacion

juridica dentro de los alcances de la Ley N° 30225 y de su Reglamento.

Gestion Administrativa del Contrato: es el proceso de administrar y supervisar un contrato a lo

largo de todo su ciclo de vida, desde la negociacion y creacion hasta su ejecucion y finalizacion.

Implica coordinar y monitorear todas las actividades para asegurar que se cumplan los términos

acordados, reducir riesgos y optimizar ef rendimiento y los resulfados.

Ciclo de vida del contrato: Se refiere a las diferentes etapas por las que atraviesa un contrato.

Creacion y redaccion: Se definen los términos, condiciones, objetivos y especificaciones de/

contrato.

Negociacion y aprobacion: Las partes discuten y acuerdan los detalles. Una vez que se llega a

un consenso, el contrato es aprobado y firmado por las partes autorizadas.

Contrato administrativo: Un tipo especial de contrato que involucra a una entidad publica y un

particular, o a dos entidades ptiblicas.

SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado

PLADICOP: Plataforma Digital para las Conlrataciones Publicas.

OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes

PAC: Plan anual de contrataciones

O/C: Orden de Compra.

0/S: Orden de Servicio

TDR: Término de Referencia.

EET: Especificaciones Técnicas

Base Normativa

by
&
el
g
4

o -»-é;f e

Requisitos para iniciar el procedimiento
Ne° Descripcion del requisito Fuente

01 Consentimiento de la Buena Pro Seleccion de Proveedores

Secuencia de Actividades
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_ i VERSION: 01
de Cusco ‘Aﬁo: 2025
Documentos : ;
- e sl Unidad de Responsable
N Descripcion de la Actividad que se VS
generan Organizacion (Puesto)
Recibir expediente de contratacion del| Expediente de Ja Buena | Area de Procesos
1 procedimiento de seleccion con Buena Pro | Pro consentida de Selecciony | Especialista de
Consentida Contrataciones Procesos
__ N Area de Procesos
: gsgi!ﬁ;irn tigtentfc:dad de los Documentos Céi ,ff,e;?;;ﬁ,?eﬁ Espec;ahsta de
validados SEASERE
del proveedor adjudicado
Solicitar presentacion de Area de Procesos
3 documentacion exigida segtin bases ; de Seleccion Especialista de
al proveedor adjudigcado ? Documento enviado Contratacionelé Prfcesos
Presentar la documentacion exigida para| Documentos para firma Proveedor
4 la suscripcion del contrato de contrato recibido Proveedor ganador de la
buena pro
Recepcionar y verifica cumplimientos Documentos Area de Procesos
5 de documentos recepcionados de Selecciony | Especialista de
Contrataciones | Procesos
Remite contrato a proveedor para la Area de Procesos
firma de no existir observaciones a fa de Seleccion y Especialista de
6 documentacion presentada (de existir | Documentos Contrataciones | Procesos
observaciones deberd de solicitar las | recepcionados
subsanaciones de los mismos Segun
plazo de la normativa vigente)
Remite contrato firmado Contrato con Visto | Unidad de Jefe de fa Unidad
7 Bueno de la Oficina de | [ ogistica de Logistica
Logistica
; Otorga el visto bueno al contrato Contrato con Visto | Asesoria Legal | Abogado
Bueno de Asesoria legal especialista
Suscricion def contrato Contrato firmado y . Jefe de la Oficina
9 suscrito Oficina de
administrativa Administracion
Registrar, publicar y archivar contrato Contrato publicado - | Area de Procesos | Especialista de
10 SEACE de Seleccion y Procesos
Contrataciones
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BN CGobicrno Regional o | R VERSION: 01
CUSCO [CERIEED ‘ ANO: 2025
Otros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica
hospital Antonio Lorena afio 2025.
Relacionados: | PS01.01.12: Gestién Administrativa del Contrato
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Unidad de Firma y Sello Fecha
Apellidos Organizacion
Lic. Enf. Mery Oficina de
Elaborado Condori Condori Planeamiento y
Por: Presupuesto — | gorie us
i BEREN Ui CUSCo
Area d‘e . Ort:.n L.« cr—%?ss‘ro R
Organizacion 2 1 ENE 2026
c1 o aCor {.;N Condori
CEP-OUQBM RNE;-GﬁimS?'
Revisado  [Economista Jefe de fa
Por: Amandina Bellido Unidad de ; Sk B
Cafanchi Logistica ' OGEE.?(;%%‘%S. FRsl
2 1 ENE 2026
I Tl

Lic. Adm. Yuli

&GO BRI >
Huarhua Zapata Jefe de la Gensr\;cfﬁé;‘g ooV
s HOSPITA BREL <0, = 2026
Oficina de o 2 7 ENE 2U4Q.,
Planificaciony ... -
Presupuesto  Lic. Adm. vulj i

Il mmwmwa'avm VT

Aprobado M.C. Javier Cuno Director
Por: Vera Ejecutivo @,

AH CHSCC
GERE mm PEIONAL DE S5 QP?;;SCQZ 1 FNE 20254

----------------------------------

MLC. JAVEA CUNO VERA
{w]] v EJECUTIVO
c 2650 RNE. 28696
Control de Cambios
Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio
1.0 - Version Inicial def documento

OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO Pagina 86 de 87 AREA DE ORGANIZACION



o 2
m g
BLUIE & QQEDUDD EPUSEEAIRETD A SEQIDZ) w =
I ugpadaney IBUESGNS sEjsandosg = %
QB BRLUSH =l
OIEIUGD JgILE C m
Fa LY
{ 1
i
i ELUENE B 8p O
: JUSNUEISSUCT | == =
1 JEDUYLIEN, I ]
i I =
“ 5] B —ﬁm_“,r-* w
= B i s \
“ 5 “I PRUALINAR ..M. m
' JUSLUNDT] i = o
i 1 W. =
| ) o B
BLLE | STUSWTEEOR DEQUDD S0 BLUY : = w
“ esed Jopasnced =p opusupduno Eied SopELUNIoD :m_uE_.ME_._uau m i
I B CJEqUD HOLLEA ap uonEuassud o a =)
g ! P FEpIpUEIne =
“ sy A seundacsy IEpSag B| JEOLLE, = W
o | AUQIIERIBE I =
1 a3exg’? =
ojenuogy | e =
|8 HGUISNG | == == -—=1 . =
" EuApatg Wu
L] g
" m (. =,
el sopsanoud = m m
B SIS0 A OIBIUGT  fale e e = sod opEuLy 2 B
[B DUSNG MSIA =0 = L
) DIRQUCD W W m
3=}
= o
1 2 [ 1
uniaoaRlid] &) .
B apua £ 0BT e e _w_mﬂﬂmtﬂmﬂ L @ =
|B DUSng SIS J80 e e 80 &=
J B Uga DIBguCT =3, '
Mu
| 29| m
ooy | 28| 8
[ NQuIsng = Bp m_.E_..mb.. m_ B =
||||||||||||| BN USD DIERUGT m m.

5207 O eURJO] OJUGIUY [BdSOR - 0JEUD]) 3P PARERSIULPY UGNSSD 7} b0 H0Sd -OjURJWipaI0id ap ol aq seweibeiq

G207 ‘ONV
Z vNIUOT | goshy op mwmzmwmw !..

H0 :NOISHIA DINOLNY | [euoiBay  ouiaiqog
0LSaNdNSadd A OLNIAINYANYI D140 WidSOH | Rl ".&”m“ .

g

MW 0L M A de Q@ nmoa O (I XX XXX . R



AU b VW W IR RN | W RiTiE T

HOSEITAL OFIC. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

ANTONIO

P
GOBIERNO REGIONAL GOblerno Reg]ona ! USEhTEa ‘; e _‘,‘ LORENA V%RSION: 01
CUSCO L] . e e {ANO: 2025

ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Compras de bienes o Servicios cODIGO PS01.01.13

Menores o igual a 8 UIT VERSION 01

Datos generales del procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Abastecer de manera oportuna aquellos bienes o servicios  exceptuados  del
marco de fa normativa de contrataciones - Unidad de Logistica del Hospital Antonio Lorena.

Alcance del
procedimiento

Desde la recepcion y verificacién de los requerimientos, evaluacion de las cotizaciones
presentadas por los proveedores menores o iguales a 8 UIT hasta la entrega a |a unidad
de adquisiciones para la generacién de la orden respectiva - Unidad de Logisfica Hospital
Antonio Lorena.

Base Normativa

« Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.

+ Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica fa Ley 32069, Ley de Conirataciones def Estado

* Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Lineamientos para la actualizacion
del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Plblicas y su Reglamento.

* Resolucion Directoral N° 0010-2025-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0002-2025-EF/54.01
"Directiva que establece disposiciones para la elaboracion del Plan Anual de Contrataciones”

* Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01; que aprueba la Directiva N° 0007-2025-EF/54.01,
Directiva para la programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras

» Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

« DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

« Ley N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.

+ Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

* DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de fa Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

Deﬁgiciones

Habilitacién Presupuestal: Constifuyen el incremento de Jos crédifos presupuestarios
de una determinada actividad, meta, fuente y especifica de gasto, con el fin de tenerlo
disponible para libre afectacion, previa solicitud de certificacion presupuestal.

Certificacion Presupuestal: Acto de administracién, cuya finalidad es garantizar que se
cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion, para comprometer
un gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo,
previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que requieren el objefo materia
del compromiso.

Compras de Bienes o Servicios Menores o Iguales a 8 UIT son adquisiciones que realiza el
Estado cuvo valor no supera el monto de 8 Unidades Imposifivas Tributarias (UIT). En 2025, con la
UIT de S/ 5,150, este fimite es de S/ 41,200. Estas contrataciones no requieren un procedimiento de
seleccion formal, sino que se rigen por procedimientos simplificados v por las directivas infernas de
cada entidad, siempre respetando los principios de fransparencia, eficiencia v competencia.

PAO (Programa Anual de Obtencion) de Adquisiciones: para elaborar primero se deben
identificar las necesidades a fravés de una encuesta de demanda v un analisis de prestipuesto.
Luego, se debe elaborar un cronograma detallado con las actividades especificas, incluyendo la
estimacion de costos, fa seleccion de proveedores, la definicion de los responsables de cada tarea
v las fechas limite. Finalmente, es crucial que el plan sea aprobado y cuente con la certificacion
presupuestaria correspondiente

SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado

PLADICOP: Plataforma Digital para las Contrataciones Ptiblicas.

OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes
PAC: Plan anual de conirataciones

0/C: Orden de Compra.

O/S: Orden de Servicio

TDR: Término de Referencia.

EET: Especificaciones Técnicas
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Requisitos para iniciar el procedimiento
N° Descripcion del requisito Fuente
01 Cotizaciones menores o iguales a 8 UIT Seleccion de Proveedores

Secuencia de Actividades

Documentos .
N° Descripcion de la Actividad que se g:;:i‘;z:ecién ;;e:gstig)sable
generan
y Recepcionar y derivar los documentos | Documento derivado | Unidad de Encargado de
al Area de Programacion. Logistica - HAL | verificacion
Recepcionar y revisar el requerimiento
que cumpla con los requisitos de la i 5
2 normativa (Pedido de compra—Formato | Expediente verificado fj\rea ga Espacaisia  en
SIGA, adjuntando las especificaciones fogramacion programacion
técnicas y/o términos de referencia de
ser necesario)
Iniciar estudio de mercado (Invitacion a | Invitacion remitida a|Area de Especialista en
3 proveedores del mercado (Plazo proveedores programacion programacion
maximo 2 dias habiles)
Verificar las cotizaciones (actividades
economicas de los postores a través de fa e
SUNAT u ofros mgdios, Verificacion de ; o ec:ahst'a' i
4 RNP vigente, Verificacion de cotizaciones y | Cotizaciones verificadas Area de . HIRgEaTRR
revisién precios SAP o SEACE, y otros progratacion
documentos requeridos. Asi como el valor
referencial sea iguales y/o menores a 8 UIT
5 FPrepara expediente para remitir al| Remite expediente Area de Especialista en
area usuaria para su validacion para validacion programacion programacion
Seleccionar al proveedor que cumpla con | Proveedor Area usuaria Técnico del
6 el TDR y/o EETT segtin corresponda. seleccionado area Usuaria
7 Elaborar Cuadro de resumen de estudio | Cuadro elaborado Area de Especialista en
de mercado programacion programacion
Tramitar Certificado  Presupuestal y/o
Prevision Presupuestal ante la Oficina )
Ejecutiva de Planeamiento Estratégico. De ] Area de ali
no existir marco presupuestal en la| Nota(s) Informativa(s) | programacion Efg;gﬁgg%ﬁn
8 fuente, meta y clasificador deseado, se|remitida(s)
deberéd de solicitar anfes de tramitar la
disponibilidad presupuestal la habilitacion
del presupuesto en |a fuente, meta y
clasificador.
Revisa marco presupuestal y oforga Certificado Oficina de Especialista en
9 Certificacion Presupuestal y/o Prevision Presupuestal y/o | Planeamientoy | presupuesto
presupuestal Prevision Presupuestal | Presupuesto
aprobado
Efaborar PAQ y Remitir expediente a la | Remite expediente Area de Especialista de
10 Unidad de Adquisiciones programacion Procesos
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ANO: 2025
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ANEXO 08

FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL | Requerimiento de compras por | CODIGO PS01.01.14

PROCEDIMIENTO | Acuerdo Marco VERSION 01

Datos generales del procedimiento

Objetivo del Abastecer de manera oportuna bienes contemplados en los catalogos electronicos de
procedimiento | acuerdo marco - Unidad de Logistica del Hospital Anfonio Lorena.

Alcance del Desde la verificacion del expediente de solicitud del requerimiento hasta la entrega a fa

procedimiento unidad de almacén - Unidad de Logistica Hospital Anfonio Lorena.

* Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.

* Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica la Ley 32069, Ley de Contrataciones del Estado

* Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Lineamientos para la actualizacion
del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

* Resolucion Directoral N° 0010-2025-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0002-2025-EF/54.01
“Directiva que establece disposiciones para la elaboracion del Plan Anual de Contrataciones”

* Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01; que aprueba la Directiva N° 0007-2025-EF/54.01,

Base Normativa Directiva para la programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras

» Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

» DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

o Ley N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.

* Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

* DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamentfo.

+ Loy N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Catalogo Electronico de Acuerdo Marco: Es una herramienta que permite gestionar la
Contratacion de bienes y servicios de un Convenio Marco, asi como la administracion de dichas
contrafaciones por parte de Entidades y Proveedores,

Acuerdo Marco: Es un metodo especial de coniratacion a través de Catalogos Efecironicos
de Acuerdos Marco, mediante el cual se realiza la contratacion sin mediar un procedimiento

de seéeccién, siempre y cuando los bienes y/o servicios a contratar formen parte de dicho
acuerdo.

Requerimiento de compras por Acuerdo Marco: es una solicitud formal de bienes o servicios que
una entidad publica realiza a través de un catalogo electronico preestablecido, donde ya se han
definido condiciones como precios, especificaciones v plazos con uno o mas proveedores. Este
proceso permite a las entidades gubernamentales adquirir productos directamente del catalogo,
agilizando la compra y racionalizando la contratacion pablica.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto
SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado
PLADICOP: Plataforma Digital para las Contrataciones Ptiblicas.
_ OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes
%y Siglas PAC: Plan anual de contrataciones
e O/C: Orden de Compra.
O/8: Orden de Servicio
TDR: Término de Referencia.
EET: Especificaciones Técnicas

i 7 v
oy
/s

(e OFICIADE

; pLANEANBNMOY E2l

Requisitos para iniciar el procedimiento

N° Descripcion del requisito Fuente

01 | Bienes que estan incluidos en el Acuerdo Marco Requerimiento Recibido

Secuencia de Actividades
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N° Descripcion de la Actividad que se g’r'g;:i?z:f: ion ?:: ;Jsc;g)sable
generan
Recepcionar y revisar e! requerimiento que
y cumpla con los requisitos de la normativa | Expediente Area de Especialista en
(Pedido de compra - Formato SIGA, | verificado Programacion Contrataciones
adjuntando las especificaciones técnicas)
; ; ; . | Valor referencial y|Areade Especialista en
2 ggfﬁ; T;;f; ‘;:[ g{’; ;Zf?ggggggéﬁgiiﬁcﬁzgz ficha técnica obtenida | Programacion contrataciones
3 | Validar ficha técnica con ef area usuaria Ficha técnica validada | Area usuaria Usuario
Tramitar Certificado Presupuestal anfe la Nota(s) ) L
Oficina de planeamiento y presupuesto. De | |nformativa(s) Area de Especialista en
no existir marco presupuestal en la fuente, remitida(s) programacion | conirataciones
4 | meta y clasificador deseado, se debera
solicitar antes de tramitar la disponibilidad
presupuestal fa habilitacion del presupuesto
en fa fuente, mela y clasificador
Revisa marco presupuestal y otorga |C.P. y/o Prevision | Oficina de Especialista en
5 | Certificacion Presupuestal Presupuestal Planeamiento y Presupuesto
aprobado Presupuesto
Fublicacion del requenmfento en‘ fa Proforma gen grada Area de =
6 |plataforma de catélogos efectrénicos | en (a Plataforma Perd | programacion Especialista en
de Acuerdo Marco Compras contrataciones
;| Verificar fos resultados de proformas Precio final Area de Especialista en
generadas (Sequin plazos de Ley) determinado programacion | contrataciones
Revisa marco presupuestal y otorga Certificado Oficina de Especialista en
9 Certificacion Presupuestal y/o Prevision Presupuestal y/o | Planeamientoy | presupuesto
presupuestal Prevision Presupuestal | Presupuesto
aprobado
1 | Elabora Orden de Compra O/Cy remite Orden de compra | Area de Especialista en
para validacion Elaborada Adgquisiciones Contrataciones
44 | Verifica, visa y remite la Orden de Orden de compra | Area de Especialista en
Compra O/C con el visto bueno Adquisiciones Contrataciones
12 Publicacion de orden de compra e informe| Estado de Orden de | Area de Especialista en
en la plataforma de Pert Compras compra: Publicado | aqquisiciones Contrataciones
Orden de compra | Area de Especialista en
13 Verificar aceptacion de proveedor éﬁf}g?adg gg 3,’ - Adquisiciones Contrataciones
Remite orden de compra a la Unidad de|Orden de compra|Area de Especialista en
14 |Almacén, Se debera de adjuntar el correo | remitida Adquisiciones Contrataciones

donde se remite la orden al proveedor.
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L)Jo—2=_ 21 ENE 2026,
oo A Bl
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Version
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ANEXO 08

_ FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTQ
NOMBRE DEL | Elaborar Orden de compray de | CODIGO PS01.01.15
PROCEDIMIENTO | Servicio VERSION 01

Datos generales del procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Elaborar Ias Ordenes de compra o de servicio para abastecer de manera oporfuna
Aquelfos hienes o servicios solicitadas por las areas usuarias para la operatividad del
hospital - Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.

Alcance del
procedimiento

Desde la recepcion de! expediente del Area de programacion, del Area de procesos
hasta la entrega al area usuaria o almacén - Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.

Base Normativa

» Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.

+ Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica fa Ley 32069, Ley de Contrataciones del Estado

« Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Lineamientos para la actualizacion
del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Pdblicas y su Reglamento.

+ Resolucion Directoral N° 0010-2025-EF/54.01 que aprueba la Direcfiva N° 0002-2025-EF/54.01
‘Directiva que establece disposiciones para la elaboracion del Plan Anual de Contrataciones”

* Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01; que aprueba la Directiva N° 0007-2025-EF/54.01,
Directiva para fa programacion Muftianual de Bienes, Servicios y Obras

+ Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

+ DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Piblicas y su Reglamento.

« Ley N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.

+ Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

+ DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Pablicas y su Reglamento.

* Ley N° 26411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Orden de Compra: es un documento formal que un comprador emite a un proveedor para solicitar
v detallar fa compra de bienes o servicios esnecificos. Sirve para establecer formalmente los
términos de la fransaccion, incluyendo cantidades, precios, fechas de entrega v métodos de pago,
evitando asi malentendidos v sirviendo como registro de la cperacion para ambas partes.

Orden de servicio: es un documento formal que detalla v autoriza la realizacién de un frabajo
0 servicio especifico, actuando como un contrato entre un proveedor v un cliente. Este documento
contiene informacion clave como la descripcion del servicio, los plazos, los costos asociados, los
términos v condiciones. v se utiliza para quiar la operacion v facturacion. Su propésito principal es
asequrar que ambas partes estén de acuerdo sobre lo que se va a hacer v bajo qué condiciones,
sirviendo como registro y hoja de ruta para el personal técnico y como comprobante para el cliente.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto

SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado

PLADICOP: Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas.

OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes
PAC: Plan anual de contrataciones

O/C: Orden de Compra.

O/S: Orden de Servicio

TDR: Término de Referencia.

EET: Especificaciones Técnicas

PAQ: Pian Anual de Obtencion

Requisitos para iniciar el procedimiento

N° Descripcion del requisito Fuente
01 | PAO Elaborado 8%(;:;_1pras de bienes o servicios menores o igual a
02 | Contrato Firmado Gestion Administrativa de Contrato

OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO Pa’gina 96 de 87 AREA DE ORGANIZACION




V- -

GOBERNO REGIONAL

Gobierno  Regional

de Cusco

| ANTONID
| LORENA

B UL |

VERSION: 01
ANO: 2025

AR LR R 0

SR S bt E i B

Secuencia de Actividades

NO

Descripcion de la Actividad

Documentos
que se
generan

Unidad de
Organizacién

Responsable
(Puesto)

Recepcionar PAO o contrato y revisar, El Area
de Programacion entregara ef expediente de
estudio de mercado de compras de bienes o
servicios al Area de adquisiciones para la
elaboracion de la orden respectiva. Asi mismo
el Area de procesos entregaré el contrato
derivado de los procesos de seleccion para la
generacion de las Ordenes correspondiente.
De presentar alguna observacién e
expediente sera devuelto para su correccion,
para que Ssea corregido y presentado
nuevamente.

Expediente
decepcionado

Area de
Adquisiciones

Jefe/a
Unidad
Logistica

de Ia
de

Deriva expediente al especialista para la
generaciéon de la orden que corresponda
La encargada de la Unidad de
Adquisiciones derivan al especialista para
la elaboracion de la orden. Si la orden
corresponde a un contrato con entregas

programadas procedera a efaborar su

Cuadro con el cronograma de entrega para
su control.

orden generada

Area de
Adquisiciones

Especialista en
programacion

Enviar orden al proveedor. EL
especialista que elaboré la O/C o O/S,
comunicara de inmediato, a través del
correo  electrénico, al  proveedor
adjudicado para que tome conocimiento y
comenzar a contabilizar el plazo de
entrega. Asimismo, derivara el expediente
a la oficina de economia para la verificaron
respectiva.

Nota(s)
Informativaf(s)
remitida(s)

Area de
programacion

Especialista en
contrataciones

Remitir orden segun corresponda. Una
vez que la Oficina de economia devuelve el
expediente es enviado al almacén si son
ordenes de compra, y al area usuaria si son
ordenes de servicios en ambos casos se
debera adjuntar la copia del correo remitido
al proveedor para el control de los plazos

orden enifregada al

almacén o al
Usuario

Area de
Adquisiciones

Especialista en
programacion

de entrega.

OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

Pagina 97 de 87

AREA DE ORGANIZACION




crnmrn?'mr,cn':x,\w : ::;:é::’ VgRSION: 01
ANO: 2025
Otros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica
hospital Antonio Lorena aiio 2025.
Relacionados: | PS01.01.15: Elaborar Orden de compra y de Servicio
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Unidad de Firma y Sello Fecha
Apellidos Organizacion
Lic. Enf. Mery Oficina de
Elaborado Condori Condori | Planeamiento y
Por: Presupuesto - SRR REGIonAL f{}"g}gq‘?o
Area d.e ~ OFICINA JPUES 1 EME 2026
Organizacion A A B
"r'a Condort Conddri
HGANIZACION
CEP—GU.Nvé RNE-D1083
Revisado  [Economista Jefe de la Unidad REGIONAL CUSEh
Por: Amandina Bellido | de Logistica BRECAREQIONAL OF ShluS  CISER
Calanchi 3 % 1 ENE 2026
ot elticto Calanchi
UE LA UNIDA.D DE LOGISTICA
_ , GOBIERNO REGIONAL CUSCO
Lic. Adm. Yuli GERENCI*?I%GIONA D& s%gp CUSCH
Huarhua Zapata | Jefe de la Oficina /) ™A 11 ENE 2026
de Planificacion y | eeeeecee. g 2. 1.
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ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Aplicacién de Penalidad CODIGO | Ps01.01.16

VERSION 01

Datos generales del procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Calcular las penalidades que corresponde por incumplimiento al contrato— Unidad de Logistica
Hospital Antonio Lorena.

Alcance del
procedimiento

Desde que el area usuaria informa sobre el incumplimiento y/o aplicacion de penalidad
hasta la ejecucion de fa penalidad - Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.

Base Normativa

» Ley N° 26842, General de Salud y sus modificaforias.

* Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica la Ley 32069, Ley de Contrataciones del Estado

* Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba fos Lineamientos para fa actualizacién
del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

* Resolucion Directoral N° 0010-2025-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0002-2025-EF/54.0'1
‘Directiva que establece disposiciones para la elaboracion del Plan Anual de Conirataciones”

* Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0007-2025-EF/54.01,
Directiva para la programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras

« Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

« DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Piiblicas y su Reglamento.

« Ley N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.

» Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

« DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de fa Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

Penalidad: La penalidad es aplicada cuando el contratista incurre en retraso injustificado en
la ejecucion de prestaciones que conforman el contrafo.

Orden de penalidad: es una sancion econémica impuesta por un incumplimiento contractual, ya
sea por retraso o por un cumplimiento defectuoso o parcial. Es un mecanismo que husca asequrar
el cumplimiento de las obligaciones y se aplica en contratos, especialmente en el ambito pablico.
Las penalidades deben estar esfipuladas previamente en el contrato, se calculan con base en el
monto del contrato y pueden deducirse de los pagos al contratista.

Penalidad OSCE: Se aplica por cada dia de atraso hasta por un monfo maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato o, de ser el caso, del item que debib ejecutarse. Cuando se
lleque a cubrir el monto maximo de la penalidad, la Enfidad podra resolver el confrato por
incumplimiento.

UIT: Unidad Impositiva Tributaria

SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado

PLADICOP: Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas.

OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Ptiblicas Eficientes
PAC: Plan anual de confrataciones

O/C: Orden de Compra.

O/S: Orden de Servicio

TDR: Término de Referencia.

EET: Especificaciones Técnicas

Requisitos para iniciar el procedimiento

N° Descripcion del requisito Fuente
01 | Acta de conformidad con observacion Conformidad del servicio
02 | Informe del Area de almacén Recepcion de bienes

Secuencia de Actividades

OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO Pégina 100 de AREA DE ORGANIZACION
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Documentos :
N° Descripcién de la Actividad que se il Resnonsable
generan rganizacion (Puesto)

Recepcionar informe sobre el incumplimiento
de contrato y aplicacion de penalidad. Fl Area
de procesos decepcionara el expediente para
la aplicacion de la penalidad. Sila penalidad|
corresponde por el afraso en fa entrega de una
orden de compra, la unidad de almacén ,
derivaré el expediente adjuntando lo siguiente) Informe de aplicacion Area de Procesos o
El informe de atraso en la entrega, orden de| de penalidad de Seleccion y Especialista de
1 | compra, guias y facturas del proveedor. S Contrataciones Procesos

corresponde a un servicio, el area usuaria
remitira el acta de conformidad de servicio
indicando la causal de la penalidad
adjuntando la orden de servicio debidamente
firmada y el informe del proveedor indicando)
la culminacion del servicio. Solo aplica para
Ordenes de compra o de servicio mayores 4
1UIT

Realizar el célculo de penalidad e
informar  al proveedor (De acuerdo a lo
establecido en los TDR y/o EETT (seccion
"aplicacion de penalidad") Se le
comunicara al contratista mediante carta
dirigida por ef jefe de la Unidad de .
2 | Logistica, notificandole via  correo Monto de penalidad | 1 1 procacos
institucional 'y oforgandole un  plazo de Sefeccion y Especialista de
maximo de q’os ( O?) dias hapr!es, para que Contrataciones Procesos

en caso exista disconformidad, presente
su descargo), de no presentar ningun
descargo dentro de los dos dias, se
Procedera a ejecutar la penalidad.

Emitirinforme (en caso el proveedor haya | Informe realizado Area de Procesos | Especialista de
d presentado descargo) de Seleccion y Procesos
Contrataciones

Ejecutar penalidades sobre la factura
correspondiente. De no haber presentado
descargo el proveedor © su descargo
presentado no ha sido acogido, se procede a
4 determinar el monto de la penalidad de i .y
acuerdo a lo indicado en el contrato y/o orden Penalidad aplicada greg (je P.r?"es"s )ESP ecidlista de
de compra ¢ orden de servicio; para luego ser EraCIBEVION ¥ fogeans

derivado al Area de adquisiciones para su Contrataciones
framite correspondiente

Ejecutar penalidades sobre [a factura
correspondiente. De no haber presentado
descargo el proveedor o su descargo
presentado no ha sido acogido, se procede a .
5 | determinarel monto de la penalidad de acuerdo | Documento derivado | Areg de

a lo indicado en el contrato y/o orden de compra Adquisiciones
u orden de servicio; para luego ser derivado a

Especialista en
adquisiciones y
Contrataciones

AREA DE ORGANIZACION
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Otfros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica

hospital Antonio Lorena afio 2025.

Relacionados: | PS01.01.16: Aplicacion de Penalidad

Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Unidad de Firma y Sello Fecha
Apellidos Organizacion

Lic. Enf. Mery Oficina de
Elaborado Condori Condori | Planeamiento y

Por: Presupuesto - o

Area de 1 &0

Organizacion Ll S

i T € 1 ENE 2026
AREALE ORGArasz\CION
CEP-008804  RNE-0igas
Revisado  [Economista Jefe de la Unidad
Por: Amandina Belfido | de Logistica
Calanchi GOBIERNG REGIONAL CUST

IORAL OF SALUD - CUSC
DR TTAL ANTONIO LORENA

oD C0

7 1 ENE 2026

v-3
(=

e AT Bl G
DE LA UNIDAD DE LOGISTICA

Lic. Adm. Yuli Jefe de la Oficina

Huarhua Zapata | de Planificacion y gmﬁocf’fﬁﬂ;?ﬁmomﬂﬁc& -

Presupuesto il ONIO\ORENA 9 1 ENE 2026

: 2 g s Za pata
¥ ‘bzﬂ\micmn DEMUARE A v % A RESUPLESTO

Aprobado M.C. Javier Cuno
Por: Vera

"~

6

i aoanit cosco 19 1 ENE 20

LT SR

M CD}i A u L igx,,q Vf—fﬁ;ﬁ"

Control de Cambios

Version Seccibn del Procedimiento Descripcién def cambio

1.0 - Version Inicial del documento
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NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
Recepcion y verificacion de CODIGO PS01.02.01
Bienes en General VERSION 01

Datos generales del procedimiento

Objetivo del Recepcionar de forma oportuna y obligatoria los bienes en el almacén central — Unidad
procedimiento | de Logistica Hospital Antonio Lorena.
Alcance del Desde que el area usuaria informa sobre el incumplimiento y/o aplicacion de penalidad
procedimiento hasta la ejecucion de la penalidad - Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.
+ Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.
+ Resolucion Jefatural N° 335-90-INAP-DNA, que aprueba el Manual de Administracién
de Almacenes para el Sector Publico Nacional,
+ Resolucion Jefatural N° 118-80-INAP-DNA, que aprueban Normas Generales del Sistema de
Abastecimiento, en lo que resulte aplicable.
B . + Decreto Supremo N°168-2020-EF, establecen disposiciones en materia de contrataciones
ase Normativa

publicas para facilitar fa reactivacion de contratos de bienes y servicios y modifican ef Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, que modifica el Reglamento de la Ley N° 30225,

« Ley N° 28411, Ley General def Sistema Nacional de Presupuesto

» DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

« Ley N° 32185, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2025.

Visto Bueno: Aprobacion que se consigna en un documento, ante una solicitud determinada, y
la cual sefiala que se han cumplido los requisitos pedidos, que no hay impedimentos para
permitir o solicitado y que se cuenta con el permiso necesario.

Area usuaria: es la unidad de una organizacion que solicita bienes, servicios u obras para satisfacer
sus objetivos y metas. Es responsable de definir las necesidades, justificar los requerimientos y
verificar fa conformidad técnica al finalizar la contratacion.

PECOSA: Es un documento fuente que tiene por finalidad sustentar ef registro contable por la salida
de bienes def almacén, ya sea para uso y consumo de la entidad o en su caso, para reflejar ef costo
de bienes vendidos.

Nota de Entrada a Almacén (NEA) es un documento inferno que certifica y registra el ingreso fisico
de bienes, insumos o activos a un almacén, independientemente de si provienen de una compra.
Sirve como soporte para legalizar ef inventario y realizar los asientos contables correspondientes.
Se uliliza para registrar ingresos de diversas fuentes como donaciones, transferencias, altas de
bienes 0 reingresos.

NEA: Nota de Entrada a Almacén

PECOSA: Pedido Comprobante de Salida.

PLADICOP: Plataforma Digital para las Contrataciones Ptblicas.

OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes
PAC: Plan anual de contrataciones

0/C: Orden de Compra.

O/S: Orden de Servicio

TDR: Término de Referencia.

EET: Especificaciones Técnicas

SIGA: Sistema Integral de Gestion Administrativa

Requisitos para iniciar el procedimiento

NO

Descripcién del requisito Fuente

01 | Orden de compra/Proveedor Area de Adquisiciones

02 Expediente de donaciones , transferencias y
ofros(Bienes, producidos en el HAL

Area de Adquisiciones- Unidad de Logistica

OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO Pagina 104 de AREA DE ORGANIZACION
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Secuencia de Actividades _
Documentos ;
N> | Descripcion de la Actividad que se g?;:?:?z:iién ;;e:ep; c:g)sable
generan
Verificar de la documentacion (Orden de
compra - Guia de Internamiento (O/C), guia de
1 remision, factura, pfOfOCO]O de anéh’sis, Documentos Area de almacén Encarlgiado de
especificaciones técnicas y ofros documentos verificados recepcion
de corresponder)
Recepcionar ¥ verificar bienes Ingreso fisico de los
Cuantitativamente, cualitativamente y realiza | pienes con Ia
2 un control de calidad. De ser necesario el documentacion Area de almacén Encar g'.é,’do s
usuario otorga la conformidad al bien. mcibida recepcion
Dar el visto bueno (V°B°) al bien|Documentos de Area usuaria Responsable
3 ingresado de corresponder ingreso con el visto del érea usuaria
bueno
Firmar documentos de recepcion (de no Documentos firmados | Area de almacén | Encargado de
4 | haber observacion a la recepcion de recepcion
bienes)
Informar a patrimonio del ingreso del | Activo codificado Unidad de Técnico de
5 activo, de ser el caso Coni:‘rol _ Patrimonio
Patrimonio
Derivar los bienes a fos ambientes fisicos | Cargo de recepcion de | Unidad de Encargado de
6 correspondiente, y la documentacion a la| pienes y documentos | almacen recepcion

jefatura de almacén

QFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
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Otros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica
hospital Antonio Lorena afio 2025.
Relacionados: | PS01.02.01: Recepcion y Verificacion de Bienes
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Unidad de Firma y Sello Fecha
Apellidos Organizacion
Lic. Enf. Mery Oficina de
Elaborado | Condori Condori | Planeamientoy | G
Por: Presupuesto — <%, A0
Area de IFICIN UPUESTO
° p 1 ENE 2026
Organizacién |......... o
L!CEI‘ [ \ouFa Condori Condord
4 UE GRGANIZACION
CEP-OOQEM RNE-01083
Revisado  [Economista Jefe de la Unidad
Por: Amandina Bellido | de Logistica NO REGIONAL CUSCDH
Calanchi (DR O S LORENA]
C D1 ENE 0%
e mandina Belliclo Calanchi
Ll JEFE DE LA UNIDAD DE LOGISTICA
Lic. Adm. Yuli Jefe de la Oficina GOBIERNO REGIONAL CUSCO™
Huarhua Zapata | de Planificacién y GEREQSL?ﬁEN%g?NE\USCG
Presupuesto ; 2 1 ENE 2028
lic. Adm ‘Ha Haar 2 Zapat
Jﬁi&mmmmm&mmmwmm
Aprobado M.C. Javier Cuno | Director Ejecutivo
Pas: Verm @@Géﬁ{r : ‘ 10 ONIO 4 RENCAECD
v " P ENE 2026
i~ 2 1 ENC
"M.C. IpwWE L'EJ' NO VERA
RECACR EJECUTIVO
z%ﬂo RMNE. 28698
Controf de Cambios
Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio
1.0 - Version Inicial def documento
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ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL | Internamiento de Registro de cODIGO PS01.02.02

PROCEDIMIENTO | Bienes VERSION 01

Datos generales del procedimiento

Objetivo del Ubicar los bienes en los ambientes y anaqueles correspondientes segtin caracteristicas de los
procedimiento | mismos — Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.

Desde la recepcion de los bienes por parte del encargado de fos amientes hasta su
ubicacion final dentro def ambiente que corresponde - Unidad de Logistica Hospital Antonio
Lorena.

Alcance del
procedimiento

» Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.

+ Resolucion Jefatural N° 335-90-INAP-DNA, que aprueba el Manual de Administracion
de Almacenes para el Sector Publico Nacional.

« Resolucion Jefatural N° 118-80-INAP-DNA, que aprueban Normas Generales del Sistema de

Abastecimiento, en lo que resulte aplicable.

Decreto Supremo Nro. 001-2026-EF que modifica la Ley 32069, Ley de Confrataciones del Estado

Resolucion Directoral N° 0006-2025-EF/54.01 que aprueba los Lineamientos para la actualizacion

del Plan Anual de Contrataciones 2025 en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de

Base Normativa Contrataciones Publicas y su Reglamento.

Resolucion Directoral N° 0010-2025-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0002-2025-EF/54.01

‘Directiva que establece disposiciones para la elaboracion del Plan Anual de Contrataciones”

* Resolucion Directoral N° 0022-2025-EF/54.01; que aprueba la Directiva N° 0007-2025-EF/54.01,
Directiva para la programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras

* Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

» DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en ef marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

« Ley N° 325613, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.

Custodia: Actividades realizadas para que las existencias conserven las mismas caracteristicas
fisicas y numéricas conforme fueron entregadas, garantizando el mantenimiento de sus
condiciones y caracteristicas durante el almacenamiento.

Internamiento se refiere a la accion de ingresar un bien al inventario fisico y contable de una enfidad
para su verificacion, control y registro.

Registro de bienes es el proceso de inscribir la propiedad y los gravamenes de ciertos bienes, tanto
muebles como inmuebles, en un registro publico para oforgarles sequridad juridica. Ambos
conceptos son fundamentales para la gestion y administracion de activos, aunque el primero es un
proceso interno de una organizacion y el segundo es un tramite legal externo.

Nota de Entrada a Almacén (NEA) es un documento intermo que certifica y registra ef ingreso fisico
de bienes, insumos o0 activos a un almacén, independientemente de si provienen de una compra.
Sirve como soporte para legalizar el inventario y realizar los asientos contables correspondientes.
Se utiliza para registrar ingresos de diversas fuentes como donaciones, transferencias, altas de
bienes o reingresos.

NEA: Nota de Entrada a Almacén

PECOSA: Pedido Comprobante de Salida.

PLADICOP: Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas.

OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes
PAC: Plan anual de contrafaciones

O/C: Orden de Compra.

O/S: Orden de Servicio

TDR: Término de Referencia.

EET: Especificaciones Técnicas

SIGA: Sistema Integral de Gestion Administrativa
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_ ANO: 2025
Requisitos para iniciar el procedimiento
N° Descripcion del requisito Fuente
01 | Bienes Recepcionados Recepcién de Bienes
Secuencia de Actividades
Documentos :
e oy Unidad de Responsable
N° Descripcién de la Actividad que se e :
uBriEcan Organizacion | (Puesto)
Recepcionar los bienes fisicos y 4 Area de Responsable de
1 | documentacion de ingreso (Orden de Compra) Bienes recepcionados | almacén Ambientes de
Almacén
Clasificar los bienes recepcionados segtin sus
caracteristicas y realiza la custodia hasta su | Bienes clasificados Area de Res,qonsabie -
Z istribucion find 608 Ambientes de
istribucion final. almacén AlmacdH
Registra la cantidad que ingresa en Ia tarjeta de ) Responsable de
3 gontrof visib{e y lo {:oloca junto a cada bien | piapas registrados Area c{e Ambier’?fes de
ingresado. Si es un bien nuevo se genera nueva almacén Almacén
farjeta de control visible.
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ANTONIO

Lo RS ‘ e VERSION: 01
COBIERNG REGIONAL 2 ' LORENA
USCO [ %_ |ANO: 2025
Otros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica
hospital Antonio Lorena aiio 2025.
Relacionados: | PS01.02.02: Intermamiento de Registro de Bienes
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Unidad de Firma y Sello Fecha
Apellidos Organizacion
Lic. Enf. Mery Oficina de
Elaborado Condori Condori | Planeamiento
: V' | cSoBIERNO REGIoNAL cuseo
Por: Presupuesto — ordE HPSPIAC Re HE CUsco
Area de ' B
Organizacion T T
G HA i Condori 2026
AREADE ORGA P
CES’-GUSBN“C f?:@%?gsa 2 1 ENE
Revisado  [Economista Jefe de fa Unidad
Por: Amandina Bellido | de Logistica
Cafanchi : O REGIONAL CUSCH
SRR RN | piE 008,
Anch ido Calanchi
Econ. A 5 &ddmm% e ancn
!
. , - GOBIERNO REGIONAL CUS
Lic. Adm. Yuli Jefe de la Oficina | gerexicis recionsiot SALUD CUSCO = 9026
Huarhua Zapata | de Planificacion y HOS A4 @ LORENA 2 1 ENC 20
Presupuesto -
FPbeconam ‘ ---------- o
ic. Adm. Yu arkua Zapata
JEFE DE B OFICINA DE PLANEAMIEr ¥ PRESUPUEST
Aprobado M.C. Javier Cuno | Director Ejecutivo CORERNATECIONAL EUSCO
Por: Vera S ﬂNiO LORENA
- é nnnnnnn 12 1 ENE 2026
THECIANTERT L o
1)

Control de Cambios

Versién

Seccion del Procedimiento

Descripcion del cambio

1.0

Versién Inicial del documento
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;C o TEeone. Rell

CUSCO REEtE

ik

B omenn | |VERSION: 01

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

ANO: 2025
ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
Distribucion de los Bienes desde | CODIGO PS01.02.03
el almacén Central VERSION 01

Datos generales del procedimiento

Obhjetivo del Abastecer a fos distintos usuarios de las diferentes unidades prestadoras de servicio, los
procedimiento | bienes adquiridos por el hospital — Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.

Alcance del Desde la recepcion de los cuadros de distribucion hasta la entrega a los usuarios finales -
procedimiento Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.

* Loy N°® 26842, General de Salud y sus modificatorias.

* Resolucion Jefatural N° 335-90-INAP-DNA, que aprueba el Manual de Administracion

de Almacenes para el Sector Publico Nacional.
* Resolucion Jefatural N° 118-80-INAP-DNA, que aprueban Normas Generales del Sistema de
Base Normativa Abastecimiento, en lo que resuite aplicable.

» Ley N° 28411, Ley General de! Sistema Nacional de Presupuesto

« DIRECTIVAS OSCE; aprobadas en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Piiblicas y su Reglamento.

« Ley N° 32513 Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026. .

PECOSA: Es un documento fuente que fiene por finalidad sustentar el registro contable por fa salida
de bienes del almacén, ya sea para uso y consumo de la entidad o en su caso, para reflejar el costo
de bienes vendidos.

SIGA: es una herramienta informatica que simplifica y automatiza los procesos administrativos en
una entidad del Estado y que sigue las normas establecidas por los Organos Rectores de los
Sistemas Administrativos del Estado.

Registro de bienes es el proceso de inscribir Ia propiedad y los gravamenes de ciertos bienes, tanto
muebles como inmuebles, en un registro piblico para oforgarles seguridad juridica. Ambos
conceptos son fundamentales para la gestion y administracion de activos, aunque el primero es un
proceso intemo de una organizacion y el segundo es un tramite legal externo.

Distribucion de Bienes desde el Aimacén Central: Implica un proceso estratégico que va desde
la recepcion de productos hasta su expedicion, utilizando la gestién de inventario y la logistica para
abastecer ofros almacenes o punifos de venta. Los pasos clave son: recepcion, almacenamiento
organizado (segun la rotacion del producto), preparacion de pedidos y envio, buscando opfimizar la
eficiencia y los costos operativos.

NEA: Nota de Entrada a Almacén

PECOSA: Pedido Comprobante de Salida.

PLADICOP: Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas.

OECE: Organismo Especializado para las Contrataciones Puiblicas Eficientes
PAC: Plan anual de contrataciones

0O/C: Orden de Compra.

0/S: Orden de Servicio

TDR: Término de Referencia.

EET: Especificaciones Técnicas

SIGA: Sistema Integral de Gestion Administrativa

Requisitos para iniciar el procedimiento

NO

Descripcion del requisito Fuente

01 | Bienes Recepcionados Recepcion de Bienes
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CORERNO REGIONAL ‘— 1|' ‘::)IR:;:‘ VERSION: 01
CuUsCoO M A !Aﬂo: 2025
Secuencia de Actividades
Documentos 2
5 L i _ Unidad de Responsable
N Descripcion de la Actividad g(g:li f:n Organizacién | (Puesto)
Recepcionar pedicfo de bienes en Area de Responsable de
’ formato SIGA, segun stock y/o cuadro de Pedido recepcionado | almacén recepcion
necesidades de las diferentes areas usuarias y,
deriva a jefatura
Realizar la verificacion del pedido y deriva . ; Responsable de
2 bara su atencion Peaiido aprobado Area de recepcion
almacén
Realizar el Pedido de Comprobante de Salida : Responsable de
3 | -PECOSA, enel SIGA, descargar en el Kardex | pasnsa realizada Area d’e Kardex
y remite la PECOSA a la jefatura para la firma almacen
correspondiente
Firmar la PECOSA , ; Jefatura de
4 Pecosa firmada Qﬁzco; almacén
Actualizar el Kardex 'y remite la PECOSA al Responsable de
usuario para la firma correspondiente y al . Area de
% lencargado del ambiente para su Kt SelkIEe — Kardex
preparacion
Firma la PECOSA y deriva al almacén para | Pecosa fimmada Srea usuaria | FESponsable def
6 ?‘fquner de fos bienes soficitado al arfa- Lstca
almacén
Prepara y acopia el pedido segun lo Pedido Listo Area de
indicado en la PECOSA y Actualiza tarjetas 6 S Responsable del
7| de control visible At
Reqgistra la cantidad que ingresa en la tarjeta de ) Responsable del
8 gontro! visr'bl_e y fo goloca junto a cada bien | gianas entregados Area d’e ambiente
ingresado. Sies un bien nuevo se genera nueva almacén
tarjeta de control visible.
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SCO

de Cusco

Ry THRRLIIE

| LORENA

VERSION: 01
ANO: 2025

Otros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica
hospital Antonio Lorena ano 2025.
Relacionados: | PS01.02.03: Distribucion de los bienes desde el almacén central
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Unidad de Firma y Sello Fecha
Apellidos Organizacion
Lic. Enf. Mery Oficina de
Elaborado Condori Condori | Planeamiento y
Por: Presupuesto -
Area de
Organizacion
05;3_9098:04 pﬁ?‘ﬁf—%?@azi 2 1 ENE 20,26
Revisado  Economista Jefe de la Unidad
Por: Amandina Bellido | de Logistica
alanohi 7 No AEGIONAL CUSe
ANTONIO LORENA 5
9 1 ENE 2020
I
L
odina |ioekleOn | g,
uarhua Zapata e Planificacion y ONALDE ‘
Presupuesto HOSPITA LORENA 2 i Ei gE 2026
T R Yl et 3 Taps
JHFE DE {5 OFICINA DEPU\MAM v Y PRESUPUES
Aprobado M.C. Javier Cuno | Director Ejecutivo
Por: Vera

@%m

Control de Cambios

Version

Seccion del Procedimiento

Descripcion del cambio

1.0

Version Inicial del documento
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| 8= ‘owwa  |VERSION: 01

A obRIerno  hegional Sgapy =
GOBIERNG REGIONAL ] S
CUSCQO et S

ANO: 2025
ANEXO0 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL | Disefio e Impresion de Formatos y | CODIGO P501.03.01
PROCEDIMIENTO | Folleteria Nueva. VERSION 01
Datos generales del procedimiento
Objetivo del Abastecer de nuevos formatos de impresion a los distintos usuarios de las diferentes

procedimiento | unidades prestadoras de setvicio — Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.
Alcance del Desde la recepcion del requerimiento de impresién de formatos nuevos hasta la entrega al

procedimiento almacén para el recojo por el usuario - Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.

« Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General -
decrefo supremo N° 04-2019-JUS

* Resolucion Secrefarial N° 063-2020-MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N° 288-

Base Normativa MINSA/2020/0GPPM, Lineamientos para fa Implementacion de la Gestion por Procesos en Salud

+ Ordenanza Regional que aprueba el ROF de la DIRESA Cusco fue la Ordenanza Regional N°
082-2014-CR/GR CUSCO del 10 de diciembre de 2014

o Ley N° 28411, Ley General del Sisterma Nacional de Presuptiesto

» Ley N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.

Impresién: Reproduccion sobre papel, tela, efc., de un texto, dibujo o figura mediante
Procedimientos mecanicos o digitales.

Diseiio e Impresién de Formatos: es el proceso de crear un disefio grafico para un producto fisico

Definiciones | 1 un folloto, cartel o tarjeta) y luego producirlo a través de fa impresion.
Formatos de Impresion: son las dimensiones determinadas que se usan para producir materiales
impresos.
Siglas

Requisitos para iniciar el procedimiento

NI Descripcién del requisito Fuente

rimiento del Usuario Unidades Organicas

e F g
uencia de Actividades
Documentos ;
N° Descripcion de la Actividad que se gmdaq' ge 3 I'\;esp onsable
generan rganizacion | (Puesto)

Recepcionar el requerimiento del usuario

solicitando impresion de nuevos formatos,
a lo cual se verificara que cumpla con los

£ ocumentos que auforizan su impresion Documento derivado | Jefafura de la _

= A \Elppsolucion de aprobacion del nuevo formato) Unidad de Jefe/a de la Unidad

ol WA derivar a la Area de Imprenta para su Logistica - HAL

S B 5

\ SYelaboracion e impresion

Recepcionar el pedido y programa Su Trabajo programado | Area de

elaboracion Imprenta

Responsable def
Area de Imprenta

S\ Verificar si existe los insumos para la Veerificacion de Area de
bklaboracion de los nuevos formatos; de no | insumos/soficitud de | Imprenta
Biaber insumos solicitara a la Area de insumos al

‘ Imacén los insumos, si no hay insumos en | almacén/Pedido de
1"el almacén solicitaré a la Unidad de Logistica | compra

para su compra.

Responsable del
Area de Imprenta
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. ANTONIO

e LORENA lVERSlON: 01

infernado los nuevos formatos impresos en el
almacén, se debera de informar al area usuaria
solicitante

ANO: 2025
 Secuencia de Actividades
Documentos - :
N° Descripcion de la Actividad que se gf’ :z?zggién f;:fsﬁab’e
generan _ 9 :
Realizar el disefio de los nuevos formatos | Disefio realizado Area de Operario de
4 | solicitados por el &rea usuaria Imprenta imprenta
2 Realizar el procedimiento de los nuevos formatos | Formatos impresos Area de Operario de
de impresion Imprenta imprenta
Dertivar las nuevas impresiones a la Formatos entregados a| Area de Bibarari e
Unidad de almacén para el retiro de por parte | almacén Imprenta inf o
6 del area usuaria. Asimismo, cuando se ha P
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=e

. ANTONIO

GOBIERNO REGIONAL GObierno Regional 1 : I LORENA ‘;’-E-R-S-Ib_N.:“(-H_. -
CUSCO ey i ' ANO: 2025
Otros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica
hospital Antonio Lorena afio 2025.
Relacionados: | PS01.03.01: Disefio e Impresion de Formatos y folleteria nueva.
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Unidad de Firma y Sello Fecha
Apellidos Organizacion
Lic. Enf. Mery Oficina de
Elaborado Condori Condori | Planeamiento y
Por: Presupuesto -
Area de
Organizacion FIRRONE. .| il s SSSE. . D
LIC Eius :ry Eﬂénr .—:J\{éJi -Agl:OIN Condori
VEAD Z
CEP.003504 ~ RNE-01063 21 ENE 2026
Revisado  Economista Jefe de fa Unidad
Por: Amandina Bellido | de Logistica
. zm-az. 20%
""" ina Bellido Calanchi
o fE LA UNIDAD DE LOGISTICA
GOBIERNO REGIONAL CUSCO
Lic. Adm. Yuli Jefe de la Oficina | GERENCIA RECIORAL DE SALUD CUSCO 2026
Huarhua Zapata | de Planificacién y 21 ENE aUel.
Presupuesto . caa s PRy
Lic. Adm. YuliHuar =~ Zapat
147 DE DA OFICINA DE PLANEARkiv 1w | PRESUPUESTD
Aprobado M.C. Javier Cuno | Director Ejecutivo
Por: Vera

2 1 ENE 2025

Control de Cambios

Version

Seccién del Procedimiento

Descripcion del cambio

1.0

Version Inicial del documento
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ANTONIO

AN Cobierno Regional ‘galud ,m oww | |VERSION:01
CUSCO el e "]; i ;‘.» F _|ANO: 2025
ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL Impresion de Formatos y cODIGO PS01.03.02
PROCEDIMIENTO | Folleteria Autorizada VERSION 01
Datos generales del procedimiento
Objetivo del Abastecer de formatos de impresion a los distintos usuarios de las diferentes unidades
procedimiento | prestadoras de servicio — Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.
Alcance del Desde fa recepcion del requerimiento de impresion de formatos hasta la entrega al
procedimiento almacén para el recojo por el usuario - Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.
« Loy N° 26642, General de Salud y sus modificatorias.
+ Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General -
decreto supremo N° 04-2019-JUS
* Resolucion Secretarial N° 063-2020-MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N° 288-
Base Normativa MINSA/2020/0GPPM, Lineamientos para la Implementacion de la Gestion por Procesos en Salud
+ Ordenanza Regional que aprueba el ROF de la DIRESA Cusco fue la Ordenanza Regional N°
082-2014-CR/GR CUSCO del 10 de diciembre de 2014
* Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
+ Ley N° 32513, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2026.
Impresion; Reproduccion sobre papel, tela, etc., de un texto, dibujo o figura mediante
Procedimientos mecanicos o digitafes.
Datiikicies Diseno e Impresion de Formatos: es el proceso de crear un disefio grafico para un producto fisico
i {como un folleto, cartel o tarjeta) y luego produciro a través de la impresion.
Formatos de Impresion: son las dimensiones determinadas que se usan para producir materiales
impresos.
Siglas
Requgs.'tos para iniciar el procedimiento
/ AN L Descripcion del requisito Fuente
L Ok ERequerimiento del Usuario Unidades Orgénicas
\SE
'M=3€ cuencia de Actividades
Documentos :
Ne Descripcion de la Actividad que se g’r" ‘:f:j.'z::.é 4 f;::s‘;g)s bl
generan 9
Recepcionar el pedido por parte del areg Area de Responsabie del
1 yuan‘a y programa su elaboracion Trabajo Programado | Imprenta Area de Imprenta
Veriﬁcacién_ ‘ de | Area de Responsable del
insumosy/solicitud  de | Imprenta Area de Imprenta
insumos al
almacén/Pedido de
compra
compra. ]
?e?hz?;re?!t procedimiento de Impresion | Formatos impresos }ﬂ.rea dt;) Operario de
| de los formatos. {npren a imprenta
“Rerivar las impresiones a la Unidad de | Formatos entregados a | Area de Operatio de
Imacén para el retiro de por parte del area | @lmacen Imprenta imprenta
i Jusuaria. Asimismo, cuando se ha internado los
| formatos en el almacén, se debera de
informar al &rea usuaria solicitante.
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SN Cobicrno  Regional & | ‘omws  VERSION:01
CUSCO [EEEy : ANO: 2025
Otros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica
hospital Antonio Lorena afio 2025.
Relacionados: | PS01.03.02: Impresion de Formatos y Folleteria Autorizada
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Unidad de Firma y Sello Fecha
Apellidos Organizacion
Lic. Enf. Mery Oficina de
Elaborado Condori Condori | Planeamiento y
Por: Presupuesto -
Area de
Organizacion 2 mdort Cond
L L\:ImamoN
RNE-01083
2 1 ENE 2026
Revisado  [Economista Jefe de la Unidad
Por: Amandina Bellido | de Logistica
Calanchi Bt S R e
ANTONIO LORENA
DIdgens 2 1 ENE 2026
BT
S
Conmio GO |
Lic. Adm. Yuli Jefe de la Oficina | G BiERne AETBRAVASCOL
- e GERE%@E!?“ DCLFS
Huarhua Zapata de Planificacién y Lr,cﬁ;;@ MAN RENA
ProSUpuesto (i IRV Zaata2 1 ENE 2026
HEDEMORCI A CRILRTO
AREADE ORGARIZACION
CEP-009804 ¥ RNE-01083
Aprobado M.C. Javier Cuno | Director Ejecutivo
Por: Vera 3 oy
2 1 ENE 2026
Control de Cambios
Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio
1.0 - Version Inicial del documento
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CUSCO EAgES e e /ANO: 2025

ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL | Impresion de Formatos y cODIGO PS01.03.03

PROCEDIMIENTO | Folleteria Autorizada VERSION 01

Datos generales del procedimiento

Objetivo del Abastecer de formatos de impresion a los distinfos usuarios de las diferentes unidades
procedimiento | prestadoras de servicio — Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.

Alcance del Desde la recepcion del requerimiento de impresién de formatos hasta la entrega al

procedimiento almaceén para el recojo por el usuario - Unidad de Logistica Hospital Antonio Lorena.

* Ley N° 26842, General de Salud y sus modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General -
decreto supremo N° 04-2019-JUS

* Resolucion Secretarial N° 063-2020-MINSA, que aprueba la Directiva Adminisirativa N° 288-

Base Normativa MINSA/2020/0GPPM, Lineamientos para la Implementacion de la Gestion por Procesos en Salud

* Ordenanza Regional que aprueba el ROF de la DIRESA Cusco fue fa Ordenanza Regional N°
082-2014-CR/GR CUSCO de! 10 de diciembre de 2014

o ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

» Ley N°® 32185, Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2025.

Impresion: Reproduccion sobre papel, tela, efc., de un texto, dibujo o figura mediante
Procedimientos mecanicos o digitales.
Disefio e Impresién de Formatos: es el proceso de crear un disefio grafico para un producto fisico

Definiciones {coma un folleto, cartel o tarjeta) y luego producirlo a fravés de fa impresion.
Formatos de Impresion: son las dimensiones determinadas que se usan para producir materiales
impresos.
Siglas
Requisitos para iniciar el procedimiento
N° Descripcion del requisito Fuente
01 | Requerimiento del Usuario Unidades Organicas

_.Secuencia de Actividades

e Documentos A
PeNoR Descripcion de la Actividad que se g?c;i?zgiién ;?:cfs t:g)sab!e
. 7 A generan g
%{ﬁé&epcionar el pedido por parte del éareq Area de Responsable def
h, A }sﬂaria y programa su elaboracion Trabajo Programado | Imprenta Area de Imprenta
Verificar si existe los insumos para fa| Verificacion de | Area de
7\ elaboracion de fos formatos; de no haber | insumos/solicitud de | Imprenta Erees; zgs,ii)‘i?eﬁ;
Ndsumos solicitara al Area de almacén los | insumos al

hsumos, si no hay insumos en el almacén | almacén/Pedido de
/3 o!icitaré a la Unidad de Logistica para su|compra
WNSA compra.

Realizarel  procedimiento de Impresion | Formatos impresos Area de

Operario de
de los formatos. Imprenta imprenta
Yorivar las impresiones a la Unidad de| Formalos entregados a | Area de Operario de

“gfmacén para el retiro de por parte del drea | almacen Imprenta imprenta

A formatos en el almacén, se debera de
informar al area usuaria solicitante.
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iVERSION (1}

AWO: 2025
Otros
Procesos PS.01.01 gestion de abastecimiento de bienes y servicios- unidad de logistica
hospital Antonio Lorena aiio 2025.
Relacionados: | PS01.03.02: Impresion de Formatos y Folleteria Autorizada
Anexos Diagrama de Flujo de Procedimiento
Nombres y Unidad de Firma y Sello Fecha
Apellidos Organizacién
Lic. Enf. Mery Oficina de
Elaborado Condori Condori | Planeamiento y
Por: Presupuesto -
Area de
Organizacion i e
; i ;g;é?& Condgr
Cerouzos ~ edioes |9 | ENE 2026
Revisado  |[Economista Jefe de la Unidad
Por: Amandina Bellido | de Logistica
Calanchi 1 %
Hi
Lic. Adm. Yuli Jefe de fa Oficina
Huarhua Zapata | de Planificacion ¥ | cenencisetion s ar chrob usco Free
Presupuesto HOSP . AMTONID, LORENA 2 .‘ ETF j_\j 5
lic Adn ol e zapaud
JEFE DE ¥R DFICINA DE PLANEAMIe i 0 ¥ PRESUPUES
Aprobado M.C. Javier Cuno | Director Ejecutivo
Por: Vera T VE A
2 1 ENE 2026
Controf de Cambios
Versién Seccion del Procedimiento Descripcién del cambio
1.0 - Yersion Inicial del documento
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